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Direccion del Libro y la Lectura

INSTRUCTIVO PARA LA POSTULACION
VIRTUAL
PARA LOS ESTIMULOS ECONOMICOS PARA
EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA
2019
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ESTIMULOS
E CULTURA
INSTRUCTIVO PARA POSTULAR A LOS
ESTIMULOS ECONOMICOS DIRIGIDOS AL LIBRO Y AL FOMENTO DE LA LECTURA 2019

El presente instructivo tiene por finalidad orientar al postulante en el proceso de postulacion en linea, desde el momento del
registro de usuario en la Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, hasta completar cada seccion del
Formulario de Inscripcion Virtual; asi como resolver cualquier duda que pueda surgir en dicho proceso.

1. Antes de iniciar con el registro de informacion, recomendamos los siguiente:

e Revisar detalladamente las bases del concurso al cual desea postular.

e Contar con toda la documentacion y los archivos indicados como requisitos obligatorios en las bases del concurso.

. Toda informacion registrada en el Formulario de Inscripcion Virtual tiene caracter de Declaracion Jurada. Solo al aceptar
los términos y condiciones del concurso podra continuar con su inscripcion.

. Algunas secciones o campos del Formulario de Inscripcién Virtual disponen de textos guia o textos explicativos que
orientan mejor al postulante. Se recomienda leerlos antes de ingresar un dato o adjuntar un documento.

. La Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura le permite llenar el Formulario de Inscripcion Virtual de

manera parcial; es decir, puede guardar automaticamente los cambios de su postulacion y luego seguir completandola,
editando datos o terminando de llenar los campos que faltan.



Este instructivo muestra los procedimientos para completar la informacion y/o datos de las secciones
genéricas o que se repiten en todos los Concursos. Sin embargo, el postulante podra encontrar alguna seccion
adicional en el Formulario de Inscripcion Virtual, que aplica Unicamente al concurso al cual esta postulando o
que se activa dependiendo del tipo de usuario con el que se haya registrado (persona natural o persona
juridica). Para dichas secciones, la l6gica del llenado de datos es la misma.

La Plataforma grabara y enviara la postulacion al Ministerio de Cultura Unicamente cuando el postulante haya
cumplido con ingresar al sistema toda la informaciéon y documentacion que requiere el concurso al cual
postula.

Verifigue que cada archivo adjunto contenga toda la informacion del proyecto solicitada en las bases del
concurso. En caso envie algun documento vacio o en blanco (sin contenido), la postulacién sera considerada
como NO recibida y el postulante NO podra continuar con las siguientes etapas del Concurso.

Una vez enviada la postulacién, el postulante NO podra editar la informacidon que ya fue consignada en el
Formulario de Inscripcién Virtual.

Cuando el Ministerio de Cultura reciba su postulacién, enviard un mensaje de confirmacién o constancia de
recepcion al correo electrénico del usuario, indicando los principales datos de la misma; asi como la fecha y
hora de recepcidn. Cabe sefialar que este mensaje no constituye admisibilidad.
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9 ESTIMULOS

CULTURA

1. ¢COMO POSTULAR A LOS CONCURSOS A TRAVES DE LA PLATAFORMA VIRTUAL
DE TRAMITES DEL MINISTERIO DE CULTURA?

PASO 1: Registro y/o creacion de cuenta del postulante

a. Ingrese al siguiente enlace:
http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados
Compatible con el navegador Google Chrome

b. Las personas que ya cuentan con usuario y contrasefia (es decir, aquellas que ya han utilizado la
Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura en los concursos de afos anteriores), deben

ingresar lo siguiente:
- Si postulan como Personas Naturales: ingresar el N° de DNI o N° de Carnet de Extranjeria (CE).
- Si postulan como Personas Juridicas: ingresar el N° de RUC.

Si no recuerda su contraseia, haga clic en el enlace “Recuperar clave”


http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

Haga clic aqui para
crear una nueva
cuenta, si es la primera
vez que utiliza la si
Plataforma

Plataforma Virtual de Tramites
del Ministerio de
Cultura

& | DNI, CE o RUC

Ingrese usuario:

*N° de DNI o N° de Carnet de Extranjeria (CE) —
para postular como Persona Natural

*N° de RUC — para postular como Persona
Juridica

& Contrasefia

=p Registrarse Recuperar Clave  e—

Haga clic aqui para
revisar nuestro
‘Instructivo para
Postular’

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Ingresar

Instructivoe para postular: Estimulos Econdmicos para el Libro y el

Mo soy un robot

Fomento de la Lectura

Concursos DIA: Guia de postulacién en linea

Haga clic aqui si no
recuerda su
contrasefia

EEC

ESTIMULOS
ECONOMICOS

CULTURA



c. Sihizo clic en “Registrarse”, aparecera una ventana para crear una cuenta de usuario nueva:

Tipo de Persona

Persona Natural

Perzona Juridics
Persona Natural

DATOS DEL USUARIO

En lalista
desplegable,
seleccione si desea
postular como
Persona Natural o
como Persona
Juridica y complete

los datos solicitados.

Tipe de Documento
DMl

Apellide Paterno

MNombres

Sexo

Hombre

Correo Electronico

Departamento

Seleccione

Fecha Macimiento

v DDVMM/AAAA
Provincia
v Seleccione

M° de documento

Apellido Materno

Teléfono

Direccion Legal

Distrito

v Seleccione

o Unico de
mientos
trativos

1

Luego de completar todos los
campos, haga clicen “crear
usuario” y el sistema enviara sus
datos de registro al mail
consignado.

Cuando complete datos
de un campo que
muestra una “lupa” al
costado, luego de
llenarlo, siempre haga
clicenlalupa, ya que el
sistema estd conectado
con RENIECy SUNAT, y
extraerd sus datos
desde ahi.

ESTIMULOS
ECONOMICOS
E EC CULTURA
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| ESTIMULOS

d. Revise el buzén de su correo electréonico para verificar que haya recibido correctamente el usuario y
contrasefa. Se recomienda revisar también el buzdn de spam o correo no deseado, en caso no haya recibido

los datos en su bandeja principal de correo electrénico.

2 Responder I'Ef{-l Responder atodos = Reenviar

sabado 09/03/2019 08:50 p.m.
plataformacultura@cultura.gob.pe
GENERACION DE CLAVE

Para LEGRAMDEZ77@GMAIL.COM

Estimado(a):

Se acaba de generar una clave para que pueda ingresar a la Plataforma Virtual de Tramite

Uspano: 45 khie—
Clave: ddi—

saludos cordiales.
MINISTERIO DE CULTURA




e. Luego de ingresar sus datos de registro (usuario y contrasena), active el check en la casilla “No soy un robot”
para hacer la validacidon de seguridad que el sistema requiere.

Plataforma Virtual de Tramites

del Ministerio de

Cultura
& 80685052
Begistrarse Recuperar Clave
™
~ \/ No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

ESTIMULOS
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f. En algunas ocasiones y de manera aleatoria, el sistema le pedira seleccionar imagenes especificas para validar su
registro. Luego haga clic en “verificar”

Selecciona todas las imagenes de

escaparates de tiendas

ESTIMULOS

(e ‘conomicos | EL Pero PRIMERO |



Plataforma Virtual de Tramites
del Ministerio de
Cultura
2 80685052
Registrarse Recuperar Clave

n Para finalizar la etapa del
' registro, haga clic en “Ingresar”

\/ No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Ingresar

A 4

ESTIMULOS
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PASO 2: Seleccione a qué Direccion desea postular

PERU Ministerio de Cultura Plataforma virtual de Tramites & Usuario: 80685052 -

APLICACIONES ALERTAS TRAMITES

Listado de Tramites Virtuales del Ministerio de Cultura

CCI A Circulacién Internacional de las Artes S Al P Solicitud de acceso a la informacién
Escénicas, Artes Visuales y la Misica publica
CUSCO Concursos Nacionales en Lenguas
Originarias
i DI A Concursos de la Direccion de Artes
Seleccione los Concursos

de la Direccidn del Libro y

la Lectura (DLL) ’ Concursos de la Direccion del Libroy la
Lectura

PERU  Ministerio de Cultura

! ESTIMULOS
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PASO 3: Seleccione la Convocatoria de su interés

PERU Ministerio de Cultura Plataforma virtual de Tramites

SELECCIONE LA CONVOCATORIA A LA CUAL DESEA POSTULAR:

& Usuario: 10479519507 ~

Regresar al inicio

ESTIMULOS FCONOMICOS PARA EL LIBRO Y EL. FOMENTO DE LA L ECTURA PREMIO NACIONAL DE LITERATURA

Seleccione la

convocatoria de los
Estimulos Econdmicos

PASO 4: Seleccione el Concurso al cual desea postular

e Segln como se haya registrado (Persona Natural: DNI/CE o Persona Juridica: RUC), el sistema

le mostrard Unicamente los concursos habilitados para su tipo de usuario.
e Haga clic en el concurso de su interés para continuar con su postulacion.

Concurso De Proyectos De Escritura De
Literatura Infantil ¥ Juwvenil

seleccione el concurso para comenzar con ka postulacion

Concurso De Proyectos De Fomento De La
Lectura Y La Escritura

Concurso De Proyectos De Programacion
Cuttural Vinculados Al Libro

Concurso Para La Movilidad De Autores,
Editores Y Mediadores De Lectura

EEC

ESTIMULOS
ECONOMICOS

CULTURA

| EL Pero PRIMERO |



PASO 5: Seleccione la categoria a la cual desea postular y redacte el

titulo de su proyecto

ESTIMULOS ECONOMICOS PARA EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA,

Concurso

CONCURSO DE PROYECTOS DE PUBLICACION

Categoria

Publicacion de libros de sutores(as) periancs{as) en paises de habla hispana

Publicacion de libros inedilos (en casiellano yo lenguas orpinarias del Pemi)

Fublicacion de rescates editoriales de autores persanos

Publicacion de traducciones (de lenguas extranjeras al castellano yio a lenguas onginarias del Perd)

Tituiky del Proyects de Postlatitn
Pullicacion ded Bbwo “Las Campanas™ de Juan Péez —

En asbte campo del Fonmulacio de inscipcion debe contiderar &l mismo tiulo qus indic G &n ol desanmilo de sy Proyscia. Tengs en cuossnis qus
ol thuly del proyesia o8 U rombns Qs Ushed b BRnE por des isade propi § MO se refees 8l noenbne 98l CONCUNG O CaBH0NE

Celaccione |
“categoria® de
sl interés

Cancelar

En este campo,
redacte el “titulo
de su proyectode
postulacion™

EEC

ESTIMULOS

ECONOMICOS

CULTURA

| EL Pero PRIMERO |



PASO 6: Lea atentamente cada punto de la Declaracion Jurada

Active el check para aceptar
todos los puntos de la
Declaracién Jurada

IMPORTANTE: DECLARACION JURADA:

El formularic de inzcripeicn tiene cardeter de DECLARACION JURADA e implica Is sceptacion expresa de los términos v condiciones
del presente concurso.

Declaro que los datos consignados en el presente formulario expresan la verdad.

Declaro haber leido y cumplir con |a totalidad de las bases del presente concurso.

Declaro no estar deniro de los supuestos establecidos en el numeral Vil de las bases del presents concurso.

Declaro, en caso el Proyecto sea declarado ganadeor, cumplir con todas lss obligaciones consignadas en el Acta de Compromiso.
Declaro gue el proyecto agui postulado no ha side beneficiario de los ‘Estimulos econémices para el libro v el fomente de Ia
lzctura’ de afios anteriores a la prezente convoestoris.

Declaro no haber renunciado a algin estimuls econémico otorgado el sfie snterior a la prezents convosstoria.

Declaro no tener obligaciones contractusles pendisntes con el Estado, informacidn crediticia negativa en Infocarp yio sentencia
firme sin cumplido de |a pena impuesta.

Declaro que mi postulacion al Concursa no geners un conflicta de intereses ni 22 enmarcan en 1as restriccionss establecidas en
el Articulo ¥° del Decreto Supreme N° -MIC.

Autorizo la crescion de una casills electronica, de acusrdo a lo establecide en el numeral 20.4 del articule 20 del Texto Unico
Ordenado de la Ley M° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, cuyo codigo de Usuario estara vinculado al N°
de DMl o RUC y correo electronice sefislados en el presents formulsrio. De darse el caso, asumo toda respensabilidad devenids
en el uso incomecto de Ia casilla electronica.

Autorizo que todo acto administrative wio comunicacidn generads como consecuencia de mi participacion en el presente
concurso, s me nofifique al corren electrénica consignade en este formulario.

Declaro que 2l Proyecta postulado no incluye monografias académicas, tesis académicas, tewtos cientficos. antologias,
compilaciones noticiosas y/o de columnas de opinion, textos escolares, diccionaries ni obras de referencia.

Declam que el Proyecto postulado se esta presentando solo 8 una categoriz del presente concurso,

Declaro que &l Proyecto postulado no ha sido publicado, ni parcial ni totalmente, en cualguier medio yie soports, fisice o digital.

@ Acepto y apruebo todos los puntos mencionados en esta seccion.

Regresar al Formulario Comenzar el registro

ESTIMULOS

ECONOMICOS
EEC CULTURA
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PASO 7: Ingrese los datos del postulante

a.

b. Complete todos los campos que falten con informacion vera

PERU Ministerio de Cultura

ion de libros inéditos {en castellano y/o lenguas originarias del Pera)
Titulo del Proyects de Postulacidn:
Publicacion del libro "Las Campanas” de Juan Pérez

DATOS DEL PARTICIPANTE

RUC Razdn Social

& Usuario: 10479519507 -~

Regresar a la Bandeja Principal

Actualizar Titulo

N° Partida Registral o Electrinica

10479519507 SALINAS ZAVALETA CESAR 12245672
Direccidn Legal Principal rubro o actividad de su empresa Fais desds donde postula
CALLE FRAMCIA 820 OFICIMNA 102 EDICION DE LBROS PERUANDS PERU
Dielbe coincidir con |a direccion que figura en su ficha RUC — SUNAT. La dirsccion de su ficha
RUG debe 2stsr zotuslizads y vigente, 25 deoir, debe e |2 dirzccidn zetual 22 13 Institucidn.
Departamento Provincia Distrita.
AYACUCHD T HUAMTA v LURICOCHA v
Tipo Do W de docurmento Apelido Paterno Ap=lido Materno MNombres Seaxo
DI ¥ 47951252 E ORE BENITES ANA ROSSMERY Mujer ¥
Diepartamento Provinzia Distrito. Celular 1 Celular 2
AYACUCHD T CANGALLD ¥ PARAS T G572052181 78562314
Telfono Fijo Correo Electrénico Principal Corree Electrénico Secundaric
:IEE\EESQTM ANABENITES@EDITORIAL COM AMITAZIEGMAIL COM

Estz comeo estara vinculzde a su casilla electrdnica para recibir notificaciones scbre &l

CONCUrso

EEC

ESTIMULOS
ECONOMICOS

CULTURA

En esta seccion apareceran llenados los campos que el sistema extrae de RENIEC (si postula como persona
natural) o SUNAT (si postula como persona juridica), los cuales deben estar vigentes y actualizados.



c. Encaso no se hayan completado todos los campos obligatorios requeridos, el sistema sefialara en recuadro
rojo agquellos que estan faltando llenar, indicandole que NO podra continuar con su postulacidon hasta que
sean completados.

Verifique y complete los campos obligatorios
gue el sistema resalta con un recuadro rojo para
que pueda continuar con su postulacidn

s |EL Peru PRIMERO |
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PASO 8: Documentos OBLIGATORIOS que debe adjuntar

a. En esta seccion debe adjuntar cada documento que le indica el sistema.

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBE ADJUNTAR

IMPORTANTE: Verifique que cada archivo adjunto ga toda la inf ion del proyecto solicitada en las bases del concurso. En caso envie algin documento vacio o en blanco
(sin ido), la postulacién sera iderada como NO recibida y el p I NO podra i con las siguit etapas del concurso.

En los recuadros
color “amarillo”,

: PROYECTO DE POSTULACION: Cargue el archivo de su Proyecto de postulacién. El documento debe estar en formato Word y debe contener todes los puntos solicitados en el numeral 10.3 de las bases.

leala Seleccionar WORD

. .z
descripcién del
d ocu mentO q u e CRONOGRAMA: Cargue el archivo de su Anexc 1 — Cronograma. El documento debe estar en formate Excel y debe contener todos aspecios considerados en el modelo publicado en la pagina web de los Estimules

Econdmicos

se solicita

Guardar Archivo

Seleccionar EXCEL

PRESUPUESTO: Cargue el archivo de su Anexo 2 — Presupuesto. El documento debe estar en formate Excel y debe contener tedos aspectos considerades en el modelo publicado en |z pagina web de los Estimulos
Econdmicos

Seleccionar EXCEL Guardar Archivo

i
|

eTome en cuenta el formato de archivo
(Word, Excel, PDF, etc.) que se solicita para
gue el sistema no lo rebote y lo cargue
correctamente.

eHaga clic en “Seleccionar” y busque el
archivo que cargara al sistema.

ESTIMULOS
= e ‘conomicos | EL Pero PRIMERO |

CULTURA
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PRESUPUESTO: Cargue el archivo de su Anexo 2 = Presupuesto

Si el archivo cargd Eeonbmicos

correctamente,

aparecera el icono

“ararchivo”yal [ e @ E&W@

hacer clicen él, el 1

documentose

puede descargar, El postulantetambien puede cambiar
elarchivo que cargd al sistema,
haciendoclicen el icono "Editar”

ESTIMULOS

EEC PRy |EL Pero PrIMERO |
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b. Una vez que haya adjuntado todos los documentos obligatorios, haga clic en “Enviar Postulacion”

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBE ADJUNTAR

IMPORTANTE: Verifique que cada archivo adjunto contenga toda la informacion del proyecto solicitada en las bases del concurso. En caso envie algin documento vacio o en blanco
(sin contenido), la postulacion sera considerada como NO recibida y el postulante NO podra continuar con las siguientes etapas del concurso.

PROYECTO DE POSTULACION: Cargue el archivo de su Proyecto de postulacion. El documento debe estar en formato Word y debe contener todos los puntes solicitados en el numeral 10.3 de las bases.

“er Archivo Editar @

CRONOGRAMA: Cargue el archive de su Anexo 1 — Cronograma. El documento debe estar en formato Excel y debe contener todos aspectos congsiderados en el modelo publicado en la pagina web de los Estimulos
Econdmicos.

“er Archivo Editar @

PRESUPUESTO: Cargue el archivo de su Anexo 2 — Presupuesto. El documento debe estar en formato Excel y debe contener todos aspectos considerados en el modelo publicado en la pagina web de los Estimulos
Econdmicos.

“er Archivo Editar @

=) AR PO ACIO

Haga clic aqui para enviar su
postulacién con toda la informacién que
ingresé en el Formulario de Inscripcion
Virtual

ESTIMULOS

(e ‘conomicos | EL Pero PRIMERO |



PERU | Ministerio de Cultura

PASO 9: Confirmacion final

o 0 T o

En esta seccion, revise que todos sus datos estén correctos.

Active el check para confirmar que leyé la Declaracion Jurada final.
Si detecta algun error en sus datos o desea actualizar alguna informacidn, haga clic en “Regresar al Formulario”.

Si toda su informacidn esta correcta, haga clic en “Finalizar y enviar Postulacion”

Active el check antes
de enviar su
postulacion

CONFIRMACION DE ENVIO

Verifigue los datos ingresados antes de enviar su pestulacion. Si desea corregir algin dato, seleccione el boton *Regresar al Formulario® y
edite |a informacién en la seccién del formulario de inscripsién que comresponda.

Tituke g2l Proyesto
Publicacién del libro "Las Campanas” de Juan Pérez

Participante:
SALINAS ZAVALETA CESAR (10473513507)

Direccién Lagsl
CALLE FRANCIA 820 OFICINA 102

Caormeo Electrénice Frincipal: Celar Principsl (1):
ANAEENITES@EDITORIAL.COM 123456789

Declaracion Jurada.

En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacién o en la ion p por el admi 12
entidad iderara no la exigencia para fodos sus efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto
administrative sustentade en dicha declaracién, informacién o documento; ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos
en el Titulo XIX, Delitos contra la Fe Piblica, del Cédigo Penal, esta deberd ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga 1a
accién penal correspondiente, conforme lo establecido en ef numeral 31.3 del articulo 33° del TU.O. de Iz Ley N° 27444, aprobado por

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

@ Asimismo, deciaro bajo juramento haber leido y estar informado de todos los aspectos mencionados en esta seccion.

IMPORTANTE: Una vez enviada la postulacidn, el sistema le asignara un N° de trimite y NO PODRA EDITAR o corregir la informacidn
consignada en su formulario de inscripcion virtual.

Regresar al Formulario FINALIZAR Y ENVIAR POSTULACION

| ESTIMULOS
ECONOMICOS

CULTURA

| EL Pero PRIMERO |
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PASO 10: Tome nota de su N° de Tramite y de las indicaciones del sistema

a. Serecomienda tomar nota del N° de Tramite que el sistema asigna a su postulacion.
b. Se recomienda tomar nota de las indicaciones que hace el sistema para la correcta recepcion de las notificaciones en su
buzdn de correo electronico.

M® de trémite asignado a su postulacion: 26 - 2019

Su Proyecto de Postulacion se envid correctamente. Recibird un
mensaje de confirmacion en su correo electronico.

Se recomienda poner como remitente seguro el correo electrénico
plataformacultura@cultura.gob.pe vy revisar siempre su buzdn de
correas no deseados o spam para verificar la recepcion de las
notificaciones.

Aceptar

Haga clic en “Aceptar” para
visualizar su Bandeja de
Postulaciones y el estado de cada
una

ESTIMULOS
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c. Verifique su buzodn de correo electrénico para confirmar la recepcidon de la constancia de postulacion.

(5! Responder fE:{-l Responder atedos =) Reenviar

lunes 04,03/2019 03:29 p.m.

plataformacultura@cultura.gob.pe

ESTIMULOS ECONOMICOS PARA LA CULTURA - CONFIRMACION DE POSTULACION
Para MAIL@GMAIL COM; ANABENITES@EDITORIAL.COM; ANITAZI@GMAIL, COM

Estimado(a):
Hemos recibido correctamente su Provecto de Postulacion.

Titulo del Provecto: Publicacion del libro "Las Camp?nas” de Juan Pérez
CONCURSO DE PROYECTOS DE PUBLICACION

Categoria- PUBLICACION DE LIBROS INEDITOS (EN CASTELLANO Y/O LENGUAS
ORIGINARIAS DEL PEEU)

Saludos cr:rr’dia.les.
DIRECCION DEL LIBREO Y LA LECTURA
MINISTERIO DE CULTURA

I ESTIMULOS
ECONOMICOS

| EL Pero PRIMERO |
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d. Verifigue el buzén de mensajes de texto (SMS) de su celular, ya que el sistema también envia una constancia
de postulacidon al numero de celular principal consignado en el Formulario de Inscripcion Virtual.

e. Si desea postular a otra categoria del mismo concurso o a otro concurso, repita el procedimiento desde el
Paso 1.

PASO 11: Verifique su Bandeja de Postulaciones

a. En esta seccion se muestra un cuadro resumen de todas las postulaciones del usuario y el estado de las
mismas: “En proyecto” o “Enviado”.

b. Las postulaciones que han sido completadas solo de manera parcial, muestran el estado “En proyecto” y
pueden terminar de editarse haciendo clic en el icono correspondiente.

c. Encaso no desee continuar con un postulacion, puede eliminarla haciendo clic en la “X”

d. En este cuadro también podra visualizar el N° de Tramite de cada postulacion enviada.

| ESTIMULOS _
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PASO 12: Consultas

Area de Concursos

Direccion del Libro y la Lectura

Ministerio de Cultura

concursosdll@cultura.gob.pe

(1) 618-9393 Anexos 2647 / 2639

Pagina Web: http://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/
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