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INSTRUCTIVO
PARA SUBSANAR PROYECTOS OBSERVADOS
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¢QUE ES EL INSTRUCTIVO DE SUBSANACION?

Es un documento que muestra los pasos a seguir y las recomendaciones para que el postulante
pueda SUBSANAR la informacion y/o datos de las secciones del Formulario de Inscripcion Virtual que
fueron observadas.

¢CUAL ES LA FINALIDAD DEL INSTRUCTIVO DE SUBSANACION?

Orientar al postulante en el proceso de subsanacion en linea, desde el momento del ingreso a la
Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, hasta corregir cada seccion o campo
observado del Formulario de Inscripcion Virtual.
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IMPORTANTE

Toda informacion registrada en el Formulario de Inscripcion Virtual tiene caracter de Declaracion
Jurada.

Segun lo establecido en las Bases, el postulante tiene cinco (5) dias habiles para subsanar un
proyecto observado, contados a partir del dia siguiente de la fecha de la notificacion. La
subsanacion sera recibida hasta las 16:30 horas del quinto y ultimo dia del plazo.

Algunas secciones o campos del Formulario de Inscripcion Virtual disponen de textos guia o
textos explicativos que orientan mejor al postulante. Se recomienda leerlos antes de ingresar un
dato o adjuntar un documento.

Verifique que cada archivo adjunto se encuentre de acuerdo a los formatos publicados en la
pagina web del concurso, y cumpla con lo solicitado en la notificacion.
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IMPORTANTE

* La Plataforma grabara y enviara la subsanacion al Ministerio de Cultura Unicamente cuando el
postulante haya cumplido con ingresar al sistema toda la informacion y documentaciéon que se le
haya solicitado subsanar.

* Una vez enviada la subsanacion, el postulante NO podra editar la informacion que ya fue
subsanada en el Formulario Virtual.

* Cuando el Ministerio de Cultura reciba su subsanacién, enviara un mensaje de confirmacién o
constancia de recepcion al correo electrdnico del postulante, indicando los principales datos de Ia
misma; asi como la fecha y hora de recepcion. Cabe sefalar que este mensaje no constituye
admisibilidad.
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PASO 1

Si se encontré observaciones en
su postulacion, se le notificara a
través de la Casilla Electrdonica de
la Plataforma Virtual de Tramite
del Ministerio de Cultura.

Adicionalmente, se le enviara un
recordatorio al correo electrénico
gue consignd en el Formulario de
Inscripcidn Virtual.

miércoles 3/06/2020 7:24 p. m.
plataformacultura@cultura.gob.pe
NOTIFICACION DE OBSERVACION - ESTIMULDS ECONOMICOS PARA LA CULTURA

Para Concursos DIl

Estimado(a):

Mediante el presente le notificamos que se encontraron observaciones en su provecto de postulacion,
las cuales deben ser subsanadas en un plazo maximo de cinco (3) dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la fecha de notificacion.

Para revisarlas, ingrese a la Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura con su usuario
v contrasefia, v haga clic en el botén superior denominado Casilla Electrénica.

La subsanacion de su provecto serd recibida hasta las 16:30 horas del quinto v ultimo dia del plazo.

Para una mejor onientacion, recomendamos descargar €l Instructivo de Subsanaciéon publicado en
la pagina web del concurso.

Titulo del Provecto: LECTURAI1

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS DE CREACION DE LITERATURA INFANTIL
Y JUVENIL

Saludos cordiales.

DIRECCION DEL LIBRO Y LA LECTURA

MINISTERIO DE CULTURA

*Imagen referencial
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PASO 2

Ingresar a la Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura:
http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

Compatible con los navegadores: Google Chrome (a partir de la version 28), Firefox (a partir de la version 18)
e Internet Explorer (a partir de la version 10)

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

No soy un robot
1eCAPTCHA
Privacidad - Téminos

Ingresar

i Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui
¢ Olvido su contrasefia®? Recuperar contraseiia
Manual de usuario

Términos y condiciones de uso

Compatible con: Google Chrome 28+ Firefox 18+, Internet Explorer 10+
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PASO 3

Como usted es un postulante que ya tiene usuario y contrasefia de la Plataforma Virtual, debido a
que utilizé dicho medio cuando ingresé su postulacion al concurso, ingrese sus datos para acceder.

* Sipostuléd como Persona Natural: ingresar el N° de DNI o N° de Carnet de Extranjeria (CE)
* Sipostulé como Persona Juridica: ingresar el N° de RUC

***Si no recuerda su contrasena, haga clic en “Recuperar contraseiia”
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PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

e [DN% CEoRUC <

0 ( Contrasena

No soy un robot =
reCAPTCHA
Provacidad - Términcs

Ingresar

4 Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui

Ingrese usuario:

* N°de DNIo N°de
Carnet de
Extranjeria (CE) — si
postulé como
Persona Natural

e N°deRUC-si
postulé como
Persona Juridica

£ Olvidd sucontrasena? Recuperar contrasefia €=
Manual de usuario
Términos y condiciones de uso

Haga clic aqui si no
recuerda su contraseia
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PASO 3

Luego de ingresar sus datos de registro (usuario y contrasefia), active el check en la casilla “No soy un
robot” para hacer la validacion de seguridad que el sistema requiere.

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

Q (= |

™

\./ No soy un robot
reCAFTCHA

Privacidad - Términce

Ingresar
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PASO 4

En algunas ocasiones y de manera aleatoria, el sistema le pedira seleccionar imagenes especificas para
validar su registro. Luego haga clic en “verificar”

Selecciona todas las imagenes de

escaparates de tiendas

1 B

*Imagen referencial
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PASO 5

Para finalizar la etapa del registro, haga clic en “Ingresar”

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

e [ 47951950

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términce.

\/’ Mo soy un robot
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PASO 6

Para revisar sus notificaciones, haga clic en el botén “Casilla Electrénica”

-AF'LICACIDNES

NO TUPA

Ingreso de Documentos

Estimulos Econdmicos para la Cultura

S %
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PASO 7

Si usted es un postulante que presentd diferentes proyectos para el mismo concurso o para otros
concursos, esta Casilla Electréonica le mostrara el listado de notificaciones recibidas para cada
proyecto observado, y debera subsanar uno por uno.

* Revise y lea el texto de la notificacion referida al proyecto que debe subsanar

* Luego haga clic en el botén “Ver Observaciones”.

_CASILLA ELECTRONICA

Buscar:

A A FECHA
SISTEMA v DESCRIPCION v NOTIFICADD ACCIONES
Cancursos DLL Motificacion de ohservaciones 2020M08/03 18:22 Yer Instrictvo de Subssrscion
Mediante |3 presente b notificamos que se encontraron observaciones en su proyecto de postulacidn "LECTURA1", las cuales deben
ser subsanadas en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente de Is fecha de nofficacidon. La ver Observaciones

subsanacion de su proyecto serd recibida hasta las 18:30 horas del quinto y Gitimo dia de! pfazo. Para una mejor onentacion.
recormendamos descargsr el Instructive de Subsanacién pubficado en Iz pagina web del concurso; y uego hacer olic en al botdn ™er
Observaciones” ga |2 columna de |2 derecha

*Imagen referencial
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PASO 8

* Revise y lea las observaciones encontradas en su Proyecto
* Para subsanarlas, haga clic en el boton “Subsanar Observaciones”

Mostrar[ 10 ¥ | registros

Seccidn Campo Observado
Dates de los Cosutores Toda Iz seccion
Docementos MUESTRA BEL PROYECTO CREATIVO DEL AUTOR
Documentos: PRESUPUESTO
Documentos. PROYECTO DE FOSTULACION

OBSERVACIONES ENCONTRADAS EN SU PROYECTO DE POSTULACION

Buscar: | |
Detallz de la Observacion Estado
Segin Iz Declaracion Jurada de Autoria aue adjunts, & sr. Juan Pérez Lopez e= un cogutor Fendiznte

que desempenara =l rel de lusirador de la obra. Sin embarge, falta ingresar los datos del
mismo en |3 seccion comespondiente del Formulanio de Inscripoion Vetual

La muestra gue enwid contizne solo 3 paginas, es decir, no cumple con lo soliciado en las Pendients
bsses. En est3 se indica gue | sxrersion de |3 muestra debe ser minima de &y mEximz de
10 paginas.

En |3 calumnz "Medios de verificacién”, falts indicar todos los documsntos contables que Pendisnts
permitan wafidar I3 slecucion de gasts o pago por cada actvidad.

1. Falta todo &l contenido del punte "Mombre y pedil del (de los) sutor(es} del proyecto”, Pendisnts
solicitado en el nemeral 2.4 2. de las bases

Z. Falta todo 2| contenido de l= seocion "Antecedentes y referencizs”, soliciade en el punto

“Justificacidn del proyecte’ del numeral 8 4.2 4= las bases

_ e 1 e

Regresar Subsanar Observaciones

*Imagen referencial
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PASO 9

Los campos del Formulario Virtual que requieren ser subsanados tendran un recuadro color rojo con el
detalle de lo que debe ser corregido.

Actualice solo
los puntos que

PERU Ministerio de Cultura tual de & Usuario: 80685052 -

COAUTORES DEL PROYECTO

Actualizar o indicado en I8 siguiente observacion: Segin la Declaracion Jurada de Autoria que adjuntd, el sr. Juan Pérez Lopez es un coautor que desempenara el rol de ilustrador de la obra. Sin

se indiquen en
los recuadros
color rojo.

embargo, falta ingresar los datos del mismao en la seccion correspondiente del Formulario de Ingcripcion Virtual

. i ¥a

Raol en el Proyecto

to hay registros disponibles

Mostrando registros del  al 0 de un total de O registros Anzenor Siglierts

*Imagen referencial
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PASO 10

Los campos del Formulario Virtual que requieren ser subsanados tendran un recuadro color rojo con el
detalle de lo que debe ser corregido.

Actualice solo
los puntos que

PERU Ministerio de Cultura tual de & Usuario: 80685052 -

COAUTORES DEL PROYECTO

Actualizar o indicado en I8 siguiente observacion: Segin la Declaracion Jurada de Autoria que adjuntd, el sr. Juan Pérez Lopez es un coautor que desempenara el rol de ilustrador de la obra. Sin

se indiquen en
los recuadros
color rojo.

embargo, falta ingresar los datos del mismao en la seccion correspondiente del Formulario de Ingcripcion Virtual

. i ¥a

Raol en el Proyecto

to hay registros disponibles

Mostrando registros del  al 0 de un total de O registros Anzenor Siglierts

*Imagen referencial
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PASO 11
Si se le observé algun archivo de la seccion “DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBE ADJUNTAR”,

corrija solo los puntos que se le indican y vuelva a cargar/adjuntar el archivo al sistema en el formato
requerido. VERIFIQUE que haya adjuntado el archivo correcto (subsanado).

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBE ADJUNTAR

IMPORTANTE: Verifique que cada archivo adjunto contenga toda la informacion del proyecto solicitada en las bases del concurso. En caso envie algiin documento vacio o en blanco
(sin contenido), la postulacion sera considerada como NO recibida y el postulante NO podra continuar con las siguientes etapas del concurso.

PROYECTO DE POSTULACION: Cargue £l archivo de su Proyecto de pestulscion. El documenio debe estar en formato Word v debe contener todes los puntos solicitados en el numeral 9.4.2 de |as bases.

Actualizar 2l documento adjunto, se ha registrado Ia siguiente observacidn: 1. Falta todo €l contenido def punto "Nombre y perfil del (de los) autor{es) del provecto”, salicitado en el numeral 9.4.2. de fas bases
2. Faita todo el contenido de la seccidn "Antecedentes y referencias”, solicitado en el punto "Justificacion del proyecto” del numeral 9.4.2. de las bases

“er Archivo Ed.‘!ar@

e

Haga clic en “Ver archivo

documento que fue
observado

”

Si desea descargar el

Haga clic en “Editar”
para cargar/adjuntar el
archivo corregido
(subsanado)

*Imagen referencial
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PASO 12

Revise si todos los campos observados fueron subsanados correctamente antes de dar clic en

“Enviar subsanacion”.

ENVIAR SUBSANACION

5 %
]
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PASO 13

El sistema le enviara un correo electrénico para confirmar la recepcion de lasubsanacion.

(2 Responder (€3 Responder atodos (53 Reenviar
lunes §/06/2020 12:58 p. m,
plataformacultura@cultura.gob.pe
ESTIMULOS ECONOMICOS PARA LA CULTURA - SUBSANACION

Para Cesar Antonio Salinas Zavaleta; Willy David Yucra Limahuay ~

Estimado(a)-

Hemos recibido correctamente la subsanacion de las observaciones realizadas hacia su provecto
de postulacion

Titulo del Proyecto: REVISTA LITERARIA — LA CASA DE LOS LIBROS PERUANOS
C-2 Concurso nacional de promocion de libros v autores peruanos en medios digitales v/o
publicaciones periodicas impresas

Saludos cordiales.

DIRECCION DEL LIBRO Y LA LECTURA

MINISTERIO DE CULTURA

*Imagen referencial
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PASO 14

Verifiqgue también el buzén de
mensajes de texto (SMS) de su
celular, ya que el sistema
también envia una constancia de
postulacion al niumero de celular
principal consignado en el
Formulario de Inscripcion Virtual.

*Si desea subsanar otro proyecto, repita el procedimiento desde el Paso 1
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Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
concursosdll@cultura.gob.pe
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