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= ¢QUE ES EL INSTRUCTIVO DE SUBSANACION?

......
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-----

Es un documento que muestra los pasos a seguir y las recomendaciones para que el postulante
pueda SUBSANAR la informacién y/o datos de las secciones del Formulario de Inscripcién
Virtual que fueron observadas.

¢CUAL ES LA FINALIDAD DEL INSTRUCTIVO DE SUBSANACION?

Orientar al postulante en el proceso de subsanacion en linea, desde el momento del ingreso a la
Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, hasta corregir cada seccion o campo
observado del Formulario de Inscripcion Virtual.



%Z IMPORTANTE

......

SRS * Toda informacidon registrada en el Formulario de Inscripcion Virtual tiene caracter de
Declaracion Jurada.

* Segun lo establecido en las Bases, el postulante tiene maximo cinco (5) dias habiles para
subsanar un proyecto observado, contados a partir del dia siguiente de la fecha de la
notificacidon. La subsanacion sera recibida solo hasta las 16:30 horas (4:30 p.m.) del quinto
y ultimo dia del plazo.

e Esta sera la Unica oportunidad para que el postulante subsane las observaciones
encontradas.

* Algunas secciones o campos del Formulario de Inscripcion Virtual disponen de textos guia o
textos explicativos que orientan mejor al postulante. Se recomienda leerlos antes de
ingresar/subsanar un dato o adjuntar un documento.

 De ser el caso, verifigue que cada archivo adjunto se encuentre de acuerdo a lo solicitado
en las bases del concurso, y cumpla con lo solicitado en la notificacion.




------
......
------

......

qqqqqq

-----

IMPORTANTE

La Plataforma grabara y enviara la subsanacion al Ministerio de Cultura Unicamente
cuando el postulante haya cumplido con ingresar al sistema toda la informacion y
documentacion que se le haya solicitado subsanar.

Una vez enviada la subsanacion, el postulante NO podra editar la informacion que ya fue
subsanada en el Formulario Virtual.

Cuando el Ministerio de Cultura reciba su subsanacidn, enviara un mensaje de
confirmacion o constancia de recepcion al correo electronico del postulante, indicando los
principales datos de la misma; asi como la fecha y hora de recepcion. Cabe senalar que
este mensaje no constituye admisibilidad.
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% PASO 1

...... Si su postulacién fue R

observada, le notificaremos NOTIFICACION DE OBSERVACION - ESTIMULOS ECONOMICOS PARA LA CULTURA

B Para Concurzos Dl
a través de la Casilla a
Electrdnica de la Plataforma Estimado(a):
V| rtual d e Tré m |te del Mediante el presente le notificamos que se encontraron observaciones en su provecto de postulacion,

. . las cuales deben ser subsanadas en un plazo maximo de cinco (3) dias habiles contados a partir del

Ministerio d e Cu Itu ra. El dia siguiente de la facha de notificacion.
pO stu Ia nte d e be pe rmanecer Para revisarlas, ingrese a la Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura con su usuario

v contrasefia, v haga clic en el boton superior denominado Casilla Electronica.

atento al estado de su
postulacion en dicha casilla.

La subsanacion de su proyvecto sera recibida hasta las 16:30 horas del quinto v altimo dia del plazo.

Para una mejor orientacion, recomendamos descargar el Instructivo de Subsanacion publicado en
la pagina web del concurso.

Adicionalmente, se le Titulo del Proyecto: LECTURAL |
o . C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS DE CREACION DE LITERATURA INFANTIL
enviara un recordatorio al Y JUVENIL
, . Saludos -:D_rdiales.
correo electronico que DIRECCION DEL LIBRO Y LA LECTURA
MINISTERIO DE CULTURA

consigno en el Formulario de

.y . *Imagen referencial
Inscripcion Virtual. agen referencia



7 PASO 2
/,' Ingresar a la Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura:

...... http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados
REEEE Compatible con los navegadores: Google Chrome (a partir de la versién 28), Firefox (a partir de la versién 18) e Internet

------

------

----- Explorer (a partir de la version 10)

: Como usted es un postulante que ya tiene usuario y
PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA ~ : .
contrasefa de la Plataforma Virtual, debido a que

CIUDADANIA TR , , ) 1
CASILLA ELECTRONICA utilizo dicho medio cuando ingreso su postulacion al
concurso, ingrese sus datos para acceder.

‘vzl, NI, CE 0 RUC "

9 . ;_fl * N°de DNI o N° de Carnet de Extranjeria (CE) —
0 ‘ e si postulé como Persona Natural

* N°de RUC - si postuldo como Persona Juridica

No soy un robot

Ingresar

¢ Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui . . .
¢ Olvido su contrasena? Recuperar contrasena Haga CIIC aqUI AL e
recuerda su contrasena

Manual de usuario
Términos y condiciones de uso

Estimulos Econdmicos 2021
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7// PASO 3

Luego de ingresar sus datos de registro (usuario y contraseia), active el check en la casilla
------ “No soy un robot” para hacer la validacion de seguridad que el sistema requiere.

oooooo

"""" En algunas ocasiones y de manera aleatoria, el sistema le pedird seleccionar imagenes especificas para validar su registro. Luego

------
.....

""" haga clic en “verificar”

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

O (= |
0O ]

™

relCAPTCHA
Privacidad - Témincs

\/ Mo soy un robot




~ pPAsO4

Para finalizar, haga clic en “Ingresar”

tttttt
......
------
------
------
-----

-----

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

O (== |
0o ]

™

reCAFTCHA

Privacidad - TEmincs

\/ No soy un robot

Estimulos Econdmicos 2021
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Para revisar sus notificaciones, haga clic en el boton “Casilla Electronica”

------
-----
-----

i ' '
TUPA NO TUPA
N N <N N N
/ ! / . P p— . / A / LA A
[ [ [ '_IIFQH | [ ||—_ E | | | | [
1 II b [} Q\__.l { II - - { 1 II II II
\ / L ™ \ J/ \ | \ !
AN S . %,f’ . S/ N\ ' AN /
e i i e i i i
Ingreso de Plan de Monitoreo Certificado de Ingreso de Estimulos
Documentos Arquedlogico Inexistencia de Documentos Econdmicos para la
Restos Arqueoldgicos Cultura

Estimulos Econdmicos 2021



)
7 PASO 6

Si usted es un postulante que presentd diferentes proyectos para el mismo concurso o para
e otros concursos, esta Casilla Electronica le mostrara el listado de notificaciones recibidas

......
------
-----

----- para cada proyecto observado, y debera subsanar uno por uno.
 Revisey lea el texto de la notificacion referida al proyecto que debe subsanar.
 Luego haga clic en el botdn “Ver Observaciones”.

_CASILL;Q ELECTRONICA

Buscar:

FECHA
NOTIFICADO

Ak

o
SISTEMA ¥

DESCRIPCION ACCIONE S

Concursos DLL Motificacion de ocbservaciones 2020V068/03 19:22 er Instructive de Subsanacion

Mediante la presente ke notificamos que se encontraron cbservaciones en su proyecto de postulacion "LECTURA1", las cuales deben

ser subsanadas en un plazo maxime de cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha de notificacion. La Wer Observaciones
subsanacién de su proyecto serd recibida hasta las 15:30 horas del quinto y Gltime dia del plaze. Para una mejor orentacidn,

recomendamos descargar el Instructive de Subsanacién publicado en |z pagina web del concurso; y luego hacer clic en el botdn ™Jer

Observaciones” de |a columna de la derecha.

*Imagen referencial

Estimulos Econdmicos 2021



PASO 7

* Revisey lea las observaciones encontradas en su postulacion.
U e Para subsanarlas, haga clic en el boton “Subsanar Observaciones”

oooooo

------

------
-----

OBSERVACIONES ENCONTRADAS EN SU PROYECTO DE POSTULACION

Seccion Campo Observado Detalle de la Dbservacion Estado
SECCION C — PRESUPUESTO El presupuesto presentado esta incompleto. Debe completar todas las columnas y enviarle nuevamente, tomando en cuenta ko Pendiente
Cronograma y establecido en el punto f) del numeral 8.3.1. de las bases del concursao.

Presupuesto Se recomienda revisar el Tutorial para la elaboracion de proyectos publicado en la pagina web del concurso, donde encontrara un

ejemplo referido al presupuesto:
https:/festimuloseconomicos.culiura.gob_pe/sites/defaultfilesiconcursosiarchives/21.04.14_DLL_C2 Tutorial_ElaboracionProyectos. pdf

SECCIOND - DECLARACION JURADA DE En |la Declaracion Jurada de Gastos Previos gue presentd falta |a firma de la postulante. Debe firmarla y enviarla nuevamente, ya que Pendiente
Documentos GASTOS PREVIOS es un documento obligatorio solicitado en el punto ¢} del numeral 9.3.1. de las bases del concurso.
Obligatorios.
Mostranda registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Aunteri 1 Siguiente
2

Regresar

*Imagen referencial

Estimulos Econdmicos 2021
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] Los campos del Formulario Virtual que requieren ser subsanados tendran un recuadro color rojo

B con el detalle de lo que debe ser corregido.

tttttt

iiiiii
------

it *Imagen referencial

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutcrial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Presupuesto.
Esta seccion de Presupuesto le mostrara las mismas actividades que incluyd en la seccion Cronograma. A continuacion, haga clic en el botén rojo del simbolo mas (+) para ingresar
los gastos que componen cada actividad.

ACTUALIZAR LA SECCION SEGUN LO INDICADO EN LA OBSERVACION ¥ LUEGO HACER CLIC EN EL CHECK VERDE PARA CONFIRMAR LA SUBSANACION DE ESTE CAMPO:

El presupuesto prezentado esta incompleto. Debe completar todas las columnas y enviarlo nuevamente, tomando en cuenta lo establecido en el punto f) del numeral 9.3.1. de las bazes del
CONCUrso.

Se recomienda revisar el Tutorial para la elaboracion de proyectos publicado en la pagina web del concurso, donde encontrara un ejemplo referido al presupuesto:
hitps:/iestimuloseconomicos.cultura.gob.pefsites/defaultfiles/concursosfarchivos/21.04.14_DLL_C2_Tutorial_ElaboracionProyectos.pdf T

Luego de haber corregido
un campo observado haga
clic en el boton verde del
check para confirmar que
ya subsano ese punto

Lea atentamente y
actualice solo los aspectos
qgue se indiguen en los
recuadros color rojo

Estimulos Econdmicos 2021
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Si se le observd algun archivo de la Seccion D del formulario virtual - DOCUMENTOS
Sl L0S OBLIGATORIOS QUE DEBE ADJUNTAR, corrija solo los puntos que se le indican y vuelva a

------
------

o cargar/adjuntar el archivo al sistema en el formato requerido. VERIFIQUE que haya

adjuntado el archivo correcto (archivo subsanado).
*Imagen referencial

DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS [opcional):
Se presenta Unicamente en caso de que el proyecio esté sujeto a pagos y gastos previos que deban ejecutarse después de la fecha de declaracion de beneficiarios v antes de |a fecha de entrega del estimulo econdmico,

segln lo que el postulante haya establecido en el cronograma de su proyecto. Todos los gastos previos efectuados deben contar con su respectiva evidencia o comprobante de pago para la sustentacion posterior

El modelo referencial de dicha declaracion se encuentra publicado en el portal institucional de los Estimulos Econdmicos para el Libro v el Fomento de |a Lectura 2022
Es= preciso indicar que, el Ministerio de Cultura no es responsable de los gastos previos realizados por parte de los postulantes que no hayan sido declarados como beneficiarios de los estimulos economicos.

ACTUALIZAR LA SECCION SEGUN LO INDICADO EN LA OBSERVACION ¥ LUEGO HACER CLIC EMN EL CHECK VERDE PARA CONFIRMAR LA SUBSAMACION DE ESTE CAMPO:
En la Declaracion Jurada de Gastos Previos que presento falta la firma de la postulante. Debe firmarla y enviarla nuevamente, ya que es un documento obligatorio solicitado en el punto c) «
del numeral 9.3.1. de las bases del concurso. A

Wer Archivo @ Editar

Haga clic en “Ver Haga clic en “Editar” Del mismo modo, luego de haber
archivo” si desea para cargar/adjuntar el corregido el documento observado haga
descargar el archivo corregido clic en el boton verde del check para
documento que fue (archivo SUbsanadO) confirmar que ya subsano ese punto
observado

Estimulos Econdmicos 2021
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N Cada vez que haga clic en el boton verde del check, el sistema le pedira que CONFIRME la

e subsanacion del campo observado.

Ercr: *Imagen referencial

¢ Esta seguro que desea indicar gue ha modificado esta observacion?

Cancelar

Luego de dar clic en “Aceptar”, el recuadro color rojo de la observacion desaparecera de su
formulario virtual, debido a que usted confirmé que ya subsand esa observacion.

Estimulos Econdmicos 2021
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...... Cada vez que actualice y subsane algun campo o seccion, haga clic en el botén verde GUARDAR

que aparece en la parte inferior derecha de su formulario:

b, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
el boton rojo del simbolo mas (+) para afiadir una nueva actividad.

Presione este
botdn cada
vez que desee

b, y revisar el ejemplo referido al Presupuesto. G UAR DAR Ia
rama. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para ingresar
informacidn
e subsanada

Estimulos Econdmicos 2021
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PASO 12

En caso falte subsanar algun campo observado, el sistema le indicara cuales son. NO podra
continuar con su postulacion hasta que todos los campos observados hayan sido subsanados.

DATOS OBLIGATORIOS QUE FALTAN COMPLETAR

( ALUN NO HA SUBSANADO LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES: FECHA LIMITE PARA ENVIAR: 21/06/2022 16:30
s Dbjetives especificos: Este punto est3 incompleto
+ Descripcion detallada de las etapas y actividades que tendra el proyecto.: Campo incomplato

***Recuerde: Siempre debe hacer clic en el boton verde del check cada vez que subsane un campo.

Estimulos Econdmicos 2021
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PASO 13

Luego de haber subsanado todos los campos observados y después de hacer clic en el
boton GUARDAR, |a plataforma le consultara si desea enviar su subsanacion.

Su formulario de postulacion virtual esta completo. ; Desea proceder con el envio?

Cne v

Una vez enviada la subsanacion, el postulante NO podra editar la informaciéon que ya fue
consignada en formulario de postulacion virtual.

Estimulos Econdmicos 2021
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El sistema le enviara un correo electronico para confirmar la recepcion de lasubsanacion.
...... Recomendamos revisar también su bandeja de correo Spam o No deseado, en caso no haya

------

------

i recibido este correo en su bandeja principal.

-----
-----

3 Respender fif“l Responder a todos (5 Reenviar
jueves 5/08/2021 4:15 p. m,
ESTIMULOS ECONOMICOS PARA LA CULTURA - SUBSANACION
Para HELILEIVA@GMAIL.COM; ASOCIACIONCULTURALKILLARUMI@GMAIL, COM

plataformacultura@cultura.gob pe

Estimado(a):

Hemos recibido correctamente la subsanacion de las observaciones realizadas hacia su
provecto de postulacion.

Titulo del Provecto: IMPLEMENTACION DE LA BIBLIOTECA COMUNAL DEL
CENTRO POBLADO DE PACAYHUA

C-5 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA EL DESARROLLO DE
BIBLIOTECAS COMUNALES Y ESPACIOS DE LECTURA NO
CONVENCIONALES

Codigo de Postulacion: 61977 - 2021

Saludos cordiales.

DIRECCION DEL LIBRO Y LA LECTURA _
MINISTERIO DE CULTURA *Imagen referencial

***Si desea subsanar otro proyecto, repita el procedimiento desde el Paso 1

Estimulos Econdmicos
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Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura N
Ministerio de Cultura

------

concursosdll@cultura.gob.pe =

------

------
------
------

------

------

......

Teléfono: (01) 618-9393 Anexo 2647 =

------
------
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