


INSTRUCTIVO
PARA LA 

POSTULACIÓN VIRTUAL



¿QUÉ ES EL INSTRUCTIVO?
Es un documento que muestra los pasos a seguir y las recomendaciones para completar la

información y/o datos de las secciones genéricas o que se repiten en todos Formularios de

Inscripción Virtual de los concursos convocados para el presente año.

DATOS IMPORTANTES
• Toda información registrada en el Formulario de Inscripción Virtual tiene carácter de

Declaración Jurada.

• El sistema permite llenar el Formulario de Inscripción Virtual de manera parcial; es

decir, puede guardar automáticamente los cambios de su postulación, salir de la

plataforma, y luego ingresar nuevamente para seguir completándola, editando datos o

terminando de llenar los campos que faltan.

• Verifique que cada archivo adjunto se encuentre de acuerdo a los formatos publicados

en la página web de los Estímulos Económicos, y a lo solicitado en las bases del

concurso.

• En caso adjunte un documento en blanco, la postulación será considerada como NO

recibida y el postulante NO podrá continuar con las siguientes etapas del concurso.



PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACIÓN VIRTUAL

Leer las bases del 
concurso y sus 

anexos1
Leer el tutorial del 

concurso2

Elaborar el proyecto 
de postulación y 

contar con los 
documentos 
obligatorios

3

Leer el instructivo
para postular en 

línea
4

Completar todas las 
secciones del 

Formulario de 
Inscripción Virtual

6

Adjuntar los 
documentos 

solicitados y enviar  
la postulación

7

El sistema enviará la 
constancia de 

postulación a su 
correo electrónico

8

POSTULAR

Ingresar a la 
Plataforma Virtual 
de Trámite (usuario 

y clave)

5

http://plataformamincu.cultura.gob.pe



PASO 1
Ingresar a la Plataforma Virtual de Trámites del Ministerio de Cultura:

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

Compatible con los navegadores: Google Chrome (a partir de la versión 28), Firefox (a partir de la versión 18) e Internet Explorer (a 
partir de la versión 10)

1. Si es primera vez que ingresa a la
Plataforma, haga clic en “Registrarse aquí”

2. Si antes ha utilizado la Plataforma Virtual de
Trámites del Ministerio de Cultura para
postular a concursos de años anteriores y ya
cuenta con usuario y contraseña, debe
ingresar lo siguiente:

• Si postula como Persona Natural:
ingresar el N° de DNI o N° de Carnet de
Extranjería (CE).

• Si postula como Persona Jurídica de
derecho privado: ingresar el N° de RUC.

***Si no recuerda su contraseña, haga clic en “Recuperar
contraseña”

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados


PASO 2
Seleccione el botón de los Estímulos Económicos para la Cultura de la sección NO TUPA



PASO 3
Seleccione el botón Estímulos económicos para el libro y el fomento de la lectura



PASO 4

• Según como se haya registrado (Persona Natural: DNI/CE o Persona Jurídica: RUC), el

sistema le mostrará únicamente los concursos que están habilitados para su tipo de

usuario

• Haga clic sobre el concurso de su interés para continuar con su postulación



PASO 5
Redacte el título de su proyecto



PASO 6
Lea atentamente cada punto de la Declaración Jurada

Active el check para 
aceptar todos los 
puntos de la 
Declaración Jurada



PASO 7
Identifique las principales partes del Formulario de Inscripción Virtual:

Porcentaje de 
información 
completado 

hasta el 
momento

Presione 
este botón 

cada vez 
que desee 

GUARDAR la 
información 

llenada

Seleccione 
estos botones 

para completar 
la información 

de cada sección



PASO 8
SECCIÓN A: Ingrese los datos del postulante

• En esta sección le aparecerán llenados automáticamente aquellos campos que el sistema

extrae de RENIEC (si postula como persona natural) o SUNAT (si postula como persona

jurídica), los cuales deben estar vigentes y actualizados.

• Complete todos los campos que falten con información veraz.

Algunos campos 
disponen de textos guía 
o textos explicativos que 
orientan al postulante. 
Se recomienda leerlos 

antes de ingresar datos 
o adjuntar documentos

Imagen 
referencial



PASO 9
SECCIÓN B: Ingrese los datos del proyecto que postula

• En esta sección encontrará todos los puntos solicitados en las bases del concurso

• Recuerde: la sustentación de los proyectos será evaluada por el jurado del concurso

tomando en cuenta los criterios de evaluación establecidos en las bases

Imagen 
referencial



PASO 10
SECCIÓN C: Ingrese los datos del Cronograma y Presupuesto del proyecto

Recuerde: cada concurso dispone de un Tutorial con ejemplos que puede tener en cuenta para

esta sección. Descárguelo ingresando a la página web del concurso

Imagen 
referencial



PASO 11
SECCIÓN D: Sobre los documentos obligatorios que debe adjuntar

En los recuadros 
color amarillo, 

lea la descripción 
del documento 
que se solicita

Haga clic en 
“Seleccionar” y 

busque el archivo 
que cargará al 

sistema

Tome en cuenta el 
formato de archivo 

(Word, Excel, PDF, etc.) 
que se solicita para que 
el sistema no lo rebote 

y lo cargue 
correctamente



Si el archivo cargó 
correctamente, 
aparecerá el ícono 
“Ver archivo” y al 
hacer clic en él, el 
documento se 
puede descargar

El postulante también puede 
cambiar el archivo que cargó 
al sistema, haciendo clic en el 
ícono “Editar”



PASO 12
En caso no se hayan completado todos los campos obligatorios requeridos, el sistema le

indicará aquellos campos que debe corregir o las secciones que faltan llenar. NO podrá

continuar con su postulación hasta que sean completados



PASO 13
Cuando haya completado su formulario de postulación al 100% y después de haber dado

clic en el botón GUARDAR, la plataforma le consultará si desea enviar su postulación

Una vez enviada la postulación, el postulante NO podrá editar la información que ya fue

consignada en formulario de postulación virtual.



PASO 14

Verifique su bandeja de postulaciones

• En esta sección se muestra un cuadro resumen de todas las postulaciones del usuario y

el estado de las mismas: “En proyecto” o “Enviado”.

• Las postulaciones que han sido completadas solo de manera parcial, muestran el estado

“En proyecto” y pueden terminar de editarse haciendo clic en el ícono correspondiente.

• En caso no desee continuar con un postulación, puede eliminarla haciendo clic en la “X”

• En este cuadro también podrá visualizar el código de postulación y el porcentaje (%)

completado de cada postulación.



En esta columna 
podrá visualizar 

el Código de 
postulación de 

cada postulación 
generada

Haga clic en este 
ícono para 

continuar editando 
una postulación 

que está pendiente 
de envío

Haga clic en 
este ícono para 
eliminar una 
postulación 

Porcentaje de 
llenado del 
formulario 

virtual de cada 
postulación

Imagen referencial



PASO 15
Verifique su buzón de correo electrónico para confirmar la recepción de la constancia de

postulación. Cabe señalar que este mensaje NO constituye admisibilidad.

juanperez@gmail.com

LAS CAMPANAS AZULES

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA

PROMOCIÓN DE LIBROS Y AUTORES PERUANOS EN MEDIOS

DIGITALES

Código de Postulación: C1 – 00014-22

Se recomienda poner como
remitente seguro a este correo
electrónico:

plataformacultura@cultura.gob.pe

Se recomienda 
revisar también la 
carpeta de correos 

no deseados o spam

Imagen referencial



PASO 16

Verifique también el buzón de
mensajes de texto (SMS) de su
celular, ya que el sistema
también envía una constancia de
postulación al número de celular
principal consignado en el
Formulario de Inscripción Virtual.

Si desea postular a otro concurso, repita el procedimiento 
desde el Paso 1.



Área de Concursos
Dirección del Libro y la Lectura

Ministerio de Cultura
01 618 9393 anexo 2647

concursosdll@cultura.gob.pe

mailto:concursosdll@cultura.gob.pe

