ESTIMULOS ECONOMICOS PARA EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA 2020
C-9 CONCURSO NACIONAL PARA LA PARTICIPACION DE MEDIADORES DE LA LECTURA EN PASANTIAS EN
EL EXTRANIJERO

TUTORIAL PARA ELABORAR
PROYECTOS DE POSTULACION

Tipo de postulante: persona natural

@ PERU

EL Pero PrIMERO |



¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de formular

un proyecto.

¢{QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR
FORMATOS
de documentos

COMPLETAR
FORMATOS
de documentos
obligatorios

obligatorios
(pag. web de estimulos)

ADJUNTAR
DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS

en formulario de
inscripcion virtual

o :
% PERU | Ministerio de Cultura
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DESCARGAR FORMATOS

1. Ingresar a: www.estimuloseconomicos.cultura.gob.pe

INICIO POSTULA CONTACTO

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA

CULTURA

O A

Estimulos economicos para las | Estimulos economicos para el | Estimulos econémicos{_{)ara la
artes escénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y

visuales y la masica 2020 lectura 2020 audiovisual 2020

o :
% PERU | Ministerio de Cultura
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DESCARGAR FORMATOS

2. Seleccionar el concurso de su interés

Presentacion

Con mas de 1 millén 300 mil nuevos soles distribuidos en 9 concursos, se busca reconocer y estimular los proyectos editoriales y de fomento

de la lectura y la escritura mas destacados a nivel nacional.

Los concursos presentados a continuacion se enmarcan dentro del Plan Anual de Estimulos Econémicos para las Industrias Culturales y

Artes.

PRIMERA CONVOCATORIA

1. Concurso Nacional de Proyectos de Creacién de Literatura Infantil y Juvenil
2. Concurso Nacional para la Participacion de Editores y/o Autores en Festivales, Congresos y/o Ferias Internacional del Libro
3. Concurso Nacional para la Participacion de Mediadores de la Lectura en Pasantias en el Extranjero

| EL Pero PRrIMERO |



DESCARGAR FORMATOS

3. Seleccionar y descargar las opciones de Pasantias en el extranjero

Descargar Bases

Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion
Descargar Instructivo para postulacion virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Opciones de Ferias, Festivales y Congresos internacionales {(opcional)

@ Descargar Opciones de Pasantias en el extranjero (opcional)

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

@ |EL Pero PriMERO |



DESCARGAR FORMATOS

4. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”

Descargar Bases
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion
Descargar Instructivo para postulacion virtual

@' Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto
Descargar Opciones de Ferias, Festivales y Congresos internacionales (opcional)
Descargar Opciones de Pasantias en el extranjero (opcional)

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

@ |EL Pero PriMERO |



FORMATO
PROYECTO DE
POSTULACION

CONCUR 30 NACMINAL PARA LA PARTICIPACION DE MEDIADORE S DE LA LECTURA EN
PA&SANTIAS EN EL EXTRANJERD — 2020

PROYECTD DE POSTULACIIN

: PTOYECID 08 m M de 18 [6CEUra yIo ascriura
que forma parte
(= Pacomiencia neciactsr mne 300 y 500 paisbras Corno M)

[}

IMPFORTANTE:
El prezame formatn musstra fodos 2z puntcs solicisdcs en & punts 1 del ramaral .21 d= a5 bases del conoursa
Cada postulants debe uilizar dicho formeto presstabiecido, Sin camblar o atemr sus panios.

Les adividades piantesdes =n =l peesenie proyedo de poshiladdn deben f=ner coberenda con les acividades. del
Cronograma y el Prasupussio,

Lusgo d= completar cada pumc, adunie & dooumenio VWond en & Forrmulanc de insoripoian Winual, =n el camps
SFroyecin de postulscin”.

Respanda agul...

[ 5. DESTING OFE LA MOVICIDAT

Iﬂz’rﬂn‘bﬂruﬂﬂnmﬂdﬁ

Responds agul...

[ 2 TITOLD OEL PROTECTO

El Stulo s &l nomine que = postulanks ssigna & Propecio por decksidn propls, debe asiar reisconado = b
matursl=zs del Proyecio gues poshula y debe =r & mismo ffulo gue 3= consigne =n ia pleiaforma wikeal die
ramites, 8l INSorbi SU postulscidn & lines. Mo S refers sl nombee del Concutso, la cabegona o Bl nombne:
ol postulante.

Responda agul...

poshu
(E= pcomiencis radiactar mnte 50 y 70 palshms Como masmo)

Respanda agul...

[ 4 PERFIL Y TRATECTORIA DEL POSTULARTE

T Descripclin de 13 experlencla profeslonal del poetulants
(B recomiancs redactsr snie 200 v 500 paistras Cormo maEm)

Responda agul...

+  Indicer &l pals o palses de dasting
Respanda anqur...

+ Indicar la cludad o cludadss da deating
Respanda aqul...

[ €. OEJETIVOE DEL PROYECTO

«  OO[atlvo Genearal
Responda aqul...

+  Objativos Especiiicon
FRiespanda anur...

[ 7. DESCRIPCION OE LA PASARTIA

7.1. Hombre oflcial Oa 13 pasantia onde paricipars

Responda agul...

mtecadentss pasa

w EdICIONEE anieriares de @ FIESEI" E]

Responda aqul...

w  REQISITGE JoCUmErTEl y/0 UdIeWE0al OF i@ paEanta: Inks

Respanda agul...

urac ¥ a avanio




FORMATO - PROYECTO DE POSTULACION

¢Qué es el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Proyecto de Postulacion”

Responda todos los campos que se solicitan

No elimine ningin punto del formato para evitar observaciones

Tome en cuenta la cantidad de palabras recomendada por cada campo

Todas las etapas y actividades que se planteen en el Proyecto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en Cronograma y Presupuesto

Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual

) | EL Per6 PriMero|



DESCARGAR FORMATOS

5. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Cronograma”

Descargar Bases
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacion virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion
m Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Opciones de Ferias, Festivales y Congresos internacionales {opcional)
Descargar Opciones de Pasantias en el extranjero {(opcional)

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

@ |EL Pero PriMERO |



FORMATO - CRONOGRAMA

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Cronograma”?

Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar el tiempo de ejecucion de las actividades de su proyecto y
los medios de verificacion que evidencian el avance de las mismas.

Recomendaciones para completar el “Formato_Cronograma”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningun campo del formato para evitar observaciones

* Plazo maximo de ejecucién de un proyecto postulado a este concurso: doce (12) meses

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Cronograma deben tener coherencia y guardar
relacion con las que se muestren en el Proyecto y en el Presupuesto

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual

& | EL Pero PRrIMERO |



Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto: en
Peruy en el
extranjero

Senalar en qué
mes/semana se
desarrollara
cada actividad

Sefnalar en qué
mes/semana se
realizaran los

desembolsos o
pagos de cada
actividad

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

5 : RESPOMSABLE MESES DE EIECUCION MEDIO DE
N* ETAPAS DEL PROYECTO AC!W'!DADD:SM DE LA Enero | Febrees | Marmo | Abrl | Mayo VERIFICACION
ACTIVIDAD 2021 e )| L) PR (Documento gue
Comprobante de pago
1 Solicitud de pasaporte Carlos Torres X Copia de pasaporte
vigante
2 Compeaide pasaje adreo day Carlos Torres X Ticket aéreo
vuelta
Gestionar seguro médico ;
3 ; Carlos Torres X Baoleta electrdnica
internacional
Disefio de tarjfataﬁ de Ena Keridizs X Archiva cnn_artz final de
presentacion tarjeta
4
Pago por servicio de disefio
de tarjetas de presentacién | Carlos Torres X Recibo por honorarios
ACTIVIDADES DEL PROYECTO it
T REALIZADAS EN EL PERU
Impresidn de tarjetas d Mg Eehnes
5 e re;el;tau;nj{"j g Papeleria X Boleta de venta
" Calidad 5.A.C
Taxi por traslado al
[ aeropuerto Carlos Torres X Boleta electrdnica
{ida y retorno)
Entrega de Informes finales informes flslcos
al MI:fster' S Formatis Carlos Torres X |entregados por Mesa de
e egbdtl Partes del Ministerio
7 /
Pago a contador colegiada
habilitade por servicio de . ]
relsidin v lama de) Informa Carlos Torres X Recibo por honorarios
Econdmica final |*)

Indicar cuales son los
medios de verificacion que
evidencian la ejecucion de

cada actividad

IMPORTANTE:
Todos los items del
Cronograma que
impliquen pagos o
desembolso del Estimulo
Econdmico, deben estar
expresados también (con
la misma redaccioén) en el
Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto: en
Peruy en el
extranjero

Senalar en qué
mes/semana se
desarrollara
cada actividad

Senalar en qué
mes/semana se
realizaran los
desembolsos o
pagos de cada
actividad

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

11

12

13

14

ACTIVIDADES DEL PROYECTO

REALIZADAS EN EL
EXTRANIERO (PAIS DE
DESTIND)

Hospedaje en el pais de
desting

Carlos Torres

Reserva electronica
Comprobante de pago

Vidticos: movilidad local en el
pais de destino

Carlos Torres

Declaracidn jurada

Alimentacion en el pais de
desting (%}

Carlos Torres

Comprobantes de pago

Pago por inscripeidn a
pasantia

Carlos Tarres

Comprobante de pago
Fotos:
Credencial de
participante

Participacidn en jornadas
profesionales y talleres de
mediacidén de lectura

Carlos Torres

Fotos de jornadas y
talleres
Constancia de
participacian

Pago por participar en
Jornadas y talleres de
mediacidn de lectura

Carlos Torres

Comprobante de pago

Compra de material de
trabajo para sesiones de las
Jornadas y talleres de
mediacién de lectura

Carlos Tarres

Comprobante de pago

Compra de material
bibliografico para sesiones de
mediacién lectura

Carlos Torres

Comprobante de pago
Fotos de materiales
bibliograficos adquiridos

Todas las actividades que estdn sefialadas con [*) serdn financiadas por el postulante, tal coma consta también en el Presupuesto del Proyecto,

Todas las actividades que estdn seflaladas con (**) serdn financiadas con fuente externa, tal coma consta también en el Presupuesta del Proyecto.

Indicar cuales son los
medios de verificacion que
evidencian la ejecucion de

cada actividad

IMPORTANTE:
Todos los items del
Cronograma que
impliquen pagos o
desembolso del Estimulo
Econdmico, deben estar
expresados también (con
la misma redaccioén) en el
Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




DESCARGAR FORMATOS

6. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Presupuesto”

Descargar Bases

Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion
Descargar Instructivo para postulacion virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

@' Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Opciones de Ferias, Festivales y Congresos internacionales {(opcional)

Descargar Opciones de Pasantias en el extranjero (opcional)

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

@ |EL Pero PriMERO |



FORMATO - PRESUPUESTO

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Presupuesto”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar los gastos/pagos de su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Presupuesto”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningln campo del formato para evitar observaciones

* Monto maximo que se otorgara para un beneficiario de este concurso: S/ 12,000 soles

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Presupuesto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en el Proyecto y en el Cronograma

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual

) | EL Per6 PriMero|



RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR NO PUEDE INCLUIR
Compra de pasajes Pago de honorarios al postulante
Pago por alojamiento Servicios como: luz, agua, internet, etc.
Viaticos: transporte y alimentacion Gastos en bebidas alcohdlicas

Compra de materiales para investigacion o material de trabajo

Pago por inscripcidn a la pasantia que asistira u otra actividad

contemplada en su proyecto

Servicios contratados relacionados al proyecto

Compra de seguro de viaje

& | EL Pero PRrIMERO |



EJEMPLO DE PRESUPUESTO

COSTO TOT. COSTO TOT. OSTO TOTAL
N ETAPAS DEL DESCRIPCION DE LAS BIEN (B)o | FUENTE DE COSTO iFi hd:: mm"dad‘: L[-ﬂm:iadén MEDIO DE VERIFICACION
PROYECTO ACTIVIDADES SERVICIO FINANCIACION | UNITARIO | (Documento contable
(51 externa) propia) Estimula) )
Comprobante de pago
1 Solicitud de pasaporte B St 5/ 100.00 1 5/0.00 5/0.00 5/ 100.00 Copia de pasaporte
Econdmicos MinCul ¥ ; g :
vigente
Compra de pasaje aéreo Estimulos "
2 sy vuslfs 5 Erominkes bt 5/ 1,780.00 1 5/0.00 5/ 0.00 s/ 1,780.00 Tickets aéreo
Gestionar seguro médico Estimulos
3 i 5 s 5/ 110.00 1 5/0.00 5/ 0.00 5/ 110.00 Boleta de venta
i e DR Pago por servicio de disefio
4 =1a de tarjetas de presentacion B Propi 5/ 100.00 1 5/0.00 5/ 100.00 s/ 0.00 Recibo por honorarios
REALIZADAS EN EL ")
l I ion de tarjetas d
mpresion de tarjetas de Flnanciachdn
5 Hedasniacion (%) 5 i 5/0.35 350 §/122.50 5/ 0.00 s/ 0.00 Boleta de venta
Taxi por traslado al —
stimilos F..
[ aeropuerto 5 il A 5/ 60.00 2 5/0.00 5/ 0.00 5/ 120.00 Boleta electronica
(ida y retorno)
| Pago a contador colegiado
habilitado por servicio de
7 revision v firma del s Fropia S/ 250.00 1: 5/0.00 S/ 250.00 s/ 0.00 Recibo por honorarios
Infarme Economico final
*)

Indicar el costo de cada
actividad: considere montos
reales. Se recomienda cotizar

previamente con el proveedor
del bien o servicio

Indicar los medios de
verificacidon que evidencian el
pago realizado: deben ser
documentos contables
validos

Indicar todas las
actividades que implican

desembolso del Estimulo
Econémico (pagos)




EJEMPLO DE PRESUPUESTO

Hospedaje en el pais de Estimulos
8 Lk e &/ 2,000.00 1 5/0.00 5/ 0.00 &/ 2,000.00 Comprobante de pago
Vidticos: movilidad local en Estimules
9 500.00 VARIOS 5/0.00 5/ 0.00 500.00 Comprobante de pa
el pais de destino Econdmicos MinCul s/ / f 5/ B pago
. " Estimulos
Al i | d
10 b in Econdemicos MinCul | §/1,000.00 | VARIOS 5/0.00 5/ 100.00 S/ 900.00 Declaracion jurada
desting (*) / Propia
Pago por inscripcion a Estimulos
11 : DEL it e R Bk &/ 1,090.00 1 5/0.00 5/ 0,00 5/ 1,080.00 Comprobante de pago
PROYECTO
REALIZADAS Pago por participar en
12 il 'urgna?:ljs g tallelfes de St 5/ 350.00 11 5/0.00 S/ 0.00 S/3,850.00 | Comprobante de pago
EXTRANJERO (PAIlS i Y Econdmicos MinCul : : : L P pag
DE DESTINO) mediacién de lectura
Compra de material de
trabajo para sesiones de Estimulos
13 las jornadas y talleres de o melerss Ml 5/ 350.00 1 5/0.00 5/ 0,00 5/ 350.00 Comprobante de pago
mediacién de lectura
Compra de material
bibliografico para sesiones Estimulos
14 i - 5/ 1,200.00 1 5/0.00 5/ 0,00 5/ 1,200.00 Comprobante de 0
de talleres de mediacién Econémicos Mincul | 5/ ! / / g i
de lectura
TOTAL 5f122.50 5/ 450.00 5/ 12,000.00

Indicar todas las
actividades que implican

desembolso del Estimulo

Econémico (pagos)

Indicar el costo de cada
actividad: considere montos

reales. Se recomienda cotizar
previamente con el proveedor
del bien o servicio

Indicar los medios de
verificacion que evidencian el
pago realizado: deben ser
documentos contables
validos




DESCARGAR FORMATOS

7. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Declaracion Jurada de Gastos

Previos”

Descargar Bases

Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacion virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Opciones de Ferias, Festivales y Congresos internacionales (opcional)

Descargar Opciones de Pasantias en el extranjero (opcional)

- Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)
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[FORMATO REFERENCIAL - PERSONA NATURAL]

DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

Lima, [dia] de [mes] de 2020

FORMATO Yo, [INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL POSTULANTE], identificado(a) con DNI XXXXXXXX, con domicilio legal en XOXXOOOGCXX,
, declaro que tal como indico en el Cronograma del Proyecto “[INDICAR NOMBRE O TITULO DEL PROYECTO, TAL COMO APARECE EN EL
DEC L AR AC'ON FORMULARIO DE INSCRIPCION]", con el cual postulo al “Concurso [INDICAR NOMBRE DEL CONCURSO]", esta sujeto a pagos vy gastos

previos que son posteriores a la fecha de declaracion de beneficiarios del presente concurso y que debo ejecutar antes de la fecha de entrega

JURADA DE del estimulo econdmico.

Por lo tanto, declaro que asumiré dichos pagos y gastos previos con mis propios recursos hasta que pueda reponer o reembolsar los montos
GASTOS gastados cuando el Ministerio de Cultura me haga entrega del estimulo econémico, en caso el proyecto al que postulo resulte beneficiario.

PREVIOS Declaro que la informacién manifestada en este documento es fidedigna y firmo en sefial de conformidad.

[INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL POSTULANTE]
DNz J0GO0000L




FORMATO — DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

¢Qué es el archivo Word “Formato_Declaracidon Jurada de Gastos Previos”?

Es una plantilla que muestra los datos requeridos SOLO en caso de que el Proyecto esté sujeto a pagos
y gastos previos que deban ejecutarse después de la fecha de declaracidn de beneficiarios y antes de la
fecha de entrega del estimulo econdmico, segin lo que el postulante haya establecido en el

Cronograma de su Proyecto.

O, EL Pero PrIMERO |



LISTADO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBERA
ADJUNTAR EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION VIRTUAL

Proyecto de Postulacion SOLO DE SER EL CASO:
Cronograma * Declaracién Jurada de Gastos
Presupuesto Previos

CV documentado del postulante Carnet de Extranjeria vigente
Carta de  Invitacion o Certificado de Movimiento
Documento de  Aceptacion Migratorio

Formal debidamente firmados

y/o voucher de inscripcion

(emitidos por la institucion

organizadora de la pasantia)

PERU | Ministerio de Cultura ’EL PERO PR'MEREJ
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CARTA DE ACEPTACIGN DE PASANTIA
BIBLIOTANK SpA

Santiago, 29 de mayo, 2019

Mediante la presente, Bibliotank, Consultora especialista en promocidn de la lectura

EJ E M P LO D E con sede en Santiago de Chile, acepta la participacidn de la NI
I, de nacionalidad peruana, con D.N.|. IVUWSWE, en nuestro programa de Pasantias

CA RTA D E Internacional Bibliotank 2020, a fin de contribuir con su formacion profesional como

I N VITAC I é N mediadora de lectura, y transmitir los aprendizajes adquiridos hacia el desarrollo de su pais en

PA RA este campo.
Dicha pasantia tendréd una duracién de dos semana durante el aiio 2020, previa coordinacion

M E D I AD O R entre la solicitante y nuestra entidad. Emitimos esta carta a pedido de |a solicitante para los fines

que crea conveniente.

Atentamente,

Director Ejecutivo
Bibliotank SpA
I




PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Elaborar el proyecto ] .
Leer las bases del ) P y Leer el instructivo
Leer el tutorial del de postulaciény

CONCUrso Yy sus ara postular en
1 y 2 concurso 3 contar con los 4 P p’
anexos linea

documentos
obligatorios

POSTULAR
Ingresar a la
5 Plataforma Virtual
de Tramite (usuario
y clave)

El sistema enviara la Adjuntar los Completar las

8 constancia de documentos secciones del

postulacion a su solicitados y enviar Formulario de
correo electrénico la postulacién Inscripcion Virtual

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

|EL Pero PriMERO |



Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
concursosdll@cultura.gob.pe

(01) 618-9393 Anexos 2647 / 2638 / 2639

| EL Pero PRrIMERO |




