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PREGUNTAS FRECUENTES
EN LA ELABORACION DE
PROYECTOS DE POSTULACION




¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

¢QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR BASES COMPLETAR ADJUNTAR
Y DOCUMENTOS > TODAS LAS > DOCUMENTOS
GUIA SECCIONES OBLIGATORIOS
en pagina web de en formulario de en formulario de

estimulos postulacion virtual postulacion virtual



¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR ® Ingrese a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

® Seleccione “Estimulos Econémicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2022”
SIS ©

INICIO POSTULA CONTACTO EDICION

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA

Estimulos econémicos para Estimulos economicos parael | Estimulos econ()micosﬁpara F
las artes esceénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y

visuales y la masica 2022 lectura 2022 audiovisual 2022

i


https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

Seleccione el concurso de su interés

Primera Convocatoria

Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la promocion de libros y autores peruanos en medios digitales [[ Cierre de Postulacion
3/06/2022 ]

0
[ Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de mediadores de la lectura en pasantias en el extranjero [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2022

Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de editores y/o autores en festivales o ferias internacionales del libro en el extranjero [[ Cierre
de Postulacion: 23/05/2022 ]]

Segunda Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la comercializacion de libros peruanos bibliodiversos realizada por librerias [[ Cierre de
FPostulacion: 06/06/2022 ]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para programacion cultural en ferias y/o festivales del libro [[ Cierre de Postulacion: 04/07/2022 7]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el fomento de |a lectura vy |a escritura [[ Cierre de Postulacion: 11/07/2022 1]

[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el financiamiento de bibliotecas comunales y espacios de lectura no convencionales [[ Cierrege
Postulacion: 01/08/2022 1]

[[ Abierto 1] Concurso nacional de proyvectos para el apoyo a la produccion editorial peruana [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional para el desarrollo de emprendimientos en el ambito del libro vy |a lectura para regiones distintas a Lima y Callao [[
Cierre de Postulacion: 13/06/2022 ]]




0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR Seleccione, descargue y lea las bases del concurso de su interés

:>‘ o Descargar Bases y anexos ‘
Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica {opcional)



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea el instructivo para la postulacion virtual

o Descargar Bases y anexos

:>| o Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica (opcional)



0. ¢COMO EMPIEZO MI POSTULACION VIRTUAL?

EEEH Después de revisar las bases del concurso, ingrese por navegador web a la

i Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, siguiendo los pasos

i indicados en el Instructivo de postulacion

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
o CASILLA ELECTRONICA

™
No soy un robot




. ¢QUE SECCIONES HAY EN EL FORMULARIO DE POSTULACION VIRTUAL?

i PERU Ministerio de Cultura Plataforma de Postulacion & Usuario:
SHEH
IIIIIIIIII FORMULARIC DE POSTULACION CODIGO DE POSTULACION: C1-00096-22

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA PROMOCION DE LIBROS Y AUTORES PERUANOS EN MEDIOS DIGITALES

® SECCION A: Para completar datos del postulante y datos complementarios

® SECCION B: Para completar datos del Proyecto que postula

® SECCION C: Para completar datos del Cronograma y Presupuesto

® SECCION D: Para adjuntar los documentos obligatorios del concurso

*En las diferentes secciones encontrara campos obligatorios y campos opcionales

*Para mayor referencia de las secciones, puede revisar el INSTRUCTIVO publicado:
https://bit.ly/3vGJfi7



https://bit.ly/3vGJfi7

PREGUNTAS FRECUENTES
SOBRE PUNTOS ESPECIFICOS
DEL FORMULARIO DE
POSTULACION VIRTUAL



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

Bisaase Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

Soitesin CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afadir

Fecha DO/MM/AAAL Fecha Fin DD/MMAAAA
Inicio S SHRaas Generar Cronograma
Nombre de la ~
Meta de la aclividad AMO 1 Medio de Verificacid
+ o elaa a i n

Al seleccionar la “Fecha Inicio” y la “Fecha Fin” debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Fecha Inicio: Puede ser a partir del 01/10/2022 en adelante (posterior a la fecha de

declaracion de beneficiarios de este concurso)
®  Fecha Fin: Maximo hasta el 31/12/2023
® Cantidad maxima de meses del cronograma de este concurso: 10 meses



iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



O, ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA"?

SR ® Seleccione el simbolo mas (+) para agregar actividades al cronograma

i ® Aparecerd una ventana flotante para que redacte la informacion de cada

SIS actividad del proyecto de postulacion

m

Registro de Actividades

Mombre de la Actividad

Antes de cc Reuniones de planificacion para desarrollo de plan de gestion para la Asociacion Cultural "Barrio Lector”
Seleccione Meta de la Actividad
una nueva i 4 reuniones
Ejemplos: 50 libros, 3 reuniones, 10 falleres, etc.
Fecha Medio de Verificacion

Inicio Reporte de reuniones, fotografias, acuerdos

Marque en qué mes(es) ejecutara la actividad indicada
2023

ENE FEB MAR ABR MAY JUN
v 0J ] 0J ] ]




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

osasonta: El sistema le permite editar (icono lapiz) o eliminar (icono X) la informacion

SIETIEET ingresada en la tabla de cronograma

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacién, haga clic en el botdn rojo del simbolo mas (+) para afiadir una nueva actividad.

Meia de la actividad

Fecha Inicio

2023

ENE FEE MAR ABR MAY JUN

culones de planificacion para desamollo de plan de gestion para la Azociacion Cultural "Barrio Lector”

Vuelva a seleccionar el icono mas (+) para seguir agregando actividades a la
tabla de cronograma



EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

NOMERE DE LA ACTIVIDAD

Reuniones de planificacidn para
desarrollo de plan de gestidn para la
Asociacion Cultural "Barrio Lector”

META DE
ACTIVIDAD

4 reuniones

Participacion en capacitaciones del

2023

ENE FEBE MAR ABR MAY JUN

MEDIO DE VERIFICACION

(Documento que evidencia la
actividad realizada)

Reporte de reuniones, fotografias,
acuerdos

Reporte de capacitaciones
recibidas, temas tratados, fotos yfo
videos

Reporte de asesorias recibidas,
temas tratados, fotos y/o videos.
Partida Registral de nueva
Asociacion creada y Ficha RUC de
Asociacion

Reporte de reuniones, fotografias,
acuerdos de cada viaje realizado

Reporte con disefio de piezas
graficas del lanzamiento

Capturas de pantalla de post
publicados en cada red social y links
de acceso

equipo emprendedor sobre gestion de | 1 reporte
proyectos culturales
Asesoria del equipo emprendedor
sobre creacidn y registro de la 1 reporte
Asociacion en SUNARP y SUNAT
Viajes para coordinacion con aliados
culturales del sector del libroy la 3 t
. reportes
lectura del SUR del Perd: Puno, Cusco y ho
Arequipa
Elaboracidn de linea grafica del
- 1reporte
emprendimiento cultural
Implementacion de pagina weby b post
redes sociales de la asociacion publicados
Equipamiento del local de la Asociacion
para iniciar atencidn de biblioteca 1reporte
comunal
Entrega de Informes finales al ,
2 informes

Ministerio segln formatos

Fotos de equipos y/o mobiliario
adquirido

Informe de Ejecucidn e Informe
Econdmico terminados




iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



c_COlVIO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Sesett Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacidn virtual
S e Elsistema completa el Presupuesto automaticamente con las mismas actividades
SR que ingresod en su Cronograma, para que exista coherencia
335200025 ® Seleccione el simbolo mas (+) para ingresar los gastos que componen cada
o actividad

]

Aparecera una ventana flotante para registrar los gastos de cada actividad

Registro de gastos

Mombre de la actividad
Participacion en capacitaciones del equipo emprendedor sobre gestion de proyectos culturale
Detalle del gasto
Pago a especialista en gestion de proyectos culturales vinculados al libro y 1a lectura
Tipo de recurso Medio de Verificacion
Honorarios v Recibo por Honorario v

Financiacion externa Financiacion propia Financiacion Estimulo

100{1]

Cancelar Guardar




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Mombre de la actividad

Caosto Total

(Propia)

1 Reuniones de planificacion para desarrollo de plan de gestion para la Asociacion Cultural "Barrio Lector"
- . - Declaracion
11 @ 0 Maovilidad para reuniones MovilidadTraslado jLili] 200.00 Rili} Jurada
2 Participacion en capacitaciones del equipo emprendedor sobre gestion de proyectos culturales n
- . . . ) Recibo por
21 @ 0 Pago a especialista en gestion de proyectos culturales vinculados al libro y la lectura Honorarios jLili] i1 100000 Hanarario
3 Asesoria del equipo emprendedor sobre creacion y registro de la Asociacion en SUNARP y SUNAT n
31 @ 0 Pago por asesoria sobre creacion y registro de la Asociacion en SUNARP y SUNAT Servicio Empresa fLiTi] il 400.00 Factura
32 @ 0 Pago de tramites en SUNARP y SUNAT para formalizacion de la Asociacion Servicio Empresa 00 00 300.00 | Boleta de Venta
4 TOTAL (50} 0.00 200.00 1700.00

Al completar el presupuesto debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Columna Costo Total (Estimulo): La sumatoria total NO puede estar en cero soles (S/ 0.00)
[
decimales). Ejemplo: Ingresar S/600 // NO ingresar S/600.25
®  TODAS las actividades deben tener una fuente de financiamiento (sea propia, externa o estimulo)
[

hasta S$/8,000 (ocho mil soles) como maximo

Columna Costo Total (Estimulo): Los montos deben ser numeros enteros (NO deben tener

Para este concurso, la sumatoria de todos los montos de la columna Costo Total (Estimulo) puede ser




EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

TIFD DE Costo Total Costo Total Costo Total Medio de Verificacidn
COD. NOMBRE DE LA ACTWIDAD
RECURSD [Externa) (Propia) (Estimulo) [Decumento contable)
1 Reuniones de planificacion para desarrollo de plan de
gestion para la Asociacion Cultural "Barrio Lector”
1.1 Mowilidad para reuniones M“::':::m $/.0.00 $/.200.00 $/.0.00 Dedaracién Jurada
- Participacidn en capacitaciones del equipo
emprendedor sobre gestion de proyectos culturales
Pago a especialista en gestidn de
2.1 | provectos culturales vinculados al libro y | Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.1,000.00 Recibo por Honorarios
la lectura
3 Asesoria del equipo emprendedaor sobre creacidn y
registro de la Asociacion en SUNARP y SUNAT
Pago por asesoria sobre creacion y Sarvica
|
31 registro de la Asociacion en SUMARP v Emoresa 5/.0.00 5/.0.00 5/.400.00 Factura
SUMAT P
Fago de tramites en SUNARFP y SUNAT Servicio
3.2 .0.00 .0.00 .300.00 Baleta de Venta
para formalizacién de la Asociacion Empresa S/ S/ ol
Viajes para coordinacidn con aliados culturales del
4 sector del libro y la lectura del SUR del Perd: Puno,
Cusco y Arequipa
ai Pasajes, hospedaje y vidticos del equipo Servicio 5/.0.00 5/.0.00 5/.1,500.00 Boleta de Venta
responsable del proyecto Empresa
continda

\




EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

TOTAL (5/)

Elaboracion de piezas graficas del emprendimiento
. cultural
5.1 Pago a disenador(a) grafico Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.800.00 Recibo por Honorarios
6 Implementacion de pagina web y redes sociales de |a
asociacion
6.1 Pago adquisicion I-Tnstmg ¥ dominio para Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.3200.00 Recibo por Honorarios
pagina web
Servicio de disefiador web para
6.1 | implementacidn de pagina web y redes | Homorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.1,400.00 Recibo por Honorarios
sociales de la asociacion
Equipamiento del local de la Asociacion para iniciar
7 atencitén de biblioteca comunal
Compra de estantes para libros, sillas y
7.1 |mesas de lectura para biblioteca comunal| Materiales 5/.0.00 5/.500.00 5/.1,300.00 Boleta de Venta
de la Asociacion
Adguisicign de software para la gestidn <arvicio
7.2 de libros y servicios de |a biblioteca Empresa 5/.0.00 5/.0.00 5/.700.00 Boleta de Venta
comunal de la Asociacidn
g Entrega de Informes finales al Ministerio seglin
formatos
Pago a Contador por servicio de revisidn \ . \
8.1 de Informe Econdmico Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.300.00 Recibo por Honorarios




RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Asesorias y servicios especializados para el desarrollo del
modelo de negocio o modelo de gestién

Pagos para alquiler o arrendamiento de locales

Pagos para tramites de formalizacion de la empresa o
asociacion

Pago de recibos de servicios basicos (agua, luz, teléfono)

Estudios de mercado, grupos focales, testeos y otros
estudios para validar el modelo de negocio o modelo de
gestion

Pagos de deudas con terceros, empresas, bancos y otras
entidades privadas o estatales

Viajes nacionales, traslados y/o gestiones para reuniones de
articulacion de los miembros del equipo emprendedor con
agentes del ecosistema del libro y la lectura, y/o para
exploracion de mercados, que contribuyan
significativamente a los objetivos del proyecto

Pagos de multas, impuestos, cobranzas coactivas con la SUNAT

o Gobiernos locales (Municipalidades)

Equipos y mobiliario relacionados al desarrollo del modelo
de negocio o modelo de gestion

Pago de remuneraciones de los trabajadores que estan en
Planilla y/o accionistas de la empresa

Adquisicion de software, plataformas web, aplicaciones y/o
programas especializados para la gestién o administracién
del emprendimiento

Otros servicios contratados relacionados al proyecto




' ¢COMO REDACTAR LA DECLARACION JURADA SIMPLE CON
s LOS DATOS DE LOS MIEMBROS DEL EQUIPO?

SEEEEEEEE Este documento obligatorio se solicita en la Seccion D del formulario de

S postulacion virtual
® Descargue el formato Word de la Declaracion Jurada en la pagina web de este
concurso (https://bit.ly/3ktlpin) y complete los datos solicitados

[FORMATO REFERENCIAL — PER SOMA NATURAL]
DECLARACION JURADA SIMPLE

ki, [l e frress] e 2022

Nosatros(as), [NDICAR NOMERE COMPLETO DEL MIEMBRO 1], idertificadaia) con DN
HOOCCCONE INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL MIEMBRO 2], idertificadu(a) con DN
O0COENHE INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL MIEMBR ate., da
= Inaa] u= I'wdcll )culEN | HOOODO0CK, des

e y contar con la ca

e
‘[IhI]ICAR LDMBRE D
SLF FORMULARIO DE

desarrol I
TiTULD DEL

IMSDRIPCICINVIRTU.'\L[‘ butamos al “CoNcurs nackonal pare el Jesamrois

de emprendimientos en e/ a-mm ﬂe‘ \\N‘:.' '8 hectura para jornas tVstintas & Uma y
Descargar Bases y anexos i a05¢ 1 e

Asimismo, acordamos designar  [INDICAR NOMEBRE DCMPLEI'O DEL MIEMI]RO QuUE

ESTARA TS DEL PROYECTO] coma imico repraseniarc el propecta y
iir | cl kas comricacienss eon el Nirdsteri e Cutiea

Descargar Instructivo para postulacion virtual

£ wste #s fidedigna y fimarnas
Descargar formato Declaracion Jurada de miembros del equipo - Persona Juridica
Descargar formato Declaracion Jurada de miembros del equipo - Persena Natural pmlmnommmmnamﬂum MEMERO 1)
Rapras mlamenalprmom

Firma
[MDICAR ETO DEL 7
DALz XX0CCNK

Firma
mnlc:aui NOME ETO DEL L 4, abc. de ser &l caso]
I KXHOCOERK



https://bit.ly/3kt1pin
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Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
Ministerio de Cultura
01 618 9393 anexo 2647
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