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¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

¢QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR BASES COMPLETAR ADJUNTAR
Y DOCUMENTOS > TODAS LAS > DOCUMENTOS
GUIA SECCIONES OBLIGATORIOS
en pagina web de en formulario de en formulario de

estimulos postulacion virtual postulacion virtual



¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR ® Ingrese a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

® Seleccione “Estimulos Econémicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2022”
SIS ©

INICIO POSTULA CONTACTO EDICION

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA

Estimulos econémicos para Estimulos economicos parael | Estimulos econ()micosﬁpara F
las artes esceénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y

visuales y la masica 2022 lectura 2022 audiovisual 2022

i


https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

0. ¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SRR Seleccione el concurso de su interés

St Primera Convocatoria

Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la promocion de libros y autores peruanos en medios digitales [[ Cierre de Postulacion
3/06/2022 ]

0
[ Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de mediadores de la lectura en pasantias en el extranjero [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2022

Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de editores y/o autores en festivales o ferias internacionales del libro en el extranjero [[ Cierre
de Postulacion: 23/05/2022 ]]

Segunda Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la comercializacion de libros peruanos bibliodiversos realizada por librerias [[ Cierre de
FPostulacion: 06/068/2022 1

I [[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para programacion cultural en ferias y/o festivales del libro [[ Cierre de Postulacion: 04/07/2022 7] I

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el fomento de |a lectura vy |a escritura [[ Cierre de Postulacion: 11/07/2022 1]

[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el financiamiento de bibliotecas comunales y espacios de lectura no convencionales [[ Cierre de
Postulacion: 01/08/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el apoyo a la produccion editorial peruana [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2022 ]

[[ Abierto ]] Concurso nacional para el desarrollo de emprendimientos en el ambito del libro vy |a lectura para regiones distintas a Lima y Callao [[
Cierre de Postulacion: 13/06/2022 ]]



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea las bases del concurso de su interés

o

Descargar Bases y anexos

8]

Descargar Instructivo para postulacion virtual

8]

Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o

Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica (opcional)



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea el instructivo para la postulacion virtual

o

Descargar Bases y anexos

0

Descargar Instructivo para postulacion virtual

=N

8]

Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o

Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica (opcional)



0. ¢COMO EMPIEZO MI POSTULACION VIRTUAL?

EEEH Después de revisar las bases del concurso, ingrese por navegador web a la

i Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, siguiendo los pasos

i indicados en el Instructivo de postulacion

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
o CASILLA ELECTRONICA

™
No soy un robot




. ¢QUE SECCIONES HAY EN EL FORMULARIO DE POSTULACION VIRTUAL?

i PERU Ministerio de Cultura Plataforma de Postulacion & Usuario:
SHEH
IIIIIIIIII FORMULARIC DE POSTULACION CODIGO DE POSTULACION: C1-00096-22

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA PROMOCION DE LIBROS Y AUTORES PERUANOS EN MEDIOS DIGITALES

® SECCION A: Para completar datos del postulante y datos complementarios

® SECCION B: Para completar datos del Proyecto que postula

® SECCION C: Para completar datos del Cronograma y Presupuesto

® SECCION D: Para adjuntar los documentos obligatorios del concurso

*En las diferentes secciones encontrara campos obligatorios y campos opcionales

*Para mayor referencia de las secciones, puede revisar el INSTRUCTIVO publicado:
https://bit.ly/3vGJfi7



https://bit.ly/3vGJfi7

PREGUNTAS FRECUENTES
SOBRE PUNTOS ESPECIFICOS
DEL FORMULARIO DE
POSTULACION VIRTUAL



0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

SEE ® Este punto se encuentra en la Seccion B del formulario de postulacion virtual

SEHEEE ® Los resultados deben ingresarse uno por uno
® Seleccione el botdn “Agregar informacion”

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetivos especificos del mismo.
Fara elaborar este punto debe tomar en cuenta |la siguiente tabla:

AGREGAR INFORMACION

INDICADORES CUALITATIVOS YO CUANTITATIVOS

Mo hay regisiros disponibles




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

TR En la ventana flotante que aparece, lea las indicaciones y los ejemplos antes

i de redactar cada campo

L llliil Resultados esperados

OBJETIVO ESPECIFICO
Copie aqui solo un (1) objetivo especifico indicado en el punto “Objetivos del proyecte™. En un siguiente registro, copie el

otro objetivo especifico, v asi con todos los demas. Luego de redactar IOS datos

Ejemplo:

- Visibilizar la poasia de autoras peruanas contempordneas. c_©
Redactar aqui solicitados en cada campo,

INDICADORES CUALITATIVOS Y/O CUANTITATIVOS haga CI |C en E| botén

Sefale de qué manera propone medir el logro o cumplimiento del objetivo especifico propuesto.

Puede proponer indicadores cuantitativos (per ejemplo: nimero de asistentes a la programacion cultural, mimero de [{J b »
autores(as) peruanosias) que participaron en la programacion cultural, nimero de invitados que participaron en la Gra ar
programacion cultural, nimere de actividades de la programacion culfural, mimere de vistas, interacciones o alcance de

publicaciones difundidas, nimero de apariciones en prensa, efc.) y/o indicadores cualitativos (por ejemplo: encuesta de

satisfaccion, entrevistas realizadas a invitados o participantes, testimonios recogidos, historias de vida, etc).

Ejemplo:

- Numero de personas que asistieron a los recitales de poesia de autoras peruanas contemporaneas. Re p ita e I p roced i m ie nto
Redactar aqui para ingresar la
’ informacion del siguiente

META

Indigue el logro que espera alcanzar al finalizar el proyecto, en funcion de los indicadores propuestos. I d
resultado.
- 225 personas asistieron a los recitales de poesia de autoras peruanas contemporaneas

| Redactar aqui




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

S El sistema le permite editar o eliminar la informacidn ingresada en la tabla de

SRR resultados:

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetives especificos del mismo.
Fara elaborar este punto debe tomar en cuenta la siguiente tabla:

AGREGAR INFORMACION

ORJETIVOS ESPECIFICOS INDICADORE S CUALITATIVOS YiD CUANTITATIVOD S
1. \isibilizar la poesia de autoras peruanas Mumers de personas gue asistieron & los recitales de poesia de 225 personas asistieron a los recitales de poesia de @ 0
contemporansas. autoras peruanas contemporansas. autoras peruanas contemporaneas
2. Invitar a3 autores peruanos y autores extranjeros para Mimero de aufores peruanos y extranjeros invitados para los 5 autores peruanos y 3 autores extranjeros invitados @ 0
realizar conversatorios sobre literatura de ciencia ficcién conversatorios



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

Algunos ejemplos que puede tener en cuenta:

INDICADORES CUALITATIVOS

OBIJETIVOS ESPECIFICOS Y/O CUANTITATIVOS META
Ejemplo 1: Ejemplo 1: Ejemplo 1:
Visibilizar la poesia de autoras peruanas| Numero de personas que asistieron | 225 personas asistieron a los
contemporaneas a los recitales de poesia de autoras | recitales de poesia de autoras
peruanas contemporaneas peruanas contemporaneas
Ejemplo 2: Ejemplo 2: Ejemplo 2:
Invitar a autores peruanos y autores | Numero de autores peruanosy 5 autores peruanos y 3 autores

extranjeros para realizar conversatorios sobre
literatura de ciencia ficcion

extranjeros invitados para los
conversatorios

extranjeros invitados

Ejemplo 3:
Realizar encuentros entre mediadores de
lectura y escritores de literatura infantil/juvenil

Ejemplo 3:

Numero de mediadores de lectura
gue asistieron a los encuentros con
escritores de literatura
infantil/juvenil

Ejemplo 3:
150 mediadores de lectura
asistieron a los encuentros
realizados




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

Bisaase Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

Soitesin CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afadir

Fecha DO/MM/AAAL Fecha Fin DD/MMAAAA
Inicio S SHRaas Generar Cronograma
Nombre de la ~
Meta de la aclividad AMO 1 Medio de Verificacid
+ o elaa a i n

Al seleccionar la “Fecha Inicio” y la “Fecha Fin” debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Fecha Inicio: Puede ser a partir del 01/10/2022 en adelante (posterior a la fecha de

declaracion de beneficiarios de este concurso)
®  Fecha Fin: Maximo hasta el 31/12/2023
® Cantidad maxima de meses del cronograma de este concurso: 8 meses



iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

SIS ® Seleccione el simbolo mas (+) para agregar actividades al cronograma

i ® Aparecerd una ventana flotante para que redacte la informacion de cada

R actividad del proyecto de postulacion

m

Registro de Actividades

Nombre de la Actividad

Antes de cc Contacto y coordinacion con autores(as) y/o ponentes para la programacion cultural: conversatorio sobre poesia peruana
Seleccione Meta de la Actividad
Lina nueva 4 reuniones
Ejemplos: 50 libros, 3 reuniones, 10 talleres, efc.
Fecha ) ) g
.. Medio de Verificacion
Inicio

Reporte de reuniones, fotografias, acuerdos

Margue en qué mes(es) ejecutard la actividad indicada
2023

ENE FEB MAR ABR MAY JUN
4 v ] O O O




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

IR El sistema le permite editar (icono lapiz) o eliminar (icono X) la informacién

SIETIEET ingresada en la tabla de cronograma

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el botdn rojo del simbolo mas (+) para afiadir una nueva actividad.

2023

MNombre de la actividad Meta de la aclividad
ENE FEE MAR ABR MAY JUN

Reuniones de organizacion y planificacion de Feria del Libro

3 reuniones Reporte de reuniones, fotografias, acuerdos

Vuelva a seleccionar el icono mas (+) para seguir agregando actividades a la
tabla de cronograma



EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

Reuniones de organizacion y

META DE

ACTIVIDAD

2023

ENME FEBE MAR ABR MAY IUN

MEDIO DE VERIFICACION
(Documento que evidencia la
actividad realizada)

Reporte de reuniones,
fotografias, acuerdos

Reporte de reuniones,
fotografias, acuerdos

Reporte con disefio de piezas
graficas de la programacion
cultural

. i i 3 reuniones
planificacion de Feria del Libro
Contacto y coordinacion con
autores(as) y/o ponentes para la .
. . 4 reuniones
programacion cultural: conversatorio
sobre poesia peruana
Elaboracidn de piezas graficas para
i . lreporte
promocionar la programacion cultural
Difusidn y promocidn de la 12 post
- S pos
programacion cultural: publicacion blicad
. . publicados
en facebook, instagram y twitter
Inauguracion y apertura de la feria 1evento
del libro inaugural

Capturas de pantalla de post
publicados en cada red social y
links de acceso

Semana de encuentros y
conversatorios entre escritores y
lectores

B encuentros

Reporte con fotosy videos de la
programacion cultural

Entrega de Informes finales al
Ministerio segun formatos

2 informes

Reporte con fotos y videos de la
programacidn cultural

Informe de Ejecucidn e Informe
Economico terminados




iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



c_COlVIO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Ehiseetts Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

accoacs El sistema completa el Presupuesto automaticamente con las mismas actividades

SR que ingreso en su Cronograma, para que exista coherencia

sRistl Seleccione el simbolo mas (+) para ingresar los gastos que componen cada
actividad
Aparecera una ventana flotante para registrar los gastos de cada actividad

Registro de gastos

Nombre de la actividad

Contacto y coordinacion con autores(as) y/o ponentes para la programacion cultural: convers
Detalle del gasto

Pagos por servicios hospedaje, viaticos y traslados de ponentes para participacion en programacion ¢
Tipo de recurso Medio de Verificacion

Servicio Empresa v Factura v

Financiacién externa Financiacion propia Financiacidn Estimulo

1000{1]

Cancelar Guardar




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

---------- Costo Total
ISR - HOMBIEEE I Etitas (Estimuio)
SR 1 Reuniones de organizacion y planificacion de Feria del Libro
IIIIIIIIII 11 @ 0 Movilidad para reuniones de coordinacion Movilidad/Traslado 00 100.00 00 Otros
1.2 @ 0 Pago por reserva de sala para ejecucion de la programacion cultural: conversatorio sobre poesia peruana Semvicio Empresa 1000.00 i) 2000.00 Factura
2 Contacto y coordinacion con autores(as) y/o ponentes para la programacion cultural: conversatorio sobre poesia
peruana
21 @ 0 Pagos por servicios hospedaje. viaticos y traslados de penentes para participacion en programacion cultural Servicio Empresa 00 00 1000000 Factura

Al completar el presupuesto debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Columna Costo Total (Estimulo): La sumatoria total NO puede estar en cero soles (S/ 0.00)

® Columna Costo Total (Estimulo): Los montos deben ser numeros enteros (NO deben tener
decimales). Ejemplo: Ingresar S/600 // NO ingresar S/600.25

®  TODAS las actividades deben tener una fuente de financiamiento (sea propia, externa o estimulo)

°

Para este concurso, la sumatoria de todos los montos de la columna Costo Total (Estimulo) puede ser
hasta S/18,000 (dieciocho mil soles) como maximo



coD. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD TIFO DE Costo Total Costo Total Costo Total Medio de Verificacidn

D RECURSO ([External) {Propia) (Estimulo) |Documento contable)
- Co 1 Reuniones de organizacidn y planificacidn de Feria del
EEEEEEEEE Libro
Ll Mavilid
EEEEIeeEE 1.1 | Movilidad para reuniones de coordinacién °:5|a::‘m 5/.0.00 5/.100.00 5/.0.00 Otros

.......... Pago por reserva de sala para ejecucidn de Servicio

Ceeaio 1.2 la programacién cultural: conversatorio Embresa 5/.1,000.00 5/.0.00 5/.2,000.00 Factura
. g— sobre poesfa peruana p

Contacto y coordinacidn con autores|as) y/o ponentes

2 para la programacidn cultural: conversatorio sobre
poesia peruana
Pagos por servicios hospedaje, vidticos y Sorvicio
EJ E M P LO D E 2.1 |traslados de ponentes para participacién en Empresa s/.0.00 5/.0.00 5/.10,000.00 Factura
programacién cultural

P R ES U P U ESTO 3 Elaboracién de piezas grificas para promocionar la

programacién cultural

Servicio de disefio de piezas graficas para

31 publicacidn en redes sociales

Honararios s/.0.00 s/.0.00 5/.750.00 Recibo por Honorarios

Servicio de disefio de folleto con
3.2 | informacién de los invitados, y de banner | Honorarios s/.0.00 s/.0.00 5/.1,000.00 Recibo por Honorarios
para ambientacién de la sala reservada

Servicio
33 Servicio de impresién de folletos i 5/.0.00 5/.0.00 $/.400.00 Factura
Empresa
. Senvicio .
EX.} Sevicio de impresion de banner Empresa s/.0.00 5/.0.00 5/.250.00 Declaracidn Jurada
continta

\



EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

1 — e ——

4 Difusidn y promocion de la programacidn cultural:
publicacién en facebook, instagram y twitter
Elabaracion v envio de mailings a base de Servicio
4.1 datos de agentes del sector del libro v la Ermpresa 5/.300.00 5/.0.00 5/.0.00 Otros gastos
lectura P
Pago a Community Manager: i
4.2 administracin de redes <ociales Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.800.00 Recibo por Honararios
5 Inauguracidn y apertura de la feria del libro
5.1 Pago a presentador del evento Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.300.00 Otros gastos
" Semana de encuentros y conversatorios entre escritores
y lectores
6.1 Servicio de ajjmlnlatranﬁn de canalvirhal Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 §/.2,200.00 Recibo por Honararios
para transmisiones en vivo de encuentros
7 |Entrega de Informes finales al Ministerio segin formatos
71 Pago a Contadar por servicio de revisidn de Honararios 5/.0.00 5/.0.00 5/.300.00 Recibo por Honorarios
Informe Econdmico
TOTAL (5f) 5/ 1,300.00 5/ 100.00 5/ 18,000.00




RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Como minimo, el 70% del presupuesto del proyecto debe estar
destinado Unicamente a gastos relacionados con la
programacion cultural como:
pago de honorarios a los ponentes, invitados, autores(as);
hospedajes, viaticos y/o movilidades de los invitados al evento;
honorarios del equipo de gestidn, técnicos, comunicaciones y/o
produccion, pruebas de descarte Covid-19, u otros similares.

Plataformas o herramientas digitales para la venta de libros de |a
feria y/o festival (carrito de compras, pasarela de pagos, entre
otros)

Compra total o parcial de bienes inmuebles (locales comerciales,
casas, departamentos, entre otros)

Adecuaciones o remodelaciones de cualquier tipo de bienes
inmuebles

Compra de bienes muebles que no estén relacionados con el
proyecto

Como maximo, el 30% del presupuesto del proyecto podra ser
destinado a otros gastos relacionados a la programacién cultural
propuesta:
alquiler de luces, sonido, escenario, estructuras, grupo
electrégeno, bafos, salas, espacios y/o recinto ferial, pautas
publicitarias, tramites de permisos y/o autorizaciones, pago por
uso de plataformas digitales de transmisién de la programacion
cultural, u otros similares.

Pago de recibos de servicios basicos (agua, luz, teléfono)

Pagos de deudas con terceros, empresas, bancos y otras entidades
privadas o estatales

Pagos de multas, impuestos, cobranzas coactivas con la SUNAT o
Gobiernos locales (Municipalidades)

Otros servicios contratados relacionados al proyecto

Pago de remuneraciones de los trabajadores que estan en Planilla
y/o accionistas de la empresa
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