
TUTORIAL PARA ELABORAR 
PROYECTOS DE POSTULACIÓN

ESTÍMULOS ECONÓMICOS PARA EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA 2021

C-7 CONCURSO NACIONAL PARA LA PARTICIPACIÓN DE AGENTES VINCULADOS AL LIBRO Y 
LA LECTURA EN LA FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE GUADALAJARA  2021 – PERÚ, 

PAÍS INVITADO DE HONOR
Tipo de postulante: persona natural



¿QUÉ ES EL TUTORIAL?
Es una guía práctica para la elaboración de proyectos de postulación. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

DESCARGAR 
FORMATOS 

de documentos 
obligatorios

(pág. web de estímulos)

COMPLETAR 
FORMATOS

de documentos 
obligatorios

ADJUNTAR 
DOCUMENTOS 
OBLIGATORIOS

en formulario de 
inscripción virtual

¿QUÉ PASOS SEGUIR?



DESCARGAR FORMATOS
1. Ingresar a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/



DESCARGAR FORMATOS
2. Seleccionar el concurso de su interés



DESCARGAR FORMATOS
3. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulación”



FORMATO - PROYECTO DE POSTULACIÓN

¿Qué es el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulación”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Proyecto de Postulación”
• Responda todos los campos que se solicitan
• No elimine ningún punto del formato para evitar observaciones
• Tome en cuenta la cantidad de palabras recomendada por cada campo
• Todas las etapas y actividades que se planteen en el Proyecto deben tener coherencia y 

guardar relación con las que se muestren en Cronograma y Presupuesto
• Este formato es un documento obligatorio que deberá adjuntar en el Formulario de 

Inscripción Virtual



FORMATO
PROYECTO DE 
POSTULACIÓN



FORMATO - PROYECTO DE POSTULACIÓN
Ejemplos del punto “Resultados Esperados” - tabla

OBJETIVOS ESPECÍFICOS
INDICADORES CUALITATIVOS 

Y/O CUANTITATIVOS
META

Ejemplo 1:
Capacitarme en talleres referidos a 
edición de textos

Ejemplo 1:
Número de talleres asistidos 
en la FIL Guadalajara

Ejemplo 1:
3 talleres sobre procesos 
editoriales

Ejemplo 2:
Participar en las mesas de negocios de 
la FIL Guadalajara

Ejemplo 2:
Entrevistas con autores y 
editores latinoamericanos

Ejemplo 2:
5 entrevistas

Ejemplo 3:
Ampliar conocimientos en mediación 
lectora a través de la participación en 
las jornadas profesionales de la FIL 
Guadalajara

Ejemplo 3:
Número sesiones asistidas en 
las jornadas profesionales de
la FIL Guadalajara

Ejemplo 3:
4 sesiones asistidas a 
jornadas profesionales



DESCARGAR FORMATOS
4. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Cronograma”



FORMATO - CRONOGRAMA

¿Qué es el archivo Excel “Formato_Cronograma”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar el tiempo de ejecución de las actividades de su
proyecto y los medios de verificación que evidencian el avance de las mismas.

Recomendaciones para completar el “Formato_Cronograma”
• Complete todos los campos que se solicitan
• No elimine ningún campo del formato para evitar observaciones
• Plazo máximo de ejecución de un proyecto postulado a este concurso: cuatro (04) meses
• Todas las etapas y actividades que se planteen en el Cronograma deben tener coherencia y

guardar relación con las que se muestren en el Proyecto y en el Presupuesto
• Este formato es un documento obligatorio que deberá adjuntar en el Formulario de

Inscripción Virtual



¡IMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuación son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



EJEMPLO
DE
CRONOGRAMA

Indicar todas 
las actividades 
que contempla 

el proyecto

Señalar en 
qué mes se 
desarrollará 

cada 
actividad

Indicar cuáles son 
los medios de 

verificación que 
evidencian la 

ejecución de cada 
actividad

IMPORTANTE:
Todos los ítems del 

Cronograma que 
impliquen pagos o 
desembolso del 

Estímulo 
Económico, deben 
estar expresados 
también (con la 

misma redacción) 
en el Presupuesto 

para que exista 
coherencia entre 
ambos archivos



DESCARGAR FORMATOS
5. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Presupuesto”



FORMATO - PRESUPUESTO

¿Qué es el archivo Excel “Formato_Presupuesto”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar los gastos/pagos de su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Presupuesto”
• Complete todos los campos que se solicitan
• No elimine ningún campo del formato para evitar observaciones
• Monto máximo que se otorgará para un beneficiario de este concurso: S/8,500 soles
• Todas las etapas y actividades que se planteen en el Presupuesto deben tener coherencia y

guardar relación con las que se muestren en el Proyecto y en el Cronograma
• Este formato es un documento obligatorio que deberá adjuntar en el Formulario de

Inscripción Virtual



En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Compra de pasajes Pago de honorarios al postulante

Pago por alojamiento Servicios como: luz, agua, internet, etc.

Viáticos: transporte y alimentación Gastos en bebidas alcohólicas

Adquisición de materiales para investigación o 

material de trabajo

Pago por inscripción al evento que asistirá u otra 

actividad contemplada en su proyecto

Servicios contratados relacionados al proyecto

Compra de seguro de viaje

RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO



¡IMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuación son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



EJEMPLO
DE
PRESUPUESTO

Indicar todas las 
actividades que 

implican 
desembolso del 

Estímulo 
Económico (pagos)

Indicar el costo de 
cada actividad: 

considere montos 
reales. 

Se recomienda 
cotizar 

previamente con el 
proveedor del bien 

o servicio

Indicar los medios 
de verificación que 
evidencian el pago 
realizado: deben 
ser documentos 

contables
válidos

continúa



EJEMPLO
DE
PRESUPUESTO

Indicar todas las 
actividades que 

implican 
desembolso del 

Estímulo 
Económico (pagos)

Indicar el costo de 
cada actividad: 

considere montos 
reales. 

Se recomienda 
cotizar 

previamente con el 
proveedor del bien 

o servicio

Indicar los medios 
de verificación que 
evidencian el pago 
realizado: deben 
ser documentos 

contables
válidos



¡IMPORTANTE!

En el formato Excel de Presupuesto, cada celda de las columnas: Tipo de recurso, Fuente de
financiación y Medio de verificación, muestra una lista desplegable para que el postulante
seleccione una opción.

Haga clic en la fecha que aparece a la derecha de cada celda 
vacía para desglosar la lista desplegable, y luego seleccione la 

opción que corresponda según la actividad planteada



DESCARGAR FORMATOS
6. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Declaración Jurada de
Gastos Previos”



FORMATO – DECLARACIÓN JURADA DE GASTOS PREVIOS

¿Qué es el archivo Word “Formato_Declaración Jurada de Gastos Previos”?
Es una plantilla que muestra los datos requeridos para garantizar que el postulante podrá
cubrir aquellos pagos y gastos previos del Proyecto (por ejemplo: compra de pasajes, trámite
de pasaporte, reserva de hospedaje, entre otros) que deban ejecutarse después de la fecha de
declaración de beneficiarios y antes de la fecha de entrega del estímulo económico, según lo
que el postulante haya establecido en el cronograma de su Proyecto.
Todos los gastos previos efectuados deben contar con su respectiva evidencia o comprobante
de pago para la sustentación posterior.

Recomendaciones para completar el “Formato_Declaración Jurada de Gastos
Previos”
• Complete todos los datos que se solicitan
• Este formato es un documento obligatorio que deberá adjuntar en el Formulario de

Inscripción Virtual



FORMATO 
DECLARACIÓN 
JURADA DE 
GASTOS 
PREVIOS



DESCARGAR FORMATOS
7. Seleccionar y descargar el archivo PDF “Guía_Actividades Profesionales FIL
Guadalajara 2021”

Guía_Actividades Profesionales FIL Guadalajara 2021 



GUÍA
Actividades para profesionales – FIL Guadalajara 2021

¿Qué es la Guía?
Es un documento que muestra una pequeña descripción de las principales actividades
profesionales que ofrece la Feria Internacional del Libro de Guadalajara 2021.

Para mayor información, puede revisar:
https://www.fil.com.mx/



GUÍA



CARTA DE INTENCIÓN

¿Qué es la Carta de Intención?
Es un documento que muestra los datos del postulante necesarios para acreditar su
participación en la Feria Internacional del Libro de Guadalajara 2021.

Recomendaciones para la Carta de Intención
• Debe ser emitida por la Institución organizadora de la Feria Internacional del Libro de

Guadalajara 2021
• Debe estar firmada por la persona representante de la Institución que la emite
• Debe estar dirigida a nombre del postulante
• En ningún caso se aceptará solo capturas de pantalla de gestiones y/o coordinaciones.
• El postulante deberá solicitar la Carta de Intención al Sr. Armando Montes de Santiago,

cuyo correo electrónico es: armando.desantiago@fil.com.mx



MODELO REFERENCIAL DE CORREO ELECTRÓNICO 
PARA SOLICITAR LA CARTA DE INTENCIÓN

Asunto del correo: SOLICITUD DE CARTA DE INTENCIÓN – CONCURSO MINISTERIO DE CULTURA DEL PERÚ
Destinatario: armando.desantiago@fil.com.mx

Estimado Sr. Armando Montes de Santiago
COORDINADOR - FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE GUADALAJARA

Sirva el presente para saludarlo y a la vez comentarle que actualmente me encuentro estructurando mi postulación para el “Concurso Nacional para la
Participación de Agentes vinculados al Libro y la Lectura en la Feria Internacional del Libro de Guadalajara 2021 – Perú, País Invitado de Honor”. Según lo
establecido en las bases del concurso, uno de los documentos obligatorios que debo adjuntar en el formulario de postulación virtual es la Carta de Intención
debidamente firmada, emitida por la institución organizadora de la Feria Internacional del Libro de Guadalajara 2021, y a nombre del postulante.

En ese sentido, recurro a usted para solicitar que tenga la amabilidad de expedir dicha Carta de Intención únicamente con el fin de que pueda postular al
concurso en mención, que forma parte los Estímulos Económicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2021 convocados por el Ministerio de Cultura del
Perú. En caso de que mi proyecto de postulación sea declarado ganador del concurso, iniciaré las coordinaciones necesarias con el Ministerio para llevar a
cabo mi participación en la FIL Guadalajara el presente año.

De antemano, gracias por su atención.
Quedo atento a su pronta respuesta.

Saludos cordiales,

[INDICAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETO DEL POSTULANTE]
DNI N° xxxxxxxx
[INDICAR TIPO DE AGENTE: escritor(a), traductor(a), ilustrador(a), editor(a), librero(a), mediador(a) de la lectura y/o de la escritura, bibliotecario(a), u otro]



LISTADO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBERÁ 
ADJUNTAR EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN VIRTUAL

según lo solicitado en las bases del concurso

• Proyecto de Postulación
• Cronograma
• Presupuesto
• CV documentado del postulante:

hoja de vida + documentos (certificados,
constancias, cartas de recomendación,
entre otros) que sustenten la experiencia
del postulante relacionada al ecosistema
del libro y la lectura

• Carta de Intención firmada:
emitida por la institución organizadora de
la FIL Guadalajara y a nombre del
postulante

• Declaración Jurada de Gastos
Previos

SOLO DE SER EL CASO:
• Carnet de Extranjería 

vigente



PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACIÓN VIRTUAL

Leer las bases del 
concurso y sus 

anexos1
Leer el tutorial del 

concurso2
Elaborar el proyecto 

de postulación y 
contar con los 
documentos 
obligatorios

3
Leer el instructivo
para postular en 

línea4

Completar las 
secciones del 
Formulario de 

Inscripción Virtual

6
Adjuntar los 
documentos 

solicitados y enviar  
la postulación

7
El sistema enviará la 

constancia de 
postulación a su 

correo electrónico

8
POSTULAR

Ingresar a la 
Plataforma Virtual 
de Trámite (usuario 

y clave)

5

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados



Área de Concursos
Dirección del Libro y la Lectura

Ministerio de Cultura

concursosdll@cultura.gob.pe

Teléfono: (01) 618-9393 Anexo 2647


