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CONCURSO DE PROYECTOS PARA LA PUBLICACION DE LIBROS

Tipo de postulante: persona juridicay persona natural con negocio

TUTORIAL DE

PREGUNTAS FRECUENTES
EN LA ELABORACION DE
PROYECTOS DE POSTULACION




¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

¢QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR BASES COMPLETAR ADJUNTAR
Y DOCUMENTOS > TODAS LAS > DOCUMENTOS
GUIA SECCIONES OBLIGATORIOS
en pagina web de en formulario de en formulario de

estimulos postulacion virtual postulacion virtual



¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

® Ingrese a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

SHEH ® Seleccione “Estimulos Economicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2023”

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA

CULTURA

Estimulos economicos para las | Estimulos economicos para el | Estimul nomicos para |
artes escénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y
visuales y la masica 2023 lectura 2023 audiovisual 2023



https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

0. ¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione el concurso de su interés

Primera Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso para la movilidad nacional o internacional de agentes del ecosistema del libro v |a lectura [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2023

Il

[[ Abierto ]] Concurso de proyectos para la promocién de libros y autores peruanos en medios digitales [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2023 ]

[[ Abierto ]] Concurso de proyectos para programaciones culturales vinculadas al libro y/o a la lectura en ferias, festivales o librerias [[ Cierre de
Postulacién: 23/05/2023 )

Segunda Convocatoria

[[ Abierto J] Concurso de proyectos para el fomento de la lectura yio de |a escritura [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2023 ]
[[ Abierto ]] Concurso de proyectos para el financiamiento de bibliotecas comunales y espacios de lectura no convencionales [[ Cierre de

Posiulacion 20/06/2023 1]
I_ [[ Abierto ]] Concurso de proyectos para la publicacion de libros [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2023 ] I@




0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR Seleccione, descargue y lea las bases del concurso de su interés

:>‘ o Descargar Bases y anexos ‘
Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica {opcional)



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea el instructivo para la postulacion virtual

o Descargar Bases y anexos

:>| o Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica (opcional)



0. ¢COMO EMPIEZO MI POSTULACION VIRTUAL?

EEEH Después de revisar las bases del concurso, ingrese por navegador web a la

i Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, siguiendo los pasos

c:iii indicados en el Instructivo para la postulacion virtual

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
o CASILLA ELECTRONICA

™
No soy un robot

*** Documento guia publicado en la pagina web del concurso



. ¢QUE SECCIONES HAY EN EL FORMULARIO DE POSTULACION VIRTUAL?

i PERU Ministerio de Cultura Plataforma de Postulacion & Usuario:
SHEH
IIIIIIIIII FORMULARIC DE POSTULACION CODIGO DE POSTULACION: C1-00096-22

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA PROMOCION DE LIBROS Y AUTORES PERUANOS EN MEDIOS DIGITALES

® SECCION A: Para completar datos del postulante y datos complementarios

® SECCION B: Para completar datos del Proyecto que postula

® SECCION C: Para completar datos del Cronograma y Presupuesto

® SECCION D: Para adjuntar los documentos obligatorios del concurso

*En las diferentes secciones encontrara campos obligatorios y campos opcionales

*Para mayor referencia de las secciones, puede revisar el INSTRUCTIVO publicado:
https://bit.ly/3KDqgfsq



https://bit.ly/3KDqfsq

PREGUNTAS FRECUENTES
SOBRE PUNTOS ESPECIFICOS
DEL FORMULARIO DE
POSTULACION VIRTUAL



0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

SEE ® Este punto se encuentra en la Seccion B del formulario de postulacion virtual

SEHEEE ® Los resultados deben ingresarse uno por uno
® Seleccione el botdn “Agregar informacion”

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetivos especificos del mismo.
Fara elaborar este punto debe tomar en cuenta |la siguiente tabla:

AGREGAR INFORMACION

INDICADORES CUALITATIVOS YO CUANTITATIVOS

Mo hay regisiros disponibles




Resultados esperados

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Copie agui solo un (1) objetivo especifico indicado en el punto “Objetivos del proyecto”. En un siguiente registro, copie el
otro objetivo especifico, y asi con todos los demas.

Ejemplo:

- Poner en circulacion el libro “Las estrellas” traducido al quechua a diferentes puntos de venta a nivel nacional

Redactar aqui

INDICADORES CUALITATIVOS Y/O CUANTITATIVOS

Sefale de gué manera propone medir el logro o cumplimiento del objetivo especifico propuesto.

Puede proponer indicadores cuantitativos (por ejemplo: nimero de asistentes a las presentaciones del libro presenciales
o virtuales, nimero de puntos de distribucidn, numero de libros distribuidos & cada punto de venta, numero de
interacciones en redes sociales) y/o indicadores cualitatives (por ejemplo: entrevisias realizadas, testimonios recogidos,
historias de vida, efc ).

Ejemplo:

- Numero de ejemplares del libro distribuidos a cada punto de venta & nivel nacional

Redactar aqui

META

Indique el logro que espera alcanzar al finalizar el proyecto, en funcion de los indicadores propuestos.
Ejemplo:

- 20 ejemplares del libro distribuides a cada uno de los 50 puntos de venta a nivel nacional.

Redactar aqui

Cancelar

¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

En la ventana flotante que aparece, lea las indicaciones y revise los ejemplos
qgue presentamos en este Tutorial, antes de redactar cada campo

Luego de redactar los datos
solicitados en cada campo,
haga clic en el botdn
“Grabar”

Repita el procedimiento
para ingresar la
informacion del siguiente
resultado.



0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

S El sistema le permite editar o eliminar la informacion ingresada en la tabla de

SRR resultados:

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetivos especificos del mismo.
Fara elaborar esfe punio debe tomar en cuenta la siguiente tabla:

AGREGAR INFORMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS INDICADORES CUALITATIVOS Y/D CUANTITATIVOS
1. Poner an circulacion el libro “Las estrellas” traducido Mimero de ejemplares del libro distribuidos a cada punto de venta a 20 ejemplares ded libro distribuidos a cada uno de los 50 @ 0
&l quechua a diferentes puntos de venta a nivel nacional nivel naciona puntos de wenta a nivel nacional
2. Realizar presentaciones del fibro publicado en Mro. de presentaciones del libro en regiones del Perd § presantaciones del libro en librerias de Lima, Arequipa @ 0
librerias de distintas regiones del Ferd y Cusco.



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

Algunos ejemplos que puede tener en cuenta:

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

INDICADORES CUALITATIVOS
Y/O CUANTITATIVOS

META

Ejemplo 1:

Poner en circulacién el libro “Las estrellas”
traducido al quechua a diferentes puntos de
venta a nivel nacional

Ejemplo 1:

Nro. de ejemplares del libro
distribuidos a cada punto de venta
a nivel nacional

Ejemplo 1:

20 ejemplares del libro
distribuidos a cada uno de los 50
puntos de venta a nivel nacional

Ejemplo 2:
Realizar presentaciones del libro publicado en
librerias de distintas regiones del Peru

Ejemplo 2:
Nro. de presentaciones del libro en
regiones del Peru

Ejemplo 2:

6 presentaciones del libro en
librerias de Lima, Arequipa y
Cusco.

Ejemplo 3:
Comunicar en prensa escrita la publicacién del
libro "Las estrellas"

Ejemplo 3:

Nro. de apariciones o menciones
del libro publicado en prensa
escrita.

Ejemplo 3:
8 apariciones o menciones del
libro publicado en prensa escrita




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

Bisaase Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

Soitesin CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afadir

Fecha DO/MM/AAAL Fecha Fin DD/MMAAAA
Inicio S SHRaas Generar Cronograma
Nombre de la ~
Meta de la aclividad AMO 1 Medio de Verificacid
+ o elaa a i n

® Elformato de los campos para ingresar fechas de inicio y fin es MES y ANO

® Fecha Inicio: Puede ser a partir del mes 10/2023 en adelante (posterior a la fecha de
declaraciéon de beneficiarios de este concurso)
Fecha Fin: Maximo hasta el mes 12/2024

® Cantidad maxima de meses del cronograma de este concurso: 11 meses




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

S Luego de que haya ingresado el rango de fechas (inicio y fin), debe dar clic al

SEREEE botdon rojo “GENERAR CRONOGRAMA” para que su configuracion de meses se

SRS muestre en la tabla inferior. Recomendamos seguir los siguientes pasos:

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemp

Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del s
I Fecha Inicio 0612024 Fecha Fin 1172024 | Generar Crnmgrama

; Esta seguro que desea ACTUALIZAR el rango de fechas de su CRONOGRAMA? Cronograma actuzlizado.

Cancelar




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

SIS La cantidad de meses que haya configurado en su rango de fechas se mostrara

HEH en la tabla del cronograma

SECCION C

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemp
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del s

Fecha Inicio Fecha Fin

2024
Meta de la activi 1ad k ledio de Verificacion
JUM JUL AGD SEP OCT NOW

MNombre de la
actvidad




iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

SIS ® Seleccione el simbolo mas (+) para agregar actividades al cronograma

i ® Aparecerd una ventana flotante para que redacte la informacion de cada

L actividad del proyecto de postulacién

m

Registro de Actividades

Nombre de la Actividad

Antes de cc Edicin de texto
Seleccione Meta de la Actividad
LUna nueva i 1 documento parcial
Ejemplos: 50 libros, 3 reuniones, 10 falleres, eic.
Fecha Medio de Verificacion
Inicio

Documento parcial gue muesira el manuscrito con las observaciones del editor

Margue en qué mes(es) ejecutara la actividad indicada
2024
ENE FEB MAR ABR MAY

v v ] ] ]




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

osasonta: El sistema le permite editar (icono lapiz) o eliminar (icono X) la informacion

SIETIEET ingresada en la tabla de cronograma

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacidn, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afiadir una nueva actividad.

2024
EME FEBE MAR AER MAY

Meta de la aclividad

iones o fotografias

Capturas de pantalla de commeos de comunicac

Documento parcial que muestra el manuscrito con las observaciones del editor

Documento parcial que muestra el manuscrito con las observaciones tanto orfotipograficas como de estilo

Vuelva a seleccionar el icono mas (+) para seguir agregando actividades a la
tabla de cronograma



EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

Reunicnes de coordinacidn con autor
de la chra

META DE
ACTIVIDAD

2 Reuniones

Edicidn de texto

1 decumento
parcial

Correccidn de texto

1 decumento
parcial

ENE FEBE MAR

ABR MAY

MEDIO DE VERIFICACION

[Documento gue evidencia la
actividad realizada)

Capturas de pantalla de correos
de comunicaciones o fotografias

Documento parcial que muestra el
manuscrito con las chservaciones
del editor

Diagramacion de interiores del libro

1 decumento
parcial

Disefic de portada

1 documento
parcial

Documento parcial que muestra el
manuscrito con las ohservaciones
tanto ortotipograficas como de
estilo

Documento parcial con el texto
diagramado

Documento parcial con el disefio
de la portada

Diagramacian del libro para formato
digital

1 decumento
parcial

Documento parcial del libro
diagramado para formato digital

continla

\




EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

Tramite de Deposito Legal e ISBN

1 constancia

Impresian y encuadernacion de
ejemplares

500 libros

Constancia de tramites

Distribucion del libro a librerias,
distribuidoras y/o plataformas

B librerias y
plataformas

Fotos de ejemplares impresos

Guias de remision, guias de
despacho y/o cargos de entrega
firmados

Capturas de pantalla de
publicaciones realizadas en redes
cociales

digitales para venta digitales
Difusion en redes sociales sohre el i
) _ 3 anuncios
lanzamiento del libro y sobre los
en redes
puntos de venta donde se encuentra
1
Lanzamiento y presentacion del libro |presentacion
del libro
Elaboracion de Informes finales para el i
2 informes

Ministerio segin formatos

Fotos y videos del evento

Informe de Ejecucian e Informe
Econamico terminados




iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



c_COlVIO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

ocechas ® El sistema completa el Presupuesto automaticamente con las mismas actividades

SR que ingresd en su Cronograma, para que exista coherencia

St ® Seleccione el simbolo mas (+) para ingresar los gastos que componen cada
actividad
® Aparecera una ventana flotante para registrar los gastos de cada actividad

Registro de gastos

MNombre de la actividad
Edicion de texto
Detalle del gasto
Pago al editor(a)
Tipo de recurso Medio de Verificacion
Honorarios w Recibo por Honorario A

Financiacion externa Financiacion propia Financiacion Estimulo
0 2500

Cancelar Guardar




- ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

.......... Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Presupuesto.
_________ Esta seccion de Presupuesto le mostrara las mismas actividades que incluyd en la seccion Cronograma. A continuacion, haga clic en el botdn rojo del simbolo mas (+) para ingresar
---------- los gastos que componen cada actividad.

.......... Costo Total Costo Total Costo Total Medio de

.......... CoD. Hombre de la acfividad Tipo de Recurso . .
o e {Extema) (Propia) (Estimulo) Verificacion
1 Reuniones de coordinacidn con autor de la obra
1.1 @ o Pago de movilidades del autor Movilidad/Traslado .oo‘ au.oo| .oo‘ Otros
2 |Edicién de texto
. ) Recibo por
2.1 @ oFago al editor(a) Honorarios 00 00 250000 00 R
3 Cormreccion de texto
. ) Recibo por
31 @ oFago al comrecto(a) Honorarios 00 00 1500.00 Henorario
4 TOTAL {54} 0.00 &0.00 4000_00

Al completar el presupuesto debe tener en cuenta lo siguiente:

Columna Costo Total (Estimulo): La sumatoria total NO puede estar en cero soles (S/ 0.00)

Columna Costo Total (Estimulo): Los montos deben ser numeros enteros (NO deben tener
decimales). Ejemplo: Ingresar S/600 // NO ingresar S/600.25

TODAS las actividades deben tener una fuente de financiamiento (sea propia, externa o estimulo)

Para este concurso, la sumatoria de todos los montos de la columna Costo Total (Estimulo) puede ser
- Hasta S/15,000 (quince mil soles) como maximo = Inéditos, Rescates, Antologias y otro tipo de libro

- Hasta S/17,000 (diecisiete mil soles) como maximo = Obra Infantil

- Hasta S/18,000 (dieciocho mil soles) como maximo = Traduccion



EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

NO DE LA AC DAD TIPO DE Costo Total Costo Total {ust::r Total Medioc de Verificacion
RECURSO (Externa) (Propia) (Estimulo) (Documento contable)
1 Reuniones de coordinacion con autor de la obra
Movilidad/
1.1 | Pagode movilidades del autor VSRS 510000 5/.80.00 5/.0.00 Otros
Trazlado
2 Edicion de texto
2.1 Paszo al editor(a) | Honorarios 550,00 510,00 &1.2,700.00 Recibo por Honorarios
3 Correccion de texto
3.1 Pago al corrector(a) |H|::-n|::-rari|::-5 550,00 510,00 &/.1,500.00 Recibo por Honorarios
4 Diagramacion de interiores del libro
4.1 Pago al diagramadaor(a) | Honorarios &/.0.00 &/.0.00 5/.1,200.00 Recibo por Honorarios
5 Diseno de portada
5.1 Pago al disenador(a) |H|::-n|::-rari|::-5 5/.0.00 5/.0.00 5/.900.00 Recibo por Honorarios
13 Diagramacion del libro para formato digital
6.1 Pago al diagramador|a ) digital | Honorarios &/.0.00 5/.0.00 5/.1,000.00 Recibo por Honorarios
7 Tramites de Depasito Legal e ISBN
. Servici
7.1 Pago por tramites sriele 5/.0.00 5/.47.50 5/.0.00 Bolsts
Empresa
8 Impresion y encuadernacion de ejemplares
a1 FEgE—pE—FSEWiEiI}dEi!'l'llp-rEE-iI:':-I'I"f' Servicio 5/.0.00 5/.0.00 5/.6,400.00 Factura
encuadernacion Empresa
continta

\



EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

Distribucian del likro a librerias, distribuidoras

5
y/o plataformas digitales para venta
. L . Servicio
9.1 Pago por servicio de distribucion §/.0.00 §/.800.00 §/.0.00 Factura
Empresa
Marketing: comunicacion en redes sociales sobre
10 gl lanzamiento del libro y sobre los puntos de
venta donde se encuentra
Dizenos para post en Facebooky . ) )
10.1 _ Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.500.00 Recibo por Honorarios
Twitter
Gestion de las cuentas en redes . . .
10.2 _ Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.500.00 Recibo por Honorarios
sociales
11 Lanzamiento y presentacion del libro
11.1 | Pago por gestiones y coordinacion |Honorarios | 5/.750.00 5/.0.00 §/.0.00 Recibo por Honorarios
- Elaboracicn de Informes finales para el Ministerio
segun formatos
F C d icio d T
g t
12.1 =50 8 Lontadorpor SEnItegg 1 s norarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.300.00 Recibo por Honorarios

revizion de Informe Economico

TOTAL (5/)




RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Pago de honorarios a personas involucradas en el
proceso editorial del libro: editor, corrector de estilo,
diagramador, disefiador de portada, entre otros

Pago de recibos de servicios basicos (agua, luz, teléfono)

Servicios de entrega o distribucion de ejemplares a
puntos de venta fisicos (movilidad / transporte) y/o
virtuales

Pagos de deudas con terceros, empresas, bancos y otras
entidades privadas o estatales

Pago de ISBN

Pagos de multas, impuestos, cobranzas coactivas con la
SUNAT o Gobiernos locales (Municipalidades) o
Gobiernos regionales

Servicios de imprenta

Pago de remuneraciones de los trabajadores que estan en
Planilla y/o accionistas de la empresa

Servicios para presentacion del libro

Servicios de marketing: prensa y difusion del libro en
medios de comunicacion, medios digitales, redes
sociales u otros

Otros servicios contratados relacionados al proyecto




EJEMPLO
PDF FICHA EDITOR

EMITIDA POR LA AGENCIA ISBN
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

FICHA REGISTRO DE ISBN
INTERNATIONAL STANMDARD BOOK NUMBER
Agencia Peruana del ISBN
Bibioteca Macional del Peri
Ay, De la Poesia 160 - San Borja
wearw. Binggob. pe

M® Radicacian: 23]

Fecha de Solicitud:  2021-11-17

Informacion de la editorial
Rardn social: P sAC Sigka:

Mo de |dentificacadn Tributaria: 20807

Datos de ubicacion

Pais: Pani Departamento, provincia, esfado:  Lima
Direccidn:  Calle - Ale Vitarte Ciudad: Lima

Teltfono: B9 Fax:

Pagina web o URL: -l g ma.com

Datos de caracterizacion

Fecha de fundacidn:  2021-11-18
Actividad principal.  Edilodal
Nalwralera juridica:  Sociedad andnima

LINEA(S) TEMATICA(S)
Literadura infandil y juveni
Literabura
Educacin
Artes, recresciin y depories

Sellos editoriales
N da tiubos gue planea producir en el
presents afo

La 3

Mombre del sello o nombre bajo el cual edita

[ rupe editoral:

Responsables

Representante legal

Apelidos ¥ mombres:

Representante ISBN

Agelidos y mombres:
Teltionn: 00D

[ Carren alzaranica: yEDomail eom




------

Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
Ministerio de Cultura
01 618 9393 anexo 2647

concursosdll@cultura.gob.pe
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