ESTIMULOS ECONOMICOS PARA EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA 2020
C-4 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA EL FOMENTO DE LA LECTURAY LA ESCRITURA

TUTORIAL PARA ELABORAR
PROYECTOS DE POSTULACION

Tipos de postulante: persona natural y persona juridica

@ PERU

EL Pero PrIMERO |



¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de formular
un proyecto. Antes de revisar el Tutorial se recomienda leer las bases del concurso, ya que este
archivo no las reemplaza.

¢{QUE PASOS SEGUIR?

ADJUNTAR
DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS

en formulario de
inscripcion virtual

DESCARGAR
FORMATOS
de documentos

COMPLETAR
FORMATOS
de documentos
obligatorios

obligatorios
(pag. web de estimulos)
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DESCARGAR FORMATOS

1. Ingresar a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

INICIO POSTULA CONTACTO

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA
CULTURA

A 4 A

Estimulos economicos para las | Estimulos economicos para el | Estimulos econémicos{_{)ara la
artes escénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y

visuales y la masica 2020 lectura 2020 audiovisual 2020

o :
% PERU | Ministerio de Cultura
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DESCARGAR FORMATOS

2. Seleccionar el concurso de su interés

Primera Convocatoria

[[ Abierto ]J] Concurso Macional de Proyectos de Creacion de Literatura Infantil y Juvenil
[[ Aberto 1] Concurso Nacional para la Participacion de Editores y/o Autores en Festivales, Congresos y/o Fenas Internacionales del Libro

[l Abierto ]] Concurso Nacional para la Participacion de Mediadores de la Lectura e ntias en el Extranjero

Segunda Convocatoria

[ Préximamente J] Concurso Nacional de Promocidn de Libros y Autores Pel en Medios Digitales y/o Publicaciones Periddicas Impresas

I Praximamente 11 Concurso Macionsl de Provertos para 13 Comerciglizacion eruancs Bibliodiversos realizada por Librerias

[[ Proximamente ]] Concurso Macional de Proyectos para el Fomento de la Lectura y la Escritura

[I Préximamente 1] Concurso MNacional para la Adquisicidn de Libros en el marco del Desarrolio de Colecciones Bibliograficas

[l Proximamente ]] Concurso Macional de Proyectos para el Apoye a la Produccion Editorial Peruana
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DESCARGAR FORMATOS

3. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)
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FORMATO - PROYECTO DE POSTULACION

¢Qué es el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Proyecto de Postulacion”

Responda todos los campos que se solicitan

No elimine ningin punto del formato para evitar observaciones

Tome en cuenta la cantidad de palabras recomendada por cada campo

Todas las etapas y actividades que se planteen en el Proyecto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en Cronograma y Presupuesto

Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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FORMATO
PROYECTO DE
POSTULACION

EONCUR 30 NACIONAL DE PROYECTO S PARA EL FOMENTO DE L& LECTURA ¥ LA
ESCRITURA - 2020

PROYECTO DE POSTULACION

IMPORTANTE:
El prasants Inmvaln muksina iodos Ios punins soficladcs on ol pando &) del numernal B.3.1 de s bases del conoursn
Cada postulanis debe uilrar dicho lomeaio precsiabieckdo, Sin camslar o alemr S i,

Las acivdades panicadas on o presenie proyveds de poshiacdn deben imer oohenencla oon las acihvidades die
Cronograma y del Presupacsio.

Ly de complizlar cada punio, adunie o dooumenin Word e ol Fomwlano de Inscrdocitn Vidual en o camoo
“Froyecin de praiac b

[1-HOMEBRE COMPLETD DEL POSTULARTE
Si prestula comd persona natnat indicar nembnes ¢ apeiidos comglsios
=11 i SO Ireciecir S O e RO Tl b COdTRD & ELIMNARP

Respanda agui...

[ 2 TITOLD OEL PROYECTO

El Hluln £5 & nomies quee el poshutants asiona of Provecln o decketn oropia. Debe Sor o misnm Bl gue
& oorsmgna en la platadcoma visiual de inimiles al Insoiblr su poshdack®n en Fnea. Mo se reflene ai nombne:
s ke

sl concursn, [ cmeporla o al nombne del

Respanda aqui...

[ 5. REEDMEN DEL FROYECTO

Braww descfpoidn del Froyece que poshua
[Ea sEoorEenta redackar enine 50 y 70 nalabs como msims)

Pespanda aqui...

Desoripokdm e la oxperioncia de mba)o seaconadn: al dir fa fectura who de la esciim
(S mecorreenia redactar anire 200y 500 palabnas oo M|

Respands anqui..

5. ANTECEDEHTES

[5.7. Deacripcidn del confexto
ndicar shueckin acual del dmblio o osrunidad donde se levas @ obo bs sesiones de fomenio
(5o eoormienida redaciar enfre 200y 500 palaltias COmo MEnimG|

Respands agui...

T ] BT &8 ] ERTGEE ]
dagarrolladze con anterloridad

Respanda aqui._.

& OEJETIVO S DEL PROTECTO

» Objstlvo General
Respands aqui...

+  Objativos Especificos
Respands adui...

7. PUBLIGO S ¥ LOCALIZALION
BACTIp PUBIICE que participara en las seelones 0e

Respands aqui...

ol i E H OB
aEBlones da femento, da ser al caso
ndicar direccion, dsiris, prowncia y negitn
nolur imagen refierencial de goolooallzacion o orouls Setatande fa aokoacitn dekde koa] | uganes) fsloes]

Respanda aqui...




DESCARGAR FORMATOS

4. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Cronograma”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)
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FORMATO - CRONOGRAMA

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Cronograma”?

Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar el tiempo de ejecucion de las actividades de su proyecto y
los medios de verificacion que evidencian el avance de las mismas.

Recomendaciones para completar el “Formato_Cronograma”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningun campo del formato para evitar observaciones

* Plazo maximo de ejecucién de un proyecto postulado a este concurso: doce (12) meses

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Cronograma deben tener coherencia y guardar
relacion con las que se muestren en el Proyecto y en el Presupuesto

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato
de Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que
postula y a las actividades que éste requiera.
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Postulante Persona Natural:

Juan Pérez

Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto

Senalar en qué
mes/semana se
desarrollara
cada actividad

Senalar en qué
mes/semana se
realizaran los
desembolsos o
pagos de cada
actividad

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

Titulo del Proyecto: “Fomento de la

lectura infantil en la biblioteca comunal
‘Libro Abierto’ de Villa El Salvador”

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES |

LA ACTIVIDAD

MESES DE EIECUCION
my | oM | mel | am | med | m | moe | odopi

MEDID DE VERIFICACION |

{Documents que evidenda la
actividad reallzada)

Reunlones de coordinacidn y gestidn
con la comunidad para la realizacldn

del proyecto

Juan Pérez

Documenta con acwerdos y fotos

Planificacién y elaborecion de
cronograma de las sesiones de
fornento de lectura & desarrollarse en
la biblioteca comunal de la lecalidad

luan Pérez

Crondgrama que muestra dias v
horarios de las sesiones de
fomento de bectura

PFago por &l servico de planificacidn
elaboracidn de cronograma de las

Juan Pérez

Declaracion lurada de

seslones de fomento de lectura Momnrarios
Impresidn del cronograma de las
seslones de famento de lectura para | Impresiones Marite
X Boleta d ta
repartir & los miembros de la SAC RN
comunidad
Compra de matertales bibliograficos R
para la sesiones de fomento de lectura: luan Pérez 4 X Fats i itca bainprados
libros de literatura infantil A
Compra de mobiliario: estantes o Iisiny Pres % Factura
expositoras de libros compradas Fotos de mobibiaro
Boleta de venta
Cormpra de dtiles de escritorio: varios Juan Pérez X Fotis a8 Gl camirmdos
Compra de refrigerios para asistentes a Factura
1 Pé X x X
sesiones de fomento de bectura Gt Fotos de refrigerios compradaos
Tra. Sesidn: reconocimbento de Hbros y Fotos y wideos
tematicas Meirio B eyes X Registro de asistencla de nifios
Pagopar dodemedaddnlefton | i X Reclbo por honoraries

1ra. Sesbin

continua

Indicar cuales son los
medios de verificacion que

evidencian la ejecucion de
cada actividad

IMPORTANTE:
Todos los items del
Cronograma que
impliquen pagos o
desembolso del Estimulo

Econdmico, deben estar
expresados también (con
la misma redaccioén) en el

Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




Titulo del Proyecto: “Fomento de la
lectura infantil en la biblioteca comunal

Postulante Persona Natural:
Juan Pérez

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto

‘Libro Abierto’ de Villa El Salvador”

11

2da. Sesién: lectura en voz alta de dos
libros v didlogos con nifios asistentes

Carmela Campos

Fotos y videos
Registro de asistencia de nifios

Pago por servicio de mediacion lectora
2da. Sesidn

Juan Pérez

Recibo por honorarios

12

3ra. Sesion: lectura libre de autor
peruana y ronda de comentarios con
los demas asistentes

Elena Mendoza

Fotos y videos
Registro de asistencia de nifios

Pago por servicio de mediacién lectora

Indicar cuales son los
medios de verificacion que
evidencian la ejecucion de

cada actividad

~ , 3ra. Sasitn Juan Pérez Recibo por honorarios
Se na Ia ren q ue Gastos de movilidad: traslados de
13 mediadores para las sesiones de Juan Pérez Declaracién jurada de movilidad .
mes/semana se panply IMPORTANTE:
d esarro | Ia r‘a, Grabacién de las sesiones de fomento Kelvin Osorio Videos de cada sesién grabada TOd 0S I (O |te ms d e I
. . 14
Ca d dd Ct VI d d d Pago pnr:;zﬁl::;g;::a;lﬁn s Juan Pérez Recibo por honorarios Cro n Og rama q ue
Entrega de Informes finales al i Informes fisicos entregados por Lt p I I q LIE pagosl 0
ot Mesa de Partes del Ministerio desembolso del Estimulo
“ v .
~ s Pago a contador colegiado habilitado
Sena Ia ren q ue pir servh:lio de revision y firma ;el Juan Pérez Recibo por honorarios Econom ICO’ deben eSta r

mes/semana se
realizaran los

desembolsos o
pagos de cada
actividad

Infarme Econdmico final

expresados también (con
la misma redaccioén) en el
Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




DESCARGAR FORMATOS

5. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Presupuesto”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)
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FORMATO - PRESUPUESTO

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Presupuesto”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar los gastos/pagos de su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Presupuesto”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningln campo del formato para evitar observaciones

* Monto maximo que se otorgara para un beneficiario de este concurso: S/ 15,000 soles

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Presupuesto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en el Proyecto y en el Cronograma

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

Los gastos del estimulo econémico Los gastos del estimulo econédmico

PUEDEN INCLUIR: NO PUEDEN INCLUIR:

Pago de honorarios a mediadores de lectura, gestores Pago de alquiler de local para realizar las
culturales u otras personas que presten servicios relacionados sesiones de fomento
al proyecto
Compra de material bibliografico para sesiones de fomento Pago de recibo de servicios de luz, agua,
(listado de libros del punto “Metodologia” del Proyecto) teléfono, internet, etc.

Compra de mobiliario o equipos necesarios para el Proyecto
Compra de materiales, Utiles de escritorio y/o refrigerios
Gastos por transporte o movilidad

Servicio de actualizacion y monitoreo de las publicaciones e
interacciones generadas en las sesiones de fomento virtuales
Servicios de filmacidon/edicion de video de sesiones de
fomento presenciales o virtuales
Otros servicios contratados relacionados al proyecto

) | EL Per6 PriMero|



iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacidn son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato
de Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que
postula y a las actividades que éste requiera.

@ |EL Pero PrIMERO |



Postulante Persona Natural: Titulo del Proyecto: “Fomento de la
Juan Pérez EJEMPLO DE PRESUPUESTO lectura infantil en la biblioteca comunal

‘Libro Abierto’ de Villa El Salvador”

BIEN FUENTE COSTO COSTO TOTAL | COSTO TOTAL | COSTO TOTAL MEDIO VERIFICACION
N DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES o lﬂ["‘q i ! Eﬂ UNIT CANTIDAD | (Financiacidn | (Financiacién | (Financiacidn f o L
externa) propia) Estimulia) * J
Papo por el servicio de planificacion y elaboracidn de Estimulos Declaracion Jurada de
X 5 X 2,000.00 1 iil 0.00 2,000.00
cronograma de las sesiones de fomento de lectura Econamicas MinCul 5 50 ¥ S Honararios
Impresian del cronograma de las sesiones de fomento de Estimulos
z lectura para repartir a bos miembros de la comunidad 5 Econamicos MinCul 5/050 500 5/0.00 5/0.00 5/ 250.00 de vema
Compra de materiales bibliogréficos para la sesiones de Extimulos
3 famenta de lectura: fibros de literatura infantil 8 Ecanamicas MinCul e o o SR V.30 Skt miks
Compra de mobiliario: estantes o expositores de libros Estimulos
4 e B Eradia 5/ 300.00 2 5/0.00 5/ 0.00 5/ 600.00 Factura
5 Compra de dtiles de escritorio: varios B Progia WARIOS VARIOS £/0.00 &/ 150.00 5/0.00 Boleta de venta
Compra de refrigenios para asistentes a sesiones de Financiacidn
B Rreit e it B S 5/ 500.00 1 S/500.00 5/ 0,00 5/ 10.00 Factura
. . o Estimules . )
7 Pago por servicio de mediacidn lectora - 1ra. Sesidn 5 Econdmicos MinCil 5 2,500.00 1 5/0.00 5 0.00 54 2,500.00 Recibo por honorarias
8 B icio de mediacidn | 2da. Sesid g TR 2,50:0.00 '0.00 0.00 2,500.00 Recibo h i
'ago por servicio de mediacion lectora - 2da. Sesidn Ectintmilons MinCid 52, 1 5/0. 5 5/2, ecibo por honorarios
_ e - Estimules 2 2
9 Pago por servicio de mediacidn lectora - 3ra. Sesion 5 Econimilcos MinCul S 2,500.00 1 5/0.00 5/ 0.00 54 2,500.00 Recibo por honorarias
Gastos de movilidad: traslados de mediadores para las Estimulps Declaracidn jurada de
n sesiones de fomento % Eeandreioos Mincut| 3/ 15000 1 oM Yo A 150,00 movilidad
Fago por el servicio de grabacidn de las sesiones de Extimulos ) .
11 e g Ecomimiicos Minzul S/ 500.00 3 5000 50,00 5/ 1,500.00 Recibo por honorarios
PFago a contador colegiado habifitado por servicio de o - 2
3 revisién y firma del Infarme Econdmico final 5 g 5/ 250.00 1 s/o.00 Al 230 500 Redlb por honorarios
TOTAL 5/500.00 5/ 400,00 5/ 15,000.00

Indicar los medios de verificacion que
evidencian el pago realizado: deben

Indicar el costo de cada actividad:
considere montos reales. Se recomienda
cotizar previamente con el proveedor
del bien o servicio

Indicar todas las actividades

que implican desembolso del
Estimulo Econémico (pagos)

ser documentos contables
validos




DESCARGAR FORMATOS

6. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Declaracion Jurada de Gastos
Previos”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion
Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacién (referencial)
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FORMATO — DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

¢Qué es el archivo Word “Formato_Declaracidon Jurada de Gastos Previos”?

Es una plantilla que muestra los datos requeridos SOLO en caso de que el Proyecto esté sujeto a pagos
y gastos previos que deban ejecutarse después de la fecha de declaracidon de beneficiarios y antes de la
fecha de entrega del estimulo econdmico, segin lo que el postulante haya establecido en el

Cronograma de su Proyecto.

O, EL Pero PrIMERO |



FORMATO
DECLARACION
JURADA DE
GASTOS
PREVIOS

Persona
Natural

[FORMATO REFERENCIAL — PERSONA NATURAL]

DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

Lima, [dia] de [mes] de 2020

Yo, [INDICAR. NOMBRE COMPLETO DEL POSTULANTE], identificado(a) con DNI X3OOCKXX, con domicilio legal en XOOOOOOOOCXX,
declaro que tal como indico en el Cronograma del Proyecto "[INDICAR NOMBRE O TITULO DEL PROYECTO, TAL COMO APARECE EN EL
FORMULARIC DE INSCRIPCION]", con el cual postulo al “*Concurso [INDICAR. NOWMBRE DEL CONCURSO]", esta sujeto a pagos y gastos

previos que son posteriores a la fecha de declaracion de beneficiarios del presente concurso y que debo ejecutar antes de |a fecha de entrega
del estimulo econdmico.

Por lo tanto, declaro que asumiré dichos pagos v gastos previos con mis propios recursos hasta que pueda reponer o reembolsar los montos
gastados cuando el Ministerio de Cultura me haga entrega del estimulo econdémico, en caso el proyecto al que postulo resulte beneficiario.

Declaro que |a informacion manifestada en este documento es fidedigna y firmo en sefial de conformidad.

[INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL POSTULANTE]
DNz 200X




[FORMATO REFERENCIAL - PERSONA JURIDICA]

DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

FORMATO Lima, [dfa] de [ies] de 2020

DECLARACION Yo, [INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTATE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA QUE POSTULA], identificado(a) con DNI

H0OCOOCK, con domicilio legal en JO0O0O0O0O0O0C, siendo Representante Legal de [INDICAR. RAZOMN SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
J U RA DA D E QUE POSTULA], con domicilio legal en XO0CO00COC0CK; declaro que tal como indicamos en el Cronograma del Proyecto “[INDICAR NOMERE
O TITULO DEL PROYECTO, TAL COMO APARECE EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION], con el cual postulameos al “Concurso [INDICAR

G ASTOS NOMBRE DEL CONCURSOT’, esta sujeto a pagos y gastos previos que son posteriores a la fecha de declaracion de beneficiarios del presente
concurso y que debemos ejecutar antes de |la fecha de entrega del estimulo econdmico.

PREVI OS Por lo tanto, declaro que asumiremos dichos pagos y gastos previos con nuestros propios recursos hasta que podamos reponer o reembolsar
los montos gastados cuando el Ministerio de Cultura nos haga entrega del estimulo econdmico, en caso el proyecto al que postulamos resulte
beneficiario.

Pe rsona Declaro que la informacidn manifestada en este documento es fidedigna y firmo en sefial de conformidad.

rd °

Juridica

[INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL REFRESENTANTE LEGAL]
DNz 2OGO000CK
[INDICAR RAZON SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA QUE POSTULA]




LISTADO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBERA
ADJUNTAR EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION VIRTUAL

Proyecto de Postulacion
Cronograma

Presupuesto

CV documentado del responsable
del Proyecto

Carta de intencion o documento
formal firmado dirigido al
postulante, que acredite
autorizacion del uso del espacio
fisico y/o espacio virtual para el
desarrollo de las actividades de
fomento

SOLO DE SER EL CASO:
 Declaracion Jurada de Gastos
Previos
Carnet de Extranjeria vigente del
postulante o del representante
legal

PERU | Ministerio de Cultura ’EL PERO PR'MEREJ




PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Elaborar el proyecto ] .
Leer las bases del ) P y Leer el instructivo
Leer el tutorial del de postulaciény

CONCUrso Yy sus ara postular en
1 y 2 concurso 3 contar con los 4 P p’
anexos linea

documentos
obligatorios

POSTULAR
Ingresar a la
5 Plataforma Virtual
de Tramite (usuario
y clave)

El sistema enviara la Adjuntar los Completar las

8 constancia de documentos secciones del

postulacion a su solicitados y enviar Formulario de
correo electrénico la postulacién Inscripcion Virtual

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados
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Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
concursosdll@cultura.gob.pe
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