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¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

¢QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR BASES COMPLETAR ADJUNTAR
Y DOCUMENTOS > TODAS LAS > DOCUMENTOS
GUIA SECCIONES OBLIGATORIOS
en pagina web de en formulario de en formulario de

estimulos postulacion virtual postulacion virtual



¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR ® Ingrese a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

® Seleccione “Estimulos Econémicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2022”
SIS ©

INICIO POSTULA CONTACTO EDICION
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i


https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

Seleccione el concurso de su interés

Primera Convocatoria

Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la promocion de libros y autores peruanos en medios digitales [[ Cierre de Postulacion
3/06/2022 1]

0
[ Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de mediadores de la lectura en pasantias en el extranjero [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2022
T

Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de editores y/o autores en festivales o ferias internacionales del libro en el extranjero [[ Cierre
de Postulacion: 23/05/2022 ]]

Segunda Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la comercializacion de libros peruanos bibliodiversos realizada por librerias [[ Cierre de
FPostulacion: 06/06/2022 ]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para programacion cultural en ferias y/o festivales del libro [[ Cierre de Postulacion: 04/07/2022 7]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el fomento de |a lectura vy |a escritura [[ Cierre de Postulacion: 11/07/2022 1]

[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el financiamiento de bibliotecas comunales y espacios de lectura no convencionales [[ Cierre de
Postulacion: 01/08/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el apoyo a la produccion editorial peruana [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2022 ]

[[ Abierto ]] Concurso nacional para el desarrollo de emprendimientos en el ambito del libro vy |a lectura para regiones distintas a Lima y Callao [[
Cierre de Postulacion: 13/06/2022 ]]



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea las bases del concurso de su interés
@l o Descargar Bases y anexos
o Descargar Instructivo para postulacion virtual

L

o

Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o

Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural {opcional)



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

PR Seleccione, descargue y lea el instructivo para la postulacion virtual

o

Descargar Bases y anexos

o

Descargar Instructivo para postulacion virtual

m—y

o

Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o

Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural {opcional)



0. ¢COMO EMPIEZO MI POSTULACION VIRTUAL?

SRR Después de revisar las bases del concurso, ingrese por navegador web a la

i Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, siguiendo los pasos

c:iii indicados en el Instructivo de postulacion

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
D CASILLA ELECTRONICA

O

Fo
No soy un robot

EREoEn B Ingresar
;Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui
£ Olvidd su contrasefia? Recuperar contraseiia




[0  ¢QUE SECCIONES HAY EN EL FORMULARIO DE POSTULACION VIRTUAL?

i PERU Ministerio de Cultura Plataforma de Postulacion & Usuario:
B FORMULARIO DE POSTULACION CODIGO DE POSTULACION: C1-00096-22

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA PROMOCION DE LIBROS Y AUTORES PERUANQOS EN MEDIOS DIGITALES

® SECCION A: Para completar datos del postulante y datos complementarios

® SECCION B: Para completar datos del Proyecto que postula

® SECCION C: Para completar datos del Cronograma y Presupuesto

® SECCION D: Para adjuntar los documentos obligatorios del concurso

*En las diferentes secciones encontrara campos obligatorios y campos opcionales

*Para mayor referencia de las secciones, puede revisar el INSTRUCTIVO publicado:
https://bit.ly/3vGIfi7



https://bit.ly/3vGJfi7

PREGUNTAS FRECUENTES
SOBRE PUNTOS ESPECIFICOS
DEL FORMULARIO DE
POSTULACION VIRTUAL



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

Bisaase Este punto se encuentra en la Seccidon C del formulario de postulacion virtual

Soitesin CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afadir

Fecha DO/MM/AAAL Fecha Fin DD/MMAAAA
Inicio S SHRaas Generar Cronograma
Nombre de la ~
Meta de la aclividad AMO 1 Medio de Verificacid
+ o elaa a i n

Al seleccionar la “Fecha Inicio” y la “Fecha Fin” debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Fecha Inicio: Puede ser a partir del 01/08/2022 en adelante (posterior a la fecha de

declaracion de beneficiarios de este concurso)
®  Fecha Fin: Maximo hasta el 31/12/2023
® Cantidad maxima de meses del cronograma de este concurso: 8 meses



iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



O, ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA"?

SR ® Seleccione el simbolo mas (+) para agregar actividades al cronograma

i ® Aparecerd una ventana flotante para que redacte la informacion de cada

SIS actividad del proyecto de postulacion

m

Registro de Actividades

Nombre de la Actividad

Antes de cc Gestion de viaje a Madrid - Espana (Pasaporte, Sequro Médico, Pasajes)
Seleccione Meta de la Actividad
una nueva i 1 gestion
Ejemplos: 50 libros, 3 reuniones, 10 falleres, eic.
Fecha Medio de Verificacion

Inicio Reporte de gestiones de adquisicion Pasaporte, Seguro Médico, Pasajes

Margue en qué mes{es) ejecutard la actividad indicada
2023

ENE FEB MAR ABR MAY
v 0J O O OJ




0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

osasonta: El sistema le permite editar (icono lapiz) o eliminar (icono X) la informacion

SIETIEET ingresada en la tabla de cronograma

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tuterial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacién, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afiadir una nueva actividad.

2023

TR ENE = FEB MAR ABR  MAY

Qecficn de viaje 2 Madrid - Ezpania (Pazaporte, Seguro Médico, Pasajes) Reporte de gestiones de adquisicion Pasaporte, Seguro Medico, Pasajes

Vuelva a seleccionar el icono mas (+) para seguir agregando actividades a la
tabla de cronograma



EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

2023

MEDIO DE VERIFICACION

{Documento que evidencia la
actividad realizada)
Reporte de gestiones de
adquisicion Pasaporte, Seguro

Medico, Pasajes

Reporte con fotos de tarjetas
de presentacion elaboradas

Reporte de gestiones para
estadia: correos electronicos,
coordinaciones, fotografias

Credencial de pazante

Reporte que detalla los temas
tratados y fotos de cada
jornada profesional o taller

META DE
MOMEBRE DE LA ACTIVIDAD ACTIVIDAD EME FEB MAR ABR MAY
Gestion de viaje a Madrid -
Ezpana (Pasaporte, Seguro 1 gestion
Medico, Pasajes)
Elaboracion de tarjetas de
presentacion para reuniones 1 reporte
durante la pasantia
Gestion de servicios de estadia:
2 meses (Alojamiento, 1 gestion
Alimentacion, Traslados)
Visita a instituciones y 1
organizaciones vinculadas a la .
. credencial
pasantia
Participacion en jornadas
profesionales ytalleres de 1 reporte
mediacion de lectura
Participacion en reuniones para
compartir experiencias peruanas | 1repore
de mediacion de lectura
Entrega de Informes finales al i
2 informes

Ministerio segun formatos

Reporte que detalla los temas
tratados y fotos de cada
reunian

Informe de Ejecucion e
Informe Econdomico




St iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



cCOMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO"”?

hesedl Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

SHBE ®* El sistema completa el Presupuesto automaticamente con las mismas

Lo actividades que ingresd en su Cronograma, para que exista coherencia

i e Galeccione el simbolo mas (+) para ingresar los gastos que componen cada
actividad
® Aparecera una ventana flotante para registrar los gastos de cada actividad

Registro de gastos

Nombre de la actividad
Gestion de viaje a Madrid - Espaiia (Pasaporte, Seguro Médico, Pasajes)
Detalle del gasto
Gestion de Pasaporte
Tipo de recurso Medio de Verificacion
Servicio Empresa b Ofros

Financiacion externa Financiacion propia Financiacion Estimulo

Cancelar Guardar




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

.......... : Mombre de la actividad

il 1 Gestidn de viaje a Madrid - Espafia [Pasaporte, Seguro Médico, Pasajes) u
sreireeen 1.1 @ oGestién de Pasaporte Servicio Empresa .00 100.00 .00 Otros
-------- 12 @ 0 Compra de Seguro Médico internacional Servicio Empresa 00 00 150.00 | Boleta de Venta
1.3 @ o Compra de pasaje aéreo ida y vuelta Servicio Empresa SO0 00 2500.00| Boleta de Venta
14 @ o Maovilidad: traslade a asropuerio {ida y retormo) Servicio Empresa 00 120.00 .00 | Boleta de Venta
F Elaboracion de tarjetas de presentacion para reuniones durante la pasantia n
= . " . Recibo por
21 Diseno de tarjetas de presentacion Heonorarios 200.00 00 .00
@ o J - Honorario
22 @ o Impresion de 250 tarjetas de presentacion Servicio Empresa 00 00 150.00 Factura

Al completar el presupuesto debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Columna Costo Total (Estimulo): La sumatoria total NO puede estar en cero soles (S/ 0.00)

® Columna Costo Total (Estimulo): Los montos deben ser numeros enteros (NO deben tener
decimales). Ejemplo: Ingresar S/600 // NO ingresar S/600.25

®  TODAS las actividades deben tener una fuente de financiamiento (sea propia, externa o estimulo)

°

Para este concurso, la sumatoria de todos los montos de la columna Costo Total (Estimulo) puede ser
hasta S/12,100 (doce mil cien soles) como maximo



EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

TIPO DE
RECURSO

Gestion de viaje a Madrid - Espaiia (Pasaporte, Seguro

Costo Total

(Externa)

Costo Total
(Propia)

Costo Total
(Estimulo)

Medio de Verificacion
(Documento contable)

: Médico, Pasajes)
Servici
11 Gestién de Pasaporte e $/.0.00 $/.100.00 $/.0.00 Otros
Empresa
giier : Servicio
1.2 | Compra de Seguro Médico internacional Eipiess S/.0.00 §/.0.00 $/.150.00 Boleta de Venta
PR Servicio
13 Compra de Pasaje aéreo ida y vuelta Empresa S/.0.00 S/.0.00 S/.2,500.00 Boleta de Venta
Movilidad: traslado a aeropuerto (ida y Servicio
14 §/.0.00 §/.120.00 §/.0.00 Boleta de Venta
retorno) Empresa
7 Elaboracion de tarjetas de presentacion para reuniones
durante la pasantia
2.1 Disefio de tarjetas de presentacion Honorarios $/.200.00 $/.0.00 §/.0.00 Recibo por Honorarios
| ion de 250 tarjetas d Servici
22 A s S $/.0.00 $/.0.00 $/.150.00 Factura
presentacion Empresa
3 Gestion de servicios de estadia:
2 meses (Alojamiento, Alimentacién, Traslados)
. X Servicio
3.1 Hospedaje en Madrid: 2 meses Empresa §/.0.00 §/.1,000.00 §/.3,500.00 Boleta de Venta
Movilidad
3.2 Vidticos - movilidad local Glidady $/.0.00 $/.200.00 $/.300.00 Declaracién Jurada
Traslado
33 Alimentacién servicio $/.300.00 $/.0.00 $/.700.00 Declaracién Jurada

Empresa

continda



.......... Visita a instituciones y organizaciones vinculadas a la

It 4 pasantia
s g 4.1 Pago por inscripcién en pasantia $/.0.00 $/.0.00 $/.3,400.00 Factura
< Participacion en jornadas profesionales y talleres de

mediacion de lectura

Pago por inscripcion en jornadas

EJ E M P LO D E 5.1 L $/.0.00 $/.0.00 S/.600.00 Boleta
P R ES U P U ESTO Participacion en reuniones para compartir experiencias

peruanas de mediacion de lectura

Adquisicion de material bibliografico

6.1 : 5/.0.00 5/.0.00 $/.500.00 Boleta
para reuniones
7 Entrega de Informes finales al Ministerio segun
formatos
P Contad iciod isid
7, [PRERASEDRCOREOr e SR Bendranios $/.0.00 $/.0.00 $/.300.00 Recibo por Honorarios

de Informe Econdmico

TOTAL (S/) s/1,420.00 S/ 12,100.00




RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Compra de pasajes

Pago de honorarios al postulante

Pago por alojamiento

Gastos en bebidas alcohdlicas

Viaticos: transporte y alimentacion

Pagos de deudas con terceros, empresas, bancos y otras
entidades privadas o estatales

Adquisicion de materiales para investigacion o material
de trabajo

Pagos de multas, impuestos, cobranzas coactivas con la
SUNAT o Gobiernos locales (Municipalidades)

Pago por inscripcidon a pasantia que asistira u otra
actividad contemplada en su proyecto

Pago de remuneraciones de los trabajadores que estan en
Planilla y/o accionistas de la empresa

Compra de seguro de viaje

Pago de recibos de servicios basicos (agua, luz, teléfono)

Pago para emisidon o renovacion de pasaporte

Gastos de alojamiento, transporte o alimentacion de
terceras personas

Otros servicios contratados relacionados al proyecto




EJEMPLOS DE CARTA DE INVITACION A PASANTIA

m%aﬁn"_
swwne . 2BBY

capitulo MEXICO

Ciudad de México, a 30 de junio de 2020

I oo
Estimada TN
Mediante la presente, IBBY México, Asociacion con sede en Ciudad de México, que se
dedica desde hace méas de cuarenta afios a la construccién de comunidades lectoras,
acepta su participacion como pasante en nuestro programa “Leer nos incluye a todos" a fin
de contribuir con su formacién profesional como mediadora de lectura y transmitir los
aprendizajes adquiridos hacia el desarrollo de su pals en este campo.
Haciendo constar que ha quedado registrada como aspirante a la pasantia bajo su nombre
completo, que es NI, de nacionalidad peruana, con DNI
40—
Dicha pasantia tendra una duracién de un mes durante el afio 2021, previa coordinacion
entre usted y nuestra entidad.
Emitimos esta carta a pedido de la solicitante para los fines legales que crea conveniente.

Atentamente

§

Director General

|LAL‘<‘u N '.'LJ'
TODOS,

www.ibbymexico.org.mx
Goya 54, Col. Mixcoac, C.P. 03920, Ciudad de México. 5211-9545

BI
gL O

VNK

CARTA DE ACEPTACIGN DE PASANTIA
BIBLIOTANK SpA

Santiago, 24 de junio 2020

Mediante la presente, Bibliotank, Consultora especialista en promocién de la lectura
con sede en Santiago de Chile, acepta la participacién de RN, de
nacionalidad peruana, con D.N... [N en nuestro programa de Pasant/as Internacional
Bibliotank 2021, a fin de contribuir con su formacion profesional como mediador de lectura, y

transmitir los aprendizajes adquiridos hacia el desarrollo de su pais en este campo.

Dicha pasantia tendra una duracién de dos semana durante el aiio 2021, previa coordinacion
entre el solicitante y nuestra entidad. Emitimos esta carta a pedido del solicitante para los fines

que crea conveniente,

Atentamente,

Director Ejecutivo
Bibliotank SpA
|
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