ESTIMULOS ECONOMICOS PARA EL LIBRO Y EL FOMENTO DE LA LECTURA 2020
C-3 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA COMERCIALIZACION Y DIFUSION DE LIBROS
PERUANOS BIBLIODIVERSOS REALIZADA POR LIBRERIAS

TUTORIAL PARA ELABORAR
PROYECTOS DE POSTULACION

Tipo de postulante: persona juridica
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¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de formular
un proyecto. Antes de revisar el Tutorial se recomienda leer las bases del concurso, ya que este
archivo no las reemplaza.

¢{QUE PASOS SEGUIR?

ADJUNTAR
DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS

en formulario de
inscripcion virtual

DESCARGAR
FORMATOS
de documentos

COMPLETAR
FORMATOS
de documentos
obligatorios

obligatorios
(pag. web de estimulos)
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DESCARGAR FORMATOS

1. Ingresar a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

INICIO POSTULA CONTACTO

ESTIMULOS
ECONOMICOS PARA LA
CULTURA

A 4 A

Estimulos economicos para las | Estimulos economicos para el | Estimulos econémicos{_{)ara la
artes escénicas, las artes libro y el fomento de la actividad cinematografica y

visuales y la masica 2020 lectura 2020 audiovisual 2020

o :
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DESCARGAR FORMATOS

2. Seleccionar el concurso de su interés

Primera Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso Macional de Proyectos de Creacion de Literatura Infantil y Juvenil

[[ Abierto 1] Concurse Macional para la Participacién de Editores y/o Autores en Festivales, Congresos y/o Feras Intemacional el Libro

[[ Abierto ]] Concurso Nacional para la Participacion de Mediadores de la Lectura en Pasantias en el Extranjero

Segunda Convocatoria

[ Préximamente ]J] Concurso Nacional de Promocién de Libros y Autores Peruanos en Medios Digitales y/o Publicacion dicas Impresas

[
[[ Proximamente ]J] Concurso Macional de Proyectos para la Comercializacion y Difusidn de Libros Peruancs Bibliodiversos realizada por Librerias
[[ Proximamente ]] Concurso Macional de Proyectos para el Fomento de la Lectura y la Escritura

[I Prasamamente 1] Concurso MNacional para la Adquisicién de Libros en el marco del Desarrolio de Colecciones Bibliograficas

[l Proximamente ]] Concurso Macional de Proyectos para el Apoye a la Produccion Editonal Peruana
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DESCARGAR FORMATOS

3. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)
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FORMATO - PROYECTO DE POSTULACION

¢Qué es el archivo Word “Formato_Proyecto de Postulacion”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Proyecto de Postulacion”

Responda todos los campos que se solicitan

No elimine ningin punto del formato para evitar observaciones

Tome en cuenta la cantidad de palabras recomendada por cada campo

Todas las etapas y actividades que se planteen en el Proyecto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en Cronograma y Presupuesto

Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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FORMATO
PROYECTO DE
POSTULACION

CONCUR 80 HACIONAL DE PROYECTO S PARS L& COMERCIALIZACION Y DIFUSION DE
LIBROS PERUANDS BIBLIODIVER 503 REALIZADA POR LIBRERIAS — 2020

PROYECTO DE PO STULACION
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DESCARGAR FORMATOS

4. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Cronograma”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)

@ |EL Pero PriMERO |



FORMATO - CRONOGRAMA

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Cronograma”?

Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar el tiempo de ejecucion de las actividades de su proyecto y
los medios de verificacion que evidencian el avance de las mismas.

Recomendaciones para completar el “Formato_Cronograma”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningun campo del formato para evitar observaciones

* Plazo maximo de ejecucién de un proyecto postulado a este concurso: cuatro (04) meses

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Cronograma deben tener coherencia y guardar
relacion con las que se muestren en el Proyecto y en el Presupuesto

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacidén son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a

las actividades que éste requiera.
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Postulante Persona Juridica:

Libreria Luna SAC

Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto

Senalar en qué
mes/semana se
desarrollara
cada actividad

Senalar en qué
mes/semana se
realizaran los
desembolsos o
pagos de cada
actividad

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

MEDIO DE VERIFICACION

(Documento que evidencia la
actividad realizada)

Planificacion de estrategias de
comercializacion bibliodiversa: seleccion de
libros peruanos que seran Incluidos en la
campafa

Listado de libros peruanos
(nombre, autor, editorial) que
serdn incluidos en la campania

Ambientacidn y activacion del estante
central de la libreria para la exhibicidn de
los libros peruanos que forman parte de la

campafa

Fotos y videos

Pago por el servicio de ambientacion y
activacidn del estante central de la libreria
para la exhibicion de los libros peruanos
gue forman parte de la campafia

Recibo por honorarios

Disefio de plezas graficas para envio de
mailings a clientes - 40% de dscto.

Archivos con disefios finales

Disefio de plezas graficas para publicacidn
en facebook, instagram vy twitter de la
libreria

Archivos con disefios finales

Pago por el servicio de disefio de plezas
graficas para mailing v redes sociales

Recibo por honorarios

Difusidn y promocion de los libros peruanos
seleccionados a nuestra comunidad lectora:
envio de mailings a clientes - 40% de dscto.

MESES DE EJECUCION
RESPONSABLE DE
Enero | Febrero | Marzo | Abril
LA ACTIVIDAD 2021 | 2021 | 20m | 2em
Libreria Luna SAC X
Maria Lopez X X X
Libreria Luna SAC
Luciano Carpio X
Luciano Carpio X
Libreria Luna SAC X
Camila Linares X X X

Base de datos de clientes
utilizada para envio de mailings

continua

Titulo del Proyecto: “Un libro
peruano para ti”

Indicar cuales son los
medios de verificacion que
evidencian la ejecucion de

cada actividad

IMPORTANTE:
Todos los items del
Cronograma que
impliquen pagos o
desembolso del Estimulo
Econdmico, deben estar
expresados también (con
la misma redaccioén) en el
Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




Postulante Persona Juridica:

Libreria Luna SAC

Indicar todas las
actividades que
contempla el
proyecto

Senalar en qué
mes/semana se
desarrollara
cada actividad

Senalar en qué
mes/semana se
realizaran los

desembolsos o
pagos de cada
actividad

EJEMPLO DE CRONOGRAMA

Difusion y promocion de los libros peruanos
seleccionados a nuestra comunidad lectora:
publicacion en facebook, instagram y
twitter de la libreria

Camila Linares

Links del post publicade en cada
red social

Reporte de numero de vistas e
interacciones por cada post

Pago por el servicio de Community
Manager para difusitn y promocion en
mailings y redes sociales

Libreria Luna SAC

Recibo por honorarios

Implementacidn de seccidn especial en
pdgina web de la libreria para exhibir y
promaocionar los libros peruanos gue
forman parte de la campaifia

Jeremias Prieto

Link de pagina web de libreria
con la seccidn especial
implementada

Implementacién de plataforma para venta y

Link de pagina web de libreria

10 Jeremias Prieto con la plataforma habilitada para
pagos en linea en pagina web de la libreria P "
venta y pagos en linea
Pago por el servicio de desarrollo web:
11 seccidn especial en pdgina web y Libreria Luna SAC Recibo por honorarios
plataforma para venta y pagos en linea
Entrega de Informes finales al Ministerio Informes fisicos entregados por
segin formatos MR TN SHE Mesa de Partes del Ministerio
12

Papo a contador colegiado habilitado por
servicio de revision y firma del Informe

Econdmico final

Libreria Luna SAC

Recibo por honorarios

Titulo del Proyecto: “Un libro
peruano para ti”

Indicar cuales son los
medios de verificacion que
evidencian la ejecucion de

cada actividad

IMPORTANTE:
Todos los items del
Cronograma que
impliquen pagos o
desembolso del Estimulo
Econdmico, deben estar
expresados también (con
la misma redaccioén) en el
Presupuesto para que
exista coherencia entre
ambos archivos




DESCARGAR FORMATOS

5. Seleccionar y descargar el archivo Excel “Formato_Presupuesto”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion

Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacion (referencial)
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FORMATO - PRESUPUESTO

¢Qué es el archivo Excel “Formato_Presupuesto”?
Es una plantilla que muestra los puntos solicitados en las bases del concurso, los cuales deben ser
completados por el postulante para sustentar los gastos/pagos de su proyecto.

Recomendaciones para completar el “Formato_Presupuesto”

* Complete todos los campos que se solicitan

* No elimine ningln campo del formato para evitar observaciones

* Monto maximo que se otorgara para un beneficiario de este concurso: S/ 20,000 soles

* Todas las etapas y actividades que se planteen en el Presupuesto deben tener coherencia y guardar
relacidon con las que se muestren en el Proyecto y en el Cronograma

* Este formato es un documento obligatorio que debera adjuntar en el Formulario de Inscripcion Virtual
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RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

Los gastos del estimulo econédmico
PUEDEN INCLUIR:

Pago de honorarios a personas que presten servicios
relacionados al proyecto: libreros, community manager para
redes sociales y/o mailing, entre otros

Los gastos del estimulo econédmico

NO PUEDEN INCLUIR:

Pago de recibo de servicios de luz, agua,
teléfono, internet, etc.

Compra o construccion de mobiliario para exhibicion estratégica
de libros peruanos en libreria

Pago de alquiler de local

Servicios de desarrollo de plataforma web para ventas virtuales
de la libreria

Servicio de hosting y dominio

Servicio de actualizacion y seguimiento de la pagina web de la
libreria

Servicio de fotografia de libros para promocién y difusion

Otros servicios contratados relacionados al proyecto

=) .
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iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato
de Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula

y a las actividades que éste requiera.
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Postulante Persona Juridica:

EJEMPLO DE PRESUPUESTO

Titulo del Proyecto: “Un libro

. ’ H4
Libreria Luna SAC peruano para ti
CO5TC TOTAL COSTO TOTAL | COSTO TOTAL
N" | DESCRIPCION DELAS ACTIVIDADES | = mzﬂ gl j COSTO | CANTIDAD | (Financiacién | (Financiacién | (Financiacién "'E[ S Iﬁl"
i externa) propia) Estimulo)
Pago por el servicio de ambientacion y
activacion del estante central de la libreria Estimulos :
1 pica T eahibickn e ko liokos pariancs 5 iy 5/ 3,000.00 1 5/0.00 &/ 0.00 5/ 3,000.00 Recibo por honorarios
que forman parte de la campafia
g | :Pasoporelservicie de disefiy de pieeay 5 RO 5/ 3,000.00 1 5/0.00 s/ 0.00 5/ 3,000.00 Recibo por honorarios
graficas para mailing y redes sociales Ecandmicas MinCul st ’ i '
Pago por el servicio de Community —
L i stirm , )
3 Manager para difusidn y promocidn en 5 e 5/ 3,000.00 1 5/0.00 &/ 0.00 5/ 3,000.00 Recibo por honorarios
mailings y redes sociales

Pago por el servicio de desarrollo web: e
4 seccitn especial en pagina web y 5 '"::'::':: " 5/ 2,000.00 1 £/2,000,00 5/ 0.00 5/ 0.00 Recibo por honorarios

plataforma para venta y pagos en linea

Fago a contador colegiado habilitado por
5 servicio de revision y firma del informe 5 Propia &/ 250.00 1 5/0.00 5/ 250.00 5/ 0,00 Recibo por honorarios
Econdmico final
TOTAL 5/2,000.00 5/ 250.00 5/ 9,000.00

Indicar todas las
actividades que implican

desembolso del Estimulo
Econémico (pagos)

Indicar el costo de cada
actividad: considere montos
reales. Se recomienda cotizar

previamente con el proveedor
del bien o servicio

Indicar los medios de
verificacidon que evidencian el

pago realizado: deben ser
documentos contables
validos




DESCARGAR FORMATOS

6. Seleccionar y descargar el archivo Word “Formato_Declaracion Jurada de Gastos
Previos”

Descarga Bases (Actualizada)
Acta de Compromiso
Descargar Tutorial para elaborar proyectos de postulacion

Descargar Instructivo para postulacién virtual

Descargar Formato_Proyecto de Postulacion
Descargar Formato_Cronograma

Descargar Formato_Presupuesto

Descargar Formato_Declaracion Jurada de Gastos Previos (opcional)

Formulario de postulacién (referencial)
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FORMATO — DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

¢Qué es el archivo Word “Formato_Declaracidon Jurada de Gastos Previos”?

Es una plantilla que muestra los datos requeridos SOLO en caso de que el Proyecto esté sujeto a pagos
y gastos previos que deban ejecutarse después de la fecha de declaracidon de beneficiarios y antes de la
fecha de entrega del estimulo econdmico, segin lo que el postulante haya establecido en el

Cronograma de su Proyecto.
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[FORMATO REFERENCIAL - PERSONA JURIDICA]

DECLARACION JURADA DE GASTOS PREVIOS

FORMATO Lima, [dia] de [mes] de 2020
DECLA RACION Yo, [INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTATE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA QUE POSTULA], identificado(a) con DNI
H0OCOOCK, con domicilio legal en JO0O0O0O0O0O0C, siendo Representante Legal de [INDICAR. RAZOMN SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
J U RA DA D E QUE POSTULA], con domicilio legal en XO0CO00COC0CK; declaro que tal como indicamos en el Cronograma del Proyecto “[INDICAR NOMERE
O TITULO DEL PROYECTO, TAL COMO APARECE EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCIONT, con el cual postulamos al “Concurso [INDICAR
G ASTOS NOMBRE DEL CONCURSOT’, esta sujeto a pagos y gastos previos que son posteriores a la fecha de declaracion de beneficiarios del presente

concurso y que debemos ejecutar antes de |la fecha de entrega del estimulo econdmico.

PREVIOS

Por lo tanto, declaro que asumiremos dichos pagos y gastos previos con nuestros propios recursos hasta que podamos reponer o reembolsar

los montos gastados cuando el Ministerio de Cultura nos haga entrega del estimulo econdmico, en caso el proyecto al que postulamos resulte
beneficiario.

Declaro que la informacion manifestada en este documento es fidedigna y firmo en sefial de conformidad.

[INDICAR NOMBRE COMPLETO DEL REFRESENTANTE LEGAL]
DNz 2OGO000CK
[INDICAR RAZON SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA QUE POSTULA]




LISTADO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE DEBERA
ADJUNTAR EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION VIRTUAL

Proyecto de Postulacion
Cronograma

Presupuesto

Licencia de funcionamiento
vigente (si postula como libreria
fisica)

Comprobante de hosting vy
dominio vigente (si postula
como libreria virtual)

SOLO DE SER EL CASO:

* Declaracién Jurada de Gastos
Previos

* Carnet de Extranjeria vigente
del representante legal

PERU | Ministerio de Cultura ’EL PERO PR'MEREJ




PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Elaborar el proyecto ] .
Leer las bases del ) P y Leer el instructivo
Leer el tutorial del de postulaciény

CONCUrso Yy sus ara postular en
1 y 2 concurso 3 contar con los 4 P p’
anexos linea

documentos
obligatorios

POSTULAR
Ingresar a la
5 Plataforma Virtual
de Tramite (usuario
y clave)

El sistema enviara la Adjuntar los Completar las

8 constancia de documentos secciones del

postulacion a su solicitados y enviar Formulario de
correo electrénico la postulacién Inscripcion Virtual

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados
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Area de Concursos
Direccion del Libro y la Lectura
concursosdll@cultura.gob.pe

@ Ministerio de Cultura ’EL PERO PR'MER&‘




