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¢QUE ES EL TUTORIAL?

Es una guia practica para la elaboracion de proyectos de postulacion. Muestra ejemplos,
herramientas y recomendaciones que el postulante puede tomar en cuenta al momento de
formular un proyecto.

¢QUE PASOS SEGUIR?

DESCARGAR BASES COMPLETAR ADJUNTAR
Y DOCUMENTOS > TODAS LAS > DOCUMENTOS
GUIA SECCIONES OBLIGATORIOS
en pagina web de en formulario de en formulario de

estimulos postulacion virtual postulacion virtual



¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR ® Ingrese a: https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

® Seleccione “Estimulos Econémicos para el Libro y el Fomento de la Lectura 2022”
SIS ©

INICIO POSTULA CONTACTO EDICION
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https://estimuloseconomicos.cultura.gob.pe/

¢COMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

Seleccione el concurso de su interés

Primera Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la promocion de libros y autores peruanos en medios digitales [[ Cierre de Postulacion
03/06/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de mediadores de la lectura en pasantias en el extranjero [[ Cierre de Postulacion: 23/05/2022
[[ Abierto ]] Concurso nacional para la participacion de editores y/o autores en festivales o ferias internacionales del libro en el extranjero [[ Cierre
de Postulacion: 23/05/2022 1]

Segunda Convocatoria

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para la comercializacion de libros peruanos bibliodiversos realizada por librerias [[ Cierre de
Postulacion: 06/06/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para programacion cultural en ferias y/o festivales del libro [[ Cierre de Postulacion: 04/07/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el fomento de |a lectura y la escritura [[ Cierre de Postulacion: 11/07/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el financiamiento de bibliotecas comunales y espacios de lectura no convencionales [[ Cierre de
Fostulacion: 01/08/2022 1]

[[ Abierto ]] Concurso nacional de proyectos para el apoyo a la produccion editorial peruana [[ Cierre de Postulacion: 20/06/2022 ]

[[ Abierto ]] Concurso nacional para el desarrollo de emprendimientos en el ambito del libro y la lectura para regiones distintas a Lima y Callao [[
Cierre de Postulacion: 13/06/2022 1]



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

SR Seleccione, descargue y lea las bases del concurso de su interés

:>‘ o Descargar Bases y anexos ‘
Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica {opcional)



0. éCOMO DESCARGAR LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO?

S Seleccione, descargue y lea el instructivo para la postulacion virtual

o Descargar Bases y anexos

:>| o Descargar Instructivo para postulacion virtual

o Descargar Tutorial de preguntas frecuentes

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Natural (opcional)

o Descargar formato Declaracion Jurada Gastos Previos - Persona Juridica (opcional)



0. ¢COMO EMPIEZO MI POSTULACION VIRTUAL?

EEEH Después de revisar las bases del concurso, ingrese por navegador web a la

i Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura, siguiendo los pasos

i indicados en el Instructivo de postulacion

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
o CASILLA ELECTRONICA

™
No soy un robot




. ¢QUE SECCIONES HAY EN EL FORMULARIO DE POSTULACION VIRTUAL?

i PERU Ministerio de Cultura Plataforma de Postulacion & Usuario:
SHEH
IIIIIIIIII FORMULARIC DE POSTULACION CODIGO DE POSTULACION: C1-00096-22

C-1 CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS PARA LA PROMOCION DE LIBROS Y AUTORES PERUANOS EN MEDIOS DIGITALES

® SECCION A: Para completar datos del postulante y datos complementarios

® SECCION B: Para completar datos del Proyecto que postula

® SECCION C: Para completar datos del Cronograma y Presupuesto

® SECCION D: Para adjuntar los documentos obligatorios del concurso

*En las diferentes secciones encontrara campos obligatorios y campos opcionales

*Para mayor referencia de las secciones, puede revisar el INSTRUCTIVO publicado:
https://bit.ly/3vGJfi7



https://bit.ly/3vGJfi7

PREGUNTAS FRECUENTES
SOBRE PUNTOS ESPECIFICOS
DEL FORMULARIO DE
POSTULACION VIRTUAL



0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

SEE ® Este punto se encuentra en la Seccion B del formulario de postulacion virtual

SEHEEE ® Los resultados deben ingresarse uno por uno
® Seleccione el botdn “Agregar informacion”

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetivos especificos del mismo.
Fara elaborar este punto debe tomar en cuenta |la siguiente tabla:

AGREGAR INFORMACION

INDICADORES CUALITATIVOS YO CUANTITATIVOS

Mo hay regisiros disponibles




Resultados esperados

OBJETIVO ESPECIFICO

Copie aqui solo un (1) objetivo especifico indicado en el punto “Objetivos del proyecto™. En un siguiente registro, copie el
otro objetivo especifico, v asi con todos los demas.

Ejemplo:

- Incrementar los sequidores del canal Youtube de literatura ciencia ficcion.

Redactar aqui

INDICADOR(ES) CUANTITATIVO(S) Y/O CUALITATIVO(S)

Sefiale de qué manera propone medir el logro o cumplimiento del objetivo especifico propuesto.

Puede proponer indicadores cuantitativos (por ejemplo: nimero de participantes, ndmero de seguidores, numero de
vistas, numero de interacciones, etc) y/o indicadores cualitativos (por ejemplo: enirevistas realizadas, testimonios
recogidos, historias de vida, etc ).

Ejemplos:

- Numero de seguidoeres del canal Youtube

Redactar aqui

META(S)

Indigue el logro que espera alcanzar al finalizar el proyecto, en funcién de los indicadores propuestos.
Ejemplos:

- 5000 seguidores del canal Youtube al terminar el proyecto

Redactar aqui

Cancelar Grabar

¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

En la ventana flotante que aparece, lea las indicaciones y los ejemplos antes
de redactar cada campo

Luego de redactar los datos
solicitados en cada campo,
haga clic en el botdn
“Grabar”

Repita el procedimiento
para ingresar la
informacion del siguiente
resultado.



0. ¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

i El sistema le permite editar o eliminar la informacion ingresada en la tabla de

SRR resultados:

Resultados esperados

Indique de qué forma plantea medir los resultados o logros del proyecto, tomando como referencia los objetivos especificos del mismo.
Para elaborar este punto debe tomar en cuenta la siguiente tabla:

ORJETIVOS ESPECIFICOS INDICADORE S CUALITATIVOS Y/O CUANTITATIVOS
1. Incrementar los seguidores del canzl Youtube de Mumers de seguidores del canal Youlube 5000 seguidores del canal Youtube al terminar el @ 0
literatura ciencia ficcidn. proyecio
2. Mejorar la experiencia cultural de nuesiros Porcentaje de seguidores que manifiestan mayor interés en la T0% de seguideres manifiestan un mayor interés en la @ e
seguidores con la literatura de ciencia ficcién. iteratura de ciencia ficcidn literatura de ciencia ficcion




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “RESULTADOS ESPERADOS”?

Algunos ejemplos que puede tener en cuenta:

OBJETIVOS ESPECIFICOS

INDICADORES CUALITATIVOS
Y/O CUANTITATIVOS

META

Ejemplo 1:
Incrementar los seguidores del canal
Youtube de literatura ciencia ficcion

Ejemplo 1:
Numero de seguidores del
canal Youtube

Ejemplo 1:

5000 seguidores del canal
Youtube al terminar el
proyecto

Ejemplo 2:

Mejorar la experiencia cultural de
nuestros seguidores con la literatura de
ciencia ficcion.

Ejemplo 2:

Porcentaje de seguidores que
manifiestan mayor interés en la
literatura de ciencia ficcion

Ejemplo 2:

70% de seguidores
manifiestan un mayor interés
en la literatura de ciencia
ficcion

Ejemplo 3:
Incrementar las interacciones del canal
Youtube de literatura ciencia ficcion

Ejemplo 3:

Numero de interacciones
(comentarios) en cada video de
libro peruano publicado

Ejemplo 3:

50 interacciones
(comentarios) como minimo
en cada video de libro
peruano publicado




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

Bisaase Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

Soitesin CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para afadir

Fecha DO/MM/AAAL Fecha Fin DD/MMAAAA
Inicio S SHRaas Generar Cronograma
Nombre de la ~
Meta de la aclividad AMO 1 Medio de Verificacid
+ o elaa a i n

Al seleccionar la “Fecha Inicio” y la “Fecha Fin” debe tener en cuenta lo siguiente:

®  Fecha Inicio: Puede ser a partir del 01/08/2022 en adelante (posterior a la fecha de

declaracion de beneficiarios de este concurso)
®  Fecha Fin: Maximo hasta el 31/12/2023
® Cantidad maxima de meses del cronograma de este concurso: 8 meses



iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Cronograma que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Cronograma de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

® Seleccione el simbolo mas (+) para agregar actividades al cronograma
® Aparecerd una ventana flotante para que redacte la informacion de cada
actividad del proyecto de postulacion

m

Antes de cc
Seleccione
una nueva :

Fecha
Inicio

Registro de Actividades

Nombre de la Actividad

Adguisicion de material bibliografico: 8 libros peruanos de ciencia ficcion a ser resefiados en canal de videos Pagina Libre
Meta de la Actividad

8 libros peruanos adquiridos

Ejemplos: 50 libros, 3 reuniones, 10 talleres, efc.
Medio de Verificacion

Fotos de los libros adguiridos

Margue en qué mes{es) ejecutara la actividad indicada
2023

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL
v O O O | O O




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “CRONOGRAMA”?

El sistema le permite editar (icono lapiz) o eliminar (icono X) la informacion
ingresada en la tabla de cronograma

CRONOGRAMA DEL PROYECTO

Antes de completar esta seccion, se recomienda descargar el tutorial de la pagina web del Concurso, y revisar el ejemplo referido al Cronograma.
Seleccione la fecha de inicio y la fecha fin para generar su Cronograma. A continuacion, haga clic en el boton rojo del simbolo mas (+) para anadir
una nueva actividad.

Fecha Fecha Fin
Inicio 15/01/2023 15/0772023

2023

Meta de la

Medio de
Verificacion

actividad ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL

Fotos de los libros
adguirdos

Adquisicion de material bibliografico: & libros peruanos de ciencia ficcion a ser

- @ e refefiados en canal de videos Pagina Libre

& libroz peruanos
adquiridos

Vuelva a seleccionar el icono mas (+) para seguir agregando actividades a la
tabla de cronograma



2023

MEDIO DE VERIFICACION

META DE
& :D: . MOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACTIVIDAD EME FEB

MAR ABR MAY JUN {Documento que evidencia la
actividad realizada)

Adguisicion de material bibliografico: 8
.......... lipros peruamnos de cientia fiotidn a ser & libros

resefiados en canal de videos "Pagina adquiridos

Libre"

Foto de los libros adquiridos

EJEMPLO DE
CRONOGRAMA

Egquipamiento para desarrollo
audiovisual [Tripode y micrafono
pechero)

2 equipos

Elaboracidn de guion para las
grabaciones

8 guiones

Fotos del tripode y del micrdfono
pechero adguiridos

Flanificacidn de campaifia de difusion de

Guiones a considerar para la
grabacidn de la resefia de cada libro
peruano

Reporte que detalla las estrategias

de campafia para la difusidn de las
grabaciones

Captura pantalla del canal de videos
creado y links de acceso

Fotos de grabaciones realizadas y
capturas de pantalla de ediciones

Capturas de pantalla de videos
publicados en canal y links de acceso

Capturas de pantalla de los post
publicados y links de acceso

Reporte con el ndmero de
interacciones por cada video
promaocionado en redes sociales

segln formatos

1 e
los contenidos repe
Creacion de canal de videos "Pagina 1 canal de
Libre" videos
Grabacidn y edicidn de videaos - resefias 8 videos
de los libros peruanos editados
Publicacidn de contenidos generados en 8 videos
el canal de videos publicados
PFromocion y difusidn de los videos en
redes sociales: en Facebook e 16 past
past publicados
Instagram
Evaluatidn de la promocidn y difusidn
de los wideos en redes sociakes 1 reparte
Entrega de Informes finales al Ministerio .
2 informes

Informe de Ejecucidn e Informe
Econdmico terminados




iIMPORTANTE!

Los ejemplos de Presupuesto que se muestran a continuacion son
SOLO REFERENCIALES. El postulante debe estructurar su formato de
Presupuesto de acuerdo a la naturaleza del Proyecto que postula y a
las actividades que éste requiera.



c_COlVIO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Este punto se encuentra en la Seccion C del formulario de postulacion virtual

ocechas ® El sistema completa el Presupuesto automaticamente con las mismas actividades

SR que ingresd en su Cronograma, para que exista coherencia

St ® Seleccione el simbolo mas (+) para ingresar los gastos que componen cada
actividad
® Aparecera una ventana flotante para registrar los gastos de cada actividad

Registro de gastos

Nombre de la actividad

Adquisicion de material bibliografico: 2 libros peruanos de ciencia ficcion a ser resefiados en
Detalle del gasto

Compra de 4 libros de ciencia ficcion de autoras peruanas de distintas regiones del Perd
Tipo de recurso Medio de Verificacion

Materizles W Boleta de Vents W
Financiacion externa Financiacion propia Financiacion Estimulo

200




¢COMO COMPLETAR EL PUNTO “PRESUPUESTO”?

Costo Total Costo Total Costo Total Medio de
coD. Nombre de la acfividad Tipo de Recurso : : e
(Externa) (Propia) (Estimulo) Verificacion
1 Adquisicion de material bibliografico: 8 libros peruanos de ciencia ficcion a ser resenados en canal de videos
"Pagina Libre"

11 @ 0 Compra de 4 libros de ciencia ficcion de autoras peruanas de distintas regiones del Perd _Materiales LY .00 200.00 | Boleta de Venta
1.2 @ 0 Compra de 4 libros de ciencia ficcion de editoriales independientes peruanas _Materiales 0o 0D 200.00 | Boleta de Venta
2 Equipamiento para desarrollo audiovisual (Tripode y microfono pechero)
21 @ 0 Compra de tripode _Materiales 00 450,00 00 Factura
22 @ 0 Compra de microfono pechero Ofros Gastos 120.00 0D 0D Otros

Al completar el presupuesto debe tener en cuenta lo siguiente:

Columna Costo Total (Estimulo): La sumatoria total NO puede estar en cero soles (S/ 0.00)
Columna Costo Total (Estimulo): Los montos deben ser numeros enteros (NO deben tener
decimales). Ejemplo: Ingresar S/600 // NO ingresar S/600.25
TODAS las actividades deben tener una fuente de financiamiento (sea propia, externa o estimulo)

Para este concurso, la sumatoria de todos los montos de la columna Costo Total (Estimulo) puede ser

hasta $/12,000 (doce mil soles) como maximo



EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

NOAMBRE DE LA TIPO DE Costo Total Costo Total Costo Total Medio de Verificacion
RECURSO (Externa) (Propia) (Estimulo) (Documento contable)
Adguisicidn de material bibliografico: 8 libros peruanos
1 de ciencia ficcién a ser resefiados en canal de videos
"PE'I,EinEl Libre"
Compra de 4 libros de ciencia ficcion de
1.1 | autoras peruanas de distintas regiones Materiales 5/.0.00 5/.0.00 5/.200.00 Boleta de venta
del Peru
Compra de 4 libros de ciencia ficcion de i
1.2 . . ) Materiales 5/.0.00 5/.0.00 5/.200.00 Boleta de venta
editoriales independientes peruanas
2 Equipamiento para desarrollo audiovisual [Tripode y
microfono pechero)
2.1 Compra de tripode Materiales 5/.0.00 5/.450.00 5/.0.00 Factura
2.2 Compra de micréfono pechero Otros gastos 5/.120.00 5/.0.00 5/.0.00 Otros
3 Elaboracion de guion para las grabaciones
3.1 Pago a comunicador audiovisual Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 s/.1,800.00 Recibo por Honorarios
4 | Planificacidn de campafia de difusion de los contenidos
4.1 Pago a community manager Honorarios 5/.0.00 5/.800.00 5/.0.00 Recibo por Honorarios
5 Creacion de canal de videos "Pigina Libre"
5.1 Pago a community manager Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.700.00 Recibo por Honorarios

continla




EJEMPLO DE
PRESUPUESTO

Grabacion y edicién de videos - resefias de los libros

B
PETUANDS
Trazlad | i Maovilidad/ .
6.1 rESIS00% 3 focaciones pars EvIIaEg, 5/.0.00 5/.0.00 5/.250.00 Declaracion Jursds
grabacion de videos Traszlado
6.2 Pago a comunicador audiovisual Honorarios 5/.0.00 5/.0.00 5/.4,300.00 Recibo por Honorarios
- Publicacion de contenidos generados en el canal de
videos
7.1 Fago a community manager Honorarios £/.0.00 £/.0.00 5/.800.00 Recibo por Honorarios
- Promocian y difusion de los videos en redes
sociales: post en Facebook e Instagram
.1 Pasgo a3 community manager Honorarios &/.0.00 5/.0.00 5/.2,000.00 Recibo por Honorarios
5 Evaluacion de la proemocian y difusion de los videos
an redes sociales
Servic
9.1 Pago a agencia de marketing srviels &/.0.00 5/.0.00 &/.1,500.00 Factura
Empresa
- Entrega de Informes finales al Ministerio segun
formatos
Pago a Contador por =ervicio de ) ) )
10.1 Honoraries 50,00 5/.0.00 5/.250.00 Recibo por Honorarios

revisien de Inferme Economico

TOTAL (S/)

5/ 120.00

5/ 1,250.00 S/ 12,000.00




RECOMENDACIONES PARA EL PRESUPUESTO

En el Presupuesto
PUEDE INCLUIR

En el Presupuesto
NO PUEDE INCLUIR

Pago de honorarios a libreros, autores, editores,
mediadores, comunicadores, community manager para
medios digitales u otras personas que presten servicios

relacionados al proyecto

Pago por alquileres de locales u oficinas

Adquisicién de material bibliografico a ser
promocionado en medios digitales (libros peruanos
relacionados al proyecto que postula)

Pago de recibos de servicios basicos (agua, luz, teléfono)

Compra y/o alquiler de equipos necesarios para ejecutar
el proyecto

Pagos de deudas con terceros, empresas, bancos y otras
entidades privadas o estatales

Servicio de hosting y dominio

Pagos de multas, impuestos, cobranzas coactivas con la
SUNAT o Gobiernos locales (Municipalidades)

Servicios de fotografias o filmacidn/edicién de video
(contenidos a ser promocionados y difundidos en
medios digitales)

Pago de remuneraciones de los trabajadores que estan en

Planilla y/o accionistas de la empresa

Otros servicios contratados relacionados al proyecto
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